CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

AVISO DE LICITACAO — PREGAO ELETRONICO

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 002/2025-CMS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2025-CMS
TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL
Menor Taxa Percentual de Administraciao

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de Agente de
Integra¢do de Estdgios para auxiliar na administracdo do programa de concessdo de vagas de
Estagio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico e superior matriculados em
instituicdes tanto de Ensino Publico quanto privado no ambito da Camara Municipal de Sarandi.

O VALOR MAXIMO DO PROGRAMA DE ESTAGIOS PARA ESTA CONTRATACAO E
DE: R$ 236.808,00 (duzentos e trinta e seis mil, oitocentos € oito reais).

VALOR DA TAXA MAXIMA - TETO - DE CONTRATACAO: 15% (quinze pontos
percentuais).

LEGISLACAO: Lei Federal n° 14.133, DE 2021, da Lei Complementar n° 123, de 2006, da Lei
Municipal n° 3.008, de 2024, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas no Edital e seus anexos.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:
Local: www.gov.br/compras
Data: Até as 12:00 horas de 15/12/2025, horario de Brasilia-DF.

ABERTURA DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO:

Local: http://www.gov.br/compras;

Data: As 13:00 horas de 15/12/2025, horério de Brasilia-DF.

Edital na integra: Estard a disposicdo na plataforma http://www.gov.br/compras;, no site deste
Legislativo:
https://sarandi.eloweb.net/portaltransparencia/3/licitacoes/detalhes?entidade=3 &exercicio=2025
&tipoLicitacao=6&licitacao=5 e na Divisdo de Compras e Licitagdes da Camara Municipal de
Sarandi, na Av. Maringé, 660, Jardim Europa, Sarandi - Parand, a partir do dia da publicagdo
deste Aviso no Diério Oficial dos Municipios do Parana.

Sarandi, 24 de novembro de 2025.

Wesley Henrique Sanguino
Agente de Contratagdo
Portaria n® 020/2025
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CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2025-CMS
REQUISICAO DE COMPRAS N° 003/2025-CMS

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a CAMARA MUNICIPAL DE
SARANDI, inscrita no CNPJ: 78.844.834/0001-70, 6rgao publico, por meio do seu Presidente, o
Sr. Dionizio Aparecido Viaro, com sede na Avenida Maringa, n° 660, Jardim Europa, nesta
cidade de Sarandi, Estado do Parana, realizara licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL através da MENOR
TAXA PERCENTUAL DE ADMINISTRACAO, nos termos da Lei Federal n° 14.133, DE
2021, da Lei Complementar n° 123, de 2006, da Lei Municipal n° 3.008, de 2024, e demais
legislagdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas neste Edital e seus

ancxos.

Abertura da Sessao Publica:

Data da sessio: 15/12/2025
Horario: 13:00 horas
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.gov.br/compras/pt-br
Pregoeiro: Wesley Henrique Sanguino - Auxiliar Legislativo - Matricula n° 139

Equipe de Apoio:  Nomeada pela Portaria 112/2025-CMS em 24/07/2025.
Lucas Ataliba Rantin de Carvalho
Oficial de Servicos Gerais, Matricula 128
Luzia Azevedo Dias
Oficial de Servicos Gerais, Matricula 121

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente Licitacdo ¢ a Contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de Agente de Integracdo de Estagios para auxiliar na administra¢cdo do programa de
concessdo de vagas de Estagio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico e superior
matriculados em institui¢des tanto de Ensino Publico quanto privado no ambito da Camara

Municipal de Sarandi, conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas
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neste Edital e seus anexos.

1.2. Descrig@o do Objeto:

Item Descricao Métrica Valor R$
Servicos de Agénciamento e Integracdo de Estdgios para estudantes regularmente
matriculados em instituicdes tanto de Ensino publico quanto privado no ambito da
Camara Municipal de Sarandi, sendo:
Valor das Bolsas de Estagio:
(Bolsa Estagio + Auxilio Mensal | RS 8.580,00
Transporte)
1. | Valor das Bolsas de Estagio:
(Bolsa Estagio + Auxilio Anual R$ 102.960,00
Transporte)
Taxa Adl’nll’ilstl’athEi Base para o Anual 15 %
Pregao Eletronico:
Valor Total Anual das Bolsas de
. .. . RS 118.404
Estagio + Taxa Administrativa: Anual $ 118.404,00
Valor Total do Contrato: 02 anos RS 236.808,00

1.3. Os valor maximo base para este Pregdo Eletronico, contemplando os 02 (dois) anos de

Contrato, sera de R$ 236.808,00 (duzentos e trinta e seis mil, oitocentos e oito reais) e a Taxa

Administrativa base serd de 15% (quinze pontos percentuais).

1.3.1. As memorias de calculos do item 1.2. acima serdo detalhados a partir do item 2.4.

1.4. Os valores estimados para este processo de contratacdo, bem como o valor total méximo da

contratagdo sera de acordo com o aprovado no art. 14 da Resolugao 003, de 2025, da Camara

Municipal de Sarandi, sendo:

1.4.1. Para Estagiarios de Ensino médio ou técnico profissionalizante: R$ 1.300,00 (hum

mil e trezentos reais); e

1.4.2. Para Estagiarios de Ensino superior: R$ 1.650,00 (um mil, seiscentos e cinquenta

reais);

1.4.3. Os Estagiario fara jus ao recebimento de auxilio-transporte no valor de R$ 12,00

(doze) reias por dia conforme jornada efetivamente cumprida.
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1.4.4. O Contrato para gestdo do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi

sera de 02 (anos).

1.5. A média obtida nas cotacdes locais foi de 10% (dez pontos percentuais), enquanto a média

das referéncias externas resultou em 10,72% (dez virgula setenta e dois pontos percentuais).

1.6. Considerando que o presente processo serd realizado por meio de Pregdo Eletronico, com
lances sucessivos que podem reduzir o valor final, decidiu-se ampliar o teto para 15% (quinze
pontos percentuais). Essa margem visa garantir maior participacdo de fornecedores e evitar que o

certame seja declarado deserto ou fracassado.

1.6.1. Tal taxa devera englobar todas as despesas necessarias a plena execugao do objeto,

inclusive seguro, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, operacionais e tributos.

1.7. A Tabela apresenta os valores da presente contratagao, levando em consideragao os valores

do auxilio transporte e das bolsas de Estagio quanto ao tipo e a quantidade de Estagiarios.
1.8. O calculo do Auxilio Transporte foi realizado sobre 23 (vinte e trés) dias uteis mensais.

1.9. Os valores da bolsa-auxilio serdo reajustados conforme previsto § 2°, do art. 14° da

Resolugao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

1.10. Tanto os valores de bolsa-auxilio, quanto os valores de auxilio-transporte serdo repassados
da Camara Municipal de Sarandi para a CONTRATADA, para que esse por fim faca o repasse
ao Estagiario.

1.11. Conforme o Art. 21. da Resolugdo 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi, a

realizacdo de estagio na Camara Municipal de Sarandi ndo acarreta vinculo empregaticio de

qualquer natureza com o estagiario e nao gera direito a concessao de auxilio-alimentagao.

1.12. A CONTRATADA sera remunerada pela taxa de administracdo proposta que sera aplicada

sobre os valores das bolsas de Estagio ocupadas e pelo Vale Transporte vinculado a elas.

1.13. O critério de julgamento adotado ¢ o de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as

exigéncias contidas neste Edital e seus anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.13.1. Vencera o certame o Licitante que oferecer a MENOR TAXA PERCENTUAL
DE ADMINISTRACAO incidente sobre o valor bruto mensal das bolsas de estagio,

incluindo todas as despesas necessarias a plena execu¢ao do objeto, bem como todos os
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custos operacionais, encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios, tributos e demais

despesas.

1.13.2. No que diz respeito ao critério de julgamento, pdde-se verificar que foi adotado
o critério de MENOR PRECO a partir do pagamento pelo menor percentual de taxa de
administracdo, = mediante =~ pagamento de  valor fixo da taxa de

intermedia¢ao/administragdo em reais.

1.14. Em caso de discordancia existente entre as especificagdes do objeto descritos no Compras

Governamentais ¢ as especificacdes constantes deste Edital, prevalecerdo as do EDITAL.

1.15. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de Contratagdo de
Agente de Integracdo, para fins de execucdo de Estagio obrigatoério e ndo obrigatério e
supervisionado de estudantes matriculados e com frequéncia efetiva em Institui¢des de Ensino de
nivel Médio, Técnico e Superior reconhecidas pelo MEC para o preenchimento de vagas de
Estdgio Camara Municipal de Sarandi, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a

Administragao.

1.16. A prestacao dos servigos constitui lote tnico, pois os requisitos exigidos sdo interligados, e
uma divisdo entre eles prejudicaria a finalidade esperada. Ademais a formag¢do em lote Unico
garante maior eficiéncia na Fiscalizagdo e Gestdo do Contrato e ainda evita possivel conflito de

interesse ou atribui¢do de responsabilidade na falha de alguma etapa da execucao.

1.17. Para fins de aferi¢cdo de limite de despesa realizada no mesmo ramo de atividade, a Camara
Municipal de Sarandi considera o nivel de subclasse do CNAE, conforme o artigo 220, §1°, da
Lei Municipal 3.008, de 2024. A natureza dos servigos a serem contratados ¢ a seguinte:

Caédigo CNAE Descricao

78.10-8/00 Sele¢do e Agénciamento de mao-de-obra

1.18. O prazo de vigéncia do Contrato, apds sua assinatura, sera de 2 (dois) anos, contados a
partir da publicacdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Didrio
Oficial da Camara Municipal de Sarandi, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos dos artigos 106 ¢ 107, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e

artigo 276 da Lei Municipal 3.008, de 2024.

1.19. A contratacdo plurianual de empresa especializada na prestacdo de servigos de Agente de

Integragdo de Estagios revela-se economicamente vantajosa e alinhada aos principios da
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eficiéncia, economicidade e continuidade do servi¢o publico, conforme o art. 11, da Lei n°
14.133, de 2021, que determina que a Administragdo em suas contratagcdes deve buscar a

proposta mais vantajosa.

1.20. Considerando que, de acordo com o art. 11, da Lei n® 11.788, de 2008, o estagio podera ter
duracdo de até 02 (dois) anos na mesma parte concedente, mostra-se adequado que a vigéncia
contratual contemple periodo compativel com o ciclo completo das experiéncias de estagio.
Dessa forma, o contrato plurianual assegura continuidade administrativa, redu¢do de custos com
novas licitacdes e estabilidade na execugdo do programa de estagios, garantindo melhor

aproveitamento pedagogico e eficiéncia operacional.

1.21. Nos termos do art. 106, inciso III, da Lei n® 14.133, de 2021, ¢é facultado a Administracao
celebrar contratos com prazo de até 05 (cinco) anos para servigos continuos, podendo, entretanto,
extingui-los sem 6nus quando nao houver disponibilidade or¢gamentaria ou quando deixarem de
ser vantajosos. Dessa forma, a contratagdo plurianual do agente de integragdo observa as
diretrizes legais, preserva a vantajosidade e racionaliza o gasto publico, garantindo
previsibilidade de despesas e seguranca juridica a gestdo do programa de estagios da Camara

Municipal de Sarandi.

1.22. A convocagdo do licitante para a assinatura do contrato ocorrerd conforme o item 3.2. deste

Edital.

1.23. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco pontos percentuais)
do valor inicial atualizado do contrato, na forma dos artigos 124 ¢ 125 da Lei Federal n° 14.133,

de 2021.

1.24. O valor a titulo de taxa de administragdo ndo sera reajustado durante o periodo de vigéncia

contratual.

2. DO VALOR MAXIMO DA CONTRATACAO

2.1. O orcamento desta licitagdo ndo ¢ sigiloso e neste caso ndo ha prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das

propostas, considerando o disposto no art. 24 da Lei Federal n® 14.133, de 2021. Dessa for
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justifica-se que o Edital apresentou de forma prévia e transparente o valor mdximo da
contratagdo ¢ o percentual limite do certame, conforme apresentados nos itens 2.4 ao 2.6 deste

documento, com o intuito de atender ao principio da publicidade e amplia a competitividade.

2.2. A divulgagdo desses parametros atende aos principios da publicidade, legalidade e eficiéncia,
assegurando igualdade entre os licitantes, prevenindo propostas inexequiveis e garantindo a

rastreabilidade do planejamento.

2.3. Conforme o paragrafo Unico do artigo 24, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, portanto a

divulgagdo do valor € concomitante com a divulgagdo deste Edital e seus anexos.

2.4. Os valor méaximo base para este Pregdo Eletronico, contemplando os 02 (dois) anos de
Contrato, sera de R$ 236.808,00 (duzentos e trinta e seis mil, oitocentos e oito reais) e a Taxa
Administrativa base serd de 15% (quinze pontos percentuais), conforme valores apresentados nas

tabelas abaixo:

2.4.1. Valor Mensal do Auxilio Transporte:

Area de Quantidade Auxilio Valor Mensal Auxilio Transporte
Atuacio Estagiarios | Transporte Mensal Total Mensal
Ensino Médio 03 R$ 276,00 RS 828,00
. . R$ 1.380,00
Ensino Superior 02 R$ 276,00 R$ 552,00
2.4.2. Valores do Auxilio Transporte Anual.
Area de Auxilio Quantidade | Auxilio Transporte | Valor Total
Atuagao Transporte Mensal | Estagiarios Anual do Aucxilio
Ensino Médio R$ 276,00 03 R$ 9.936,00
R$ 16.560,00
Ensino Superior R$ 276,00 02 R$ 6.624,00

2.4.3. Valor Mensal das Bolsas de Estagios:

Area de Quantidade | Bolsa de Estagio Valor Mensal Bolsa de Estagio

Atuacio Estagiarios Mensal Total Mensal
Ensino Médio 03 R$ 1.300,00 R$ 3.900,00

. . R$ 7.200,00
Ensino Superior 02 R$ 1.650,00 R$ 3.300,00

2.4.4. Valores das Bolsas de Estagios Anual:

Area de Bolsa Estagio Quantidade Bolsa Estagio Valor Total

Atuacio Mensal Estagiarios Anual das Bolsas
Ensino Médio R$ 1.300,00 03 R$ 46.800,00 R$ 86.400,00
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Ensino Superior R$ 1.650,00 02 R$ 39.600,00

2.4.5. Valores Totais das Bolsas de Estagios mais o Auxilio Transporte:

Valor Anual Valor Anual Valor Total
do Auxilio Transporte das Bolsa de Estagio das Bolsas de Estagio
R$ 16.560,00 R$ 86.400,00 R$ 102.960,00

2.4.6. Valor Total do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi:

Valor Total Taxa Administrativa Valor Anual Valor Total do

das Bolsas de Estagio + Anual Prevista no do Programa de Programa de
Auxilio Alimentacio Pregao Eletronico Estagio. Estagio (02 anos)

R$ 102.960,00 15 % ou R$ 15.444,00 | R$ 118.404,00 R$ 236.808,00

2.5. O percentual sera de 15% (quinze pontos percentuais) sobre os valores das bolsas de Estagio

ocupadas e pelo Vale Transporte vinculado a elas.

2.5.1. Tal taxa devera englobar todas as despesas necessarias a plena execugdo do objeto,

inclusive seguro, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, operacionais e tributos.

3. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacgdo e recebimento do objeto constam no item 5.

deste documento e também no Termo de Referéncia.

3.2. O adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes

previstas.

3.2.1. Neste mesmo prazo, a CONTRATADA devera comprovar, até o dia da assinatura
do Contrato, convénios firmados com instituicdes de ensino cujos cursos sejam

reconhecidos pelo Ministério da Educacao, conforme item 3.8.3. deste documento.

3.3. A convocagdo do licitante para a assinatura do Contrato se dard através de e-mail oficial, e o
prazo sera contado do envio do e-mail, independentemente da confirmagdo de leitura por parte

do licitante.

3.4. Qualquer outro meio utilizado pela Administragdo para auxiliar a convocagdo e confirmar o

recebimento do e-mail, tal como ligacdo telefonica ou mensagem por WhatsApp, serd mera
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liberalidade da Administragdo, sem que isso gere direito a reivindicagdo por parte da

CONTRATADA.

3.5. A CONTRATADA reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
106, 137 ¢ 138 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e reconhece os direitos da Administragao

previstos nos artigos 139 da mesma Lei.

3.6. Na assinatura do Contrato, sera exigida a comprovacdo das condigdes de habilitagao
consignadas nos itens 15. e 16. deste documento e também expressas no Termo de Referéncia

que deverao ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do Contrato.

3.7. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢gdes de habilitagdo ou ndo
entregar o objeto conforme consignadas no Termo de Referéncia ou até mesmo se recusar a
assinar o Contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais
cominagdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem
de classificacdo, para, apos a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e

eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o Contrato.
3.8. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

3.8.1. Agente de Integracdo de Estagios CONTRATADO sera responsavel pela
execucdo, acompanhamento e gestdo operacional do Programa de Estigio da Camara
Municipal de Sarandi, devendo assegurar o atendimento as exigéncias da Lei Federal n°
11.788, de 2008, da Resolugao n® 003, de 2025 da Camara Municipal de Sarandi e

demais normas aplicéaveis.
3.8.2. Quanto a Execugdo e Gestao do Programa de Estagio, a CONTRATADA devera:

3.8.2.1. Atuar como Agente de Integracdo, realizando interlocucdo entre a
Camara Municipal de Sarandi, as instituicdes de ensino (publicas e privadas) e

os estudantes;

3.8.2.2. Executar a operacionalizagdo ¢ administragdo de todo o processo de

estagio, incluindo:

3.8.2.2.1. Recrutamento, sele¢do, convocacdo, admissao, manutengao,

alteracdo e encerramento dos contratos de estagio;

3.8.2.2.2. Elaboracdo de editais e Termos de Compromisso,
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submetidos previamente a analise e aprovagdo da Camara Municipal

de Sarandi;

3.8.2.2.3. Divulgacdo dos editais no sitio eletronico da

CONTRATADA e comunicagao as instituigdes conveniadas;

3.8.2.2.4. Disponibilizagdo da infraestrutura fisica e de pessoal
necessaria a realizagdo dos processos seletivos, inclusive salas,

materiais e profissionais responsaveis;

3.8.2.2.5. Atendimento e orientacdo aos candidatos durante todas as
fases do processo seletivo, inclusive através de central de atendimento

presencial, telefonica ou eletronica, sem custos para os candidatos;

3.8.2.2.6. Acompanhamento pedagdgico e administrativo dos

estagiarios, incluindo supervisao e relatdrios periddicos;

3.8.2.2.7. Treinamento minimo de 04 (quatro) horas para os

Supervisores de Estagio.
3.8.3. Quanto a Convénios com Institui¢des de Ensino:

3.8.3.1. A CONTRATADA devera comprovar, at¢ o dia da assinatura do
Contrato, convénios firmados com instituigdes de ensino cujos cursos sejam

reconhecidos pelo Ministério da Educagao, sendo no minimo:

3.8.3.1.1.03 (trés) instituigdes de Ensino Mzédio/Técnico,
preferencialmente localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em

municipios limitrofes;

3.8.3.1.2. 02 (duas) instituicdes de Ensino Superior, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes.
3.8.4. Quanto ao Processo Seletivo:

3.8.4.1. ACONTRATADA devera:

3.8.4.1.1. Elaborar o Edital do processo seletivo, observando critérios
definidos pela Camara Municipal de Sarandi, aprovado previamente

antes da publicacao;
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3.8.4.1.2. Realizar o processo seletivo, presencialmente, do inicio até o

acompanhamento do estagiario, incluindo:
a) Inscri¢des gratuitas presenciais ou pela internet;

b) Provas objetivas compostas por no minimo 40 (quarenta)
questdes, com cinco alternativas (A a E), com apenas uma
correta, sendo atribuido zero as questdes com multiplas
respostas, sem resposta ou com rasuras;

¢) Aplicacao de provas seguindo rigoroso sigilo e seguranga;
d) Divulgacdo do gabarito preliminar;

e) Recebimento, andlise e julgamento de eventuais recursos

interpostos pelos candidatos;

f) Divulgacdo dos resultados finais no sitio eletronico da

CONTRATADA.

3.8.4.1.3. Assegurar, no processo seletivo, reserva minima de 10%
(dez por cento) das vagas para pessoas com deficiéncia, conforme § 5°

do art. 17 da Lei n°® 11.788, de 2008;

3.8.4.1.4. Garantir aos candidatos com deficiéncia igualdade de

condigdes, providenciando adaptacdes necessarias, quando solicitadas.
3.8.5. Quanto a Supervisdo dos Estagiarios:

3.8.5.1. O Supervisor do Estagiario serd, preferencialmente, o chefe da divisao
onde o estagiario estiver atuando, devendo possuir nivel de escolaridade igual

ou superior ao do estagidrio, conforme art. 9° da Resolug¢do n° 003, de 2025;

3.8.5.2. Na auséncia desse requisito, serd designado supervisor a autoridade

imediatamente superior que atenda ao nivel de escolaridade exigido;

3.8.5.3. A CONTRATADA fara levantamento prévio das atribuicdes dos

Supervisores para orientar o estagidrio no cumprimento do plano de atividades.

3.8.6. Convocagao e Documentac¢do dos Estagiarios:
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3.8.6.1. ACONTRATADA devera:

3.8.6.1.1. Convocar os estudantes por ordem de classificacdo,

respeitando os prazos do Edital;

3.8.6.1.2. Exigir do estudante documentos necessarios para

formaliza¢dao do Termo de Compromisso de Estagio, dentre eles:
a) Documento de identidade;
b) Declaragao de escolaridade atualizada;

c) Declaragdo de inexisténcia de vinculo familiar com

servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Sarandi;

d) Declarag¢do de ndo realizacdo de estagio em outro 6rgao ou

entidade publica ou acimulo de estdgio remunerado;
e) Certidao de Quitacao Eleitoral (quando aplicavel);
f) Certificado de Reservista para homens maiores de 18 anos;

3.8.6.1.3. Lavrar formulédrio cadastral do estagidrio com dados

completos;

3.8.6.1.4. Informar os estagiarios sobre regras, direitos, deveres e

funcionamento do seguro contra acidentes pessoais;

3.8.6.1.5. Avaliar o tipo de deficiéncia, se houver, para
compatibilizacdo das atividades com a capacidade funcional do
estagiario.
3.8.7. Quanto ao Contrato de Estagio:
3.8.7.1. O estagio tera duracdo inicial de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por mais 01 (um) ano, ndo podendo exceder o limite de 02 (dois) anos na

mesma parte concedente, salvo para estagiarios com deficiéncia, que poderao

permanecer até o término do curso, conforme art. 11, da Lei n° 11.788, de 2008;

3.8.7.2. Sera assegurado ao estagidrio, nos Contratos com duragdo igual ou

superior a 01 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias,
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preferencialmente durante suas férias escolares, ou proporcional em casos de

contratos inferiores a 01 (um) ano (art. 13 da Lei n® 11.788, de 2008);

3.8.7.3.0 Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido

antecipadamente nas hipoteses do art. 9°, 111, da Lei n® 11.788, de 2008:
3.8.7.3.1. Por iniciativa do estudante;
3.8.7.3.2. Por descumprimento das normas legais ou contratuais;
3.8.7.3.3. Por desempenho insatisfatorio;
3.8.7.3.4. Por trancamento ou encerramento de matricula;
3.8.7.3.5. Outras hipéteses previstas em lei.
3.8.8. Quanto ao Seguro Obrigatério:

3.8.8.1. O estagio somente poderd ocorrer mediante contratagdo de seguro
contra acidentes pessoais, inclusive em casos ndo remunerados (art. 9°, IV, Lei

n° 11.788, de 2008);

3.8.8.2. A cobertura minima sera de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para morte
acidental ou invalidez permanente, incluindo reembolso de despesas médicas

até o limite de dois salarios-minimos;

3.8.8.3. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente a apolice atualizada

e prestar assisténcia aos estagiarios ou familiares em caso de sinistro.
3.8.9. Quanto a Carga Horaria e Controle:

3.8.9.1. A jornada do estagio devera respeitar conforme art. 11 da Resolugao n°

003, de 2025:

3.8.9.1.1. Até¢ 05 (cinco) horas diarias e 25 (vinte e cinco) horas

semanais para ensino superior;

3.8.9.1.2. Até 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais

para ensino médio ou técnico;

3.8.9.2. Jornadas acima de 04 horas exigem intervalo intrajornada, conforme art.

10, § 2°, Lein® 11.788, de 2008;
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3.8.9.3. O controle de frequéncia dos estagidrios sera efetuado diariamente,
com registro de ponto na Cdmara Municipal de Sarandi, localizada na Avenida

Maringa, 660, Jardim Europa, com os seguintes horarios:
3.8.9.3.1. Ensino Médio: das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira;
3.8.9.3.2. Ensino Superior: das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.
3.8.10. Direitos e Deveres dos Estagiarios:
3.8.10.1. Os estagiarios deverao:
3.8.10.1.1. Entregar toda a documentagao exigida;
3.8.10.1.2. Assinar o Termo de Compromisso;

3.8.10.1.3. Cumprir as normas internas da Cémara Municipal de

Sarandi e manter sigilo das informacdes a que tiverem acesso;
3.8.10.1.4. Entregar folha de frequéncia mensal;
3.8.10.1.5. Participar de treinamentos;

3.8.10.1.6. Exercer as atribuigdes previstas no Plano de Atividades do

estagio;

3.8.10.1.7. Manter frequéncia minima de 75% nas aulas e rendimento

académico conforme exigéncia legal,

3.8.10.1.8. Desenvolver suas atividades em ambiente adequado e

alinhado a area de formacao;
3.8.10.1.9. Demonstrar zelo, dedicagao e responsabilidade.
3.8.11. Quanto ao Plano de Atividades:

3.8.11.1. Conforme Art. 6° da Resolucdo n° 003, de 2025, as atividades
atribuidas aos estagiarios serdo adequadas ao curso de formacgdo, podendo

incluir, entre outras:
3.8.11.1.1. Area Administrativa:

a) Atendimento ao publico interno e externo;
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b) Atividades administrativas;
¢) Organizacdo e gestdo de arquivos;
d) Apoio na elaboragdo de relatorios;
e) Arquivamento/desarquivamento de documentos;
f) Apoio a equipes e comissdes.
3.8.11.1.2. Area de Informatica:
a) Suporte técnico a Divisdo de TI;
b) Apoio na manuten¢do e configuracdo de redes e sistemas;

¢) Disponibilizacdo de audios e videos de eventos no site

institucional.
3.8.11.1.3. Area Legislativa:
a) Acompanhamento de tramites legislativos;
b) Apoio a sessdes, audiéncias e comissdes;
¢) Elaboracao e inser¢ao de documentos no SAPL.
3.8.11.1.4. Area de Recursos Humanos:
a) Atendimento a servidores, vereadores e colaboradores;
b) Apoio ao setor de RH em gestdo de pessoal;
¢) Organizacdo de documentos funcionais.

3.8.11.1.5. Além das atividades descritas nos itens acima, o estagiario
podera desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
regularmente atribuidas de acordo com as peculiaridades do setor,
podendo atuar tanto nos Departamentos Administrativo, Financeiro e

Legislativo.
3.8.12. Quanto a Lei de Protecdo de Dados:

3.8.12.1. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as disposi¢des da
Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n° 13.709, de 2018), garantindo
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confidencialidade, seguranga e uso restrito dos dados pessoais coletados para

fins do estagio.
3.8.13. Quanto aos Reajustes da Bolsa-Auxilio e Auxilio Transporte:

3.8.13.1. Os valores da bolsa-auxilio e do Auxilio Transporte poderdo ser
reajustados anualmente por Ato administrativo, conforme indice definido pela
Camara Municipal de Sarandi, nos termos do § 2° do art. 14 da Resolugao n°

003, de 2025.
3.8.14. Quanto as Responsabilidades da CONTRATADA.:
3.8.14.1. ACONTRATADA sera responsavel por:

3.8.14.1.1. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais, seguros e demais obrigacdes legais referentes aos estagiarios;

3.8.14.1.2. Nao manter vinculo empregaticio entre seus empregados ou

estagiarios e a Camara Municipal de Sarandji;

3.8.14.1.3. Nao contratar empregados conjuges, parentes ou afins de

servidores da Camara até o 3° grau;

3.8.14.1.4. Manter durante a execugdo do contrato todas as condigdes

que motivaram sua habilitacao na licitagao;
3.8.14.1.5. Atender a todas as obrigacdes legais relativas ao estagio.

3.8.15. Com a finalidade de tornar o Programa de Estdgio mais eficiente e eficaz de
poderao ser atribuidas novas obrigagdes ao Agente de Integragdo e ao Estagiarios, desde
que haja o aceite das partes envolvidas, mas que tais atribui¢des ndo firam os artigos
dispostos na Lei Federal n° 11.788, de 2008, bem com na Resolugdo n° 003, de 2025, da

Camara Municipal de Sarandi.

4. DO MODELO DE FISCALIZACAO E GESTAO DO CONTRATO

4.1. A Gestdo do Contrato serd exercida pela Servidora SUZANE RIBEIRO AZEVEDO,
nomeada pela Portaria n® 021/2025, publicada em 09/01/2025, ou por servidor(a) que vier a
substitui-lo(a).
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4.2. Quanto aos Fiscais de Contrato, a Presidéncia da Camara devera publicar uma Portaria, apds

a homologacao deste certame, nomeando como:

4.2.1. Fiscal Titular, o Servidor MARLON BIF, Oficial Legislativo, matricula n°® 134; e

como,

4.2.2. Fiscal Substituto, o Servidor VAGNER RAFAEL VAZ, Oficial Legislativo,

matricula n°® 131.

4.3. 0 Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, Art. 115, caput, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

4.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples Apostila.

4.5. A execugdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

ou pelos respectivos substitutos de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

4.5.1.0 Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados conforme Lei Federal n°® 14.133, de

2021, art. 117, §1°.

4.5.2. O Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo
das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117,
§2°.

4.6. As comunicacdes entre o Orgdo ou Entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por

escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

47.0 Orgdo ou Entidade poderda convocar representante da empresa para adogio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

4.8. Apos a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
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convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados ¢ das

sangoes aplicaveis, dentre outros.

4.9. O Gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do contrato com atribui¢des administrativas
quanto a execug¢ao dos contratos, desde sua concepgao até a finalizagdo, promovendo as medidas

necessarias ao alcance do seu objetivo no interesse da Administragao.

4.10. O Fiscal de Contrato acompanhara e fiscalizard a entrega dos produtos, verificando a
quantidade efetivamente recebida de produtos em relagdo aos itens solicitados pela
Administragdo, devendo anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinard o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

4.11. O Fiscal do Contrato também devera observar as atribui¢des previstas nos artigos 11 e 12

da Lei Municipal 3.008 de 2024.

5. DAS CONDICOES DE ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

5.1. A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento, serd considerado o ciclo mensal e
proporcional ao pagamento da bolsa dos estagidrios que forem contratados, de acordo com o

percentual da taxa de administracdo firmado no Contrato.

5.2. O prazo para o inicio da execugdo dos servigos sera de até 05 (cinco) dias uteis contados da
publicagdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Diario Oficial

da Camara Municipal de Sarandi.

5.3. O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE apos o Recebimento Definitivo da Nota

Fiscal/Fatura.

5.3.1. Para cada pagamento devera ser emitida a respectiva Nota Fiscal, conforme o
quantitativo entregue, sendo que a proponente devera indicar por escrito, junto com a
Nota Fiscal, o nimero da conta-corrente, o banco e o nimero da agéncia bancéria onde

deseja que seja efetuado o crédito correspondente, chave PIX entre outros.

54.A Nota Fiscal deverd ser enviada mensalmente para o enderego eletronico
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recebimento@cms.pr.gov.br, juntamente com o Relatorio detalhado do que foi faturado.

5.5. A Nota Fiscal deverd ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscricdo no CNPJ apresentado na proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais ou

Cupons Fiscais emitidos com outro CNPJ.

5.6. RECEBIMENTO PROVISORIO: Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, pelo Fiscal do Contrato mediante a elaboracdo do Termo de Recebimento
Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de cardter técnico e administrativo,

conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 140.

5.7. Para efeito de recebimento provisorio, o Fiscal do Contrato ird verificar a conformidade dos

servigo prestados com as especificacdes constantes neste instrumento e no Contrato.

5.7.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisdrio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades.

5.8. RECEBIMENTO DEFINITIVO: Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo Gestor
de Contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apos a

verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado.

5.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Fatura no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

5.10. O prazo para a solucdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou
de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

5.11. Antes de encaminhar a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente para pagamento,

tanto o Fiscal do Contrato quanto o Gestor de Contratos devem verificar se a Nota Fiscal ou
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Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
5.11.1. o prazo de validade;
5.11.2. a data da emissdo;
5.11.3. os dados do Contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
5.11.4. descrigdo e quantidades correta dos produtos;
5.11.5. o valor a pagar;
5.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

5.11.7. dados bancarios para pagamento contendo os numeros do banco, da agéncia ¢ da

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

5.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impeg¢a o pagamento da
despesa, o Gestor do Contrato deverd comunicar a CONTRATADA e o recebimento ficara
sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apods a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.

5.13. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao

mencionada no na Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 68.

5.14. Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

5.14.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE.

5.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescis@o do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

5.16. PAGAMENTO: Apos o Recebimento definitivo da Fatura ou documento de cobranga

equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de pagamento.

5.17. O prazo dos itens 11.12. e 11.20. poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a

critério da CONTRATANTE.
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5.18. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

5.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
5.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

5.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na Fatura, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislacdo vigente.

5.21. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA em carater antecipado ou enquanto
pendente de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer

natureza.

5.22. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte féormula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
[ = Indice de compensagao financeira = 1,6438, assim apurado:
[=1,6438
[=(TX/100)/365
[=(6/100)/365

Em que TX = taxa percentual anual no valor de 6% (seis porcento), capitalizada

diariamente em regime de juros simples.
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6. DO REAJUSTE

6.1. O reajuste contratual serd condicionado e proporcional ao aumento dos valores das bolsas de
estagio concedidas pela Cadmara Municipal de Sarandi. Assim, sempre que houver majoragdo no
valor das bolsas de estagio, devidamente formalizada por ato administrativo, o valor também
sera corrigido, de modo a preservar a proporcionalidade entre a remuneragdo da CONTRATADA

e o valor da Gestao do Programa de Estagios.

6.2. Os precgos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou

dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

6.2.1. Em caso de for¢a maior, Caso Fortuito ou Fato do Principe ou em decorréncia de
Fatos Imprevisiveis ou Previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execucao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art.

124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

6.2.2. Em caso de criagdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposi¢oes legais, com comprovada repercussao sobre os

precos registrados.

6.2.3. Na hipotese de previsao no Edital, Contrato ou Ata de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n° 14.133, de

2021.

6.2.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a contagem da

anualidade e o indice previstos para a contratacao;

6.2.3.2. No caso da repactuacdo, devera ser observado o disposto no artigo 135,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021, mediante solicitagdo formal do
CONTRATADO.

6.2.3.3. O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos serd de 1

(um) més.

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 22 de 154



mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

7. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAOQO

7.1. Poderao participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do

Governo Federal (www.gov.br/compras).

7.2. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no SICAF até o 3°

(terceiro) dia util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

7.3. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

7.4. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior ¢ manté-los atualizados junto aos 6rgios responsaveis
pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tao

logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

7.5. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento

da habilita¢3o.

7.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021, para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI,
nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006, caso haja itens que nio sejam

exclusivos para elas.
7.7. Nao poderao disputar desta licitacao:
7.7.1. aquele que nao atenda as condic¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

7.7.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto
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basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar

sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

7.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de

participar da licitacdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

7.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE ou
com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagcdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei Federal n°

6.404, de 1976, concorrendo entre si;

7.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
Edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de
trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou

por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista;
7.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

7.7.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa

condigao;

7.7.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do
contrato agente publico do 6rgao ou entidade CONTRATANTE, devendo ser observadas
as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria,

conforme § 1° do art. 9° da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

7.7.11. Nao poderao participar da licitacdo ou da execucdo do contrato pessoas juridicas

organizadas em consorcio.

7.7.11.1. A vedacdo quanto a participagdo de consorcio de empresas no

presente procedimento licitatdrio ndo limitard a competitividade. A participagao
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de consorcios ¢ recomendavel quando o objeto considerado for “de alta
complexidade ou vulto”, o que ndo seria o caso do objeto sob exame. Nao ha
nada que justifique a participacdo de empresas em consorcios no objeto em
apreco. Ele ndo se reveste de alta complexidade, tampouco ¢ de grande vulto
econdmico, ou seja, o Edital ndo traz em seu termo de referéncia nenhuma
caracteristica propria que justificasse a admissdo de empresas em consorcio. A
admissdo de consdrcio em objeto de baixa complexidade e de pequeno valor
econdmico atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o
aval da Administracdo Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito
bem disputar entre si, violando, por via transversa, o principio da

competitividade, atingindo ainda a vantajosidade buscada pela Administragao.

7.7.12. Nao poderdo participar da licitacdo ou da execugdo do contrato aqueles que se

enquadrem nas vedacdes previstas no art. 78 da Lei Organica deste Municipio.

7.8. O impedimento de que trata o item 7.7.4. serd também aplicado ao licitante que atue em
substitui¢do a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a
ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente

comprovado o ilicito ou a utiliza¢ao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

7.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 7.7.2. e 7.7.3. poderdo participar no apoio das atividades de
planejamento da contratacdo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob

supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.
7.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

7.11. O disposto nos itens 7.7.2. e 7.7.3. ndao impede a licitacdo ou a contratagdo de servico que
inclua como encargo do CONTRATADO a elaboragiao do projeto basico e do projeto executivo,

nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

7.12. Em licitacOes e contratacdes realizadas no dmbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de coopera¢do estrangeira ou por organismo financeiro
internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja

declarada inidonea nos termos da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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7.13. A vedagdao de que trata o item 7.7.8. estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

8. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA

8.1. O Credenciamento ¢ o nivel bésico do registro cadastral no SICAF, que permite a

participacdo dos interessados na modalidade licitatoria “Pregdo”, em sua forma eletronica.

8.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal no sitio

eletronico https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf, por meio de certificado

digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP - Brasil.

8.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para realizacdo das transagoes

inerentes a este Pregdo Eletronico.

8.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso

indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

8.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles

se tornem desatualizados.

8.6. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar desclassificagdo no

momento da habilitagao.

9. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9.1. Na presente licitacao, a fase de habilitagdao sucedera as fases de apresentacao de propostas e

lances e de julgamento.

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 26 de 154



https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

9.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagdo exigidos no Edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e
o valor percentual da TAXA PERCENTUAL DE ADMINISTRACAO, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a

etapa de envio dessa documentagao.
9.2.1. A proposta devera observar o disposto no item 10. deste instrumento.

9.2.2. O licitante deverd anexar no sistema do Compras Governamentais juntamente
com o cadastro da proposta eletronica, até a abertura da sessdo publica, os documentos
ndo abrangidos pelo SICAF, ou desatualizados nos cadastros anteriores e os documentos

relativos a qualificagdo técnica;

9.2.3. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em

conjunto com a apresenta¢do da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema,

caso essas opgoes estejam disponiveis, que:

9.3.1. Esta ciente ¢ concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre

plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento convocatorio;

9.3.2. Nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
(quatorze) anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da

Constitui¢do Federal de 1988;

9.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o

disposto nos incisos III e IV do art. 1° e no inciso III do art. 5° da Constitui¢do Federal;

9.3.4. que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei ¢ em outras normas especificas
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conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021, Art. 63, inciso IV.

9.4. O licitante organizado em cooperativa deverd declarar, ainda, em campo proprio do sistema

eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

9.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a
usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos

§§ 1° a0 3° do art. 4°, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021.

9.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas ¢ empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele

item;

9.5.2. nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas € empresas
de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante
ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,

mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

9.5.3. As previsdes citadas nos itens 9.5.1. ¢ 9.5.2. decorrem do funcionamento do

sistema. Se o sistema for modificado, essas disposi¢des podem ser desconsideradas.

9.6. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 9.3. ou 9.5. sujeitard o licitante as sangdes

previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021, e neste Edital.

9.7. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitacio que constem do

SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

9.8. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagao de
habilitac¢do, ainda que haja alguma restricao de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art.

43, § 1° da Lei Complementar n° 123, de 2006.

9.9. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

9.10. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ¢ os

documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema.
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9.11. O licitante devera dar oferta firme e precisa, sem alternativas de precos ou qualquer outra

condi¢do que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

9.12. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacao e

julgamento da proposta.

9.13. Os documentos que compdem a proposta ¢ a habilitagdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apods o

encerramento do envio de lances.

9.14. A apresentacao das propostas e dos documentos de habilitagdo implicard plena aceitacao,

por parte do licitante, das condi¢des estabelecidas neste Edital.
9.15. Ocorrendo discordancia entre o valor unitério e o total, prevalecera o prego unitario.

9.16. A proposta inicial, digitada em campo préprio na plataforma COMPRASGOYV - através do
link: https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp (campo: Descricio Detalhada
do Objeto Ofertado), ndo poderd conter qualquer identificacdo do licitante proponente, tais
como: nome, CNPJ, telefone, e-mail, bem como a indicagdo de marca e fabricante, quando
exigidos no Edital, devendo ser preenchidos em campos proprios, distintos da descri¢do do

objeto ofertado, sob pena de desclassificagao.

9.16.1. Nao se aplica a restricdo de identificagdo nas propostas apresentadas como

anexo, inicial e adequada.

9.17. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o
seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da

proposta e obedecera as seguintes regras:

9.17.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em relagdo ao

lance que cobrir a melhor oferta; e

9.17.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo ou o percentual de desconto final méximo, caso estabelecido, e o intervalo de

que trata o subitem acima.
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9.17.3. A utilizagdo dessa funcionalidade do sistema é uma faculdade oferecida ao

licitante.

9.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema

podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

9.18.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado

o critério de julgamento por menor preco; e

9.18.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,

quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

9.19. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do
subitem 9.17. possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de

controle externo e interno.

9.20. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

9.21. Os documentos complementares a proposta e a habilitacdo, quando necessarios a
confirmagdo daqueles exigidos no Edital e ja apresentados, de acordo com item 16.11.1., serdo
encaminhados pelo licitante melhor classificado ap6s o encerramento do envio de lances, no

prazo de 02 (duas) horas, contados da solicitagdo feita pelo pregoeiro.

10. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

10.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico,

dos seguintes campos:
10.1.1. Percentual da Taxa Adminstrativa
10.1.2. Descrigao detalhada do objeto.
10.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o LICITANTE.

10.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou

indiretamente na prestagao dos servigos.
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10.4. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Edital e seus anexos, assumindo o
proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer
os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades

adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituigao.

10.5. O valor percentual da Taxa Administrativa, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de
lances, serdao de exclusiva responsabilidade do licitante, ndao lhe assistindo o direito de pleitear

qualquer alteragdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

10.6. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da

empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

10.7. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

10.8. Podera optar pelo Simples Nacional a microempresa ou empresa de pequeno porte que se
dedique a prestacao de outros servigos que nao incorram em nenhuma das hipoteses de vedagao

previstas na Lei Complementar n° 123, de 2006.

10.9. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de

sua apresentagao.

10.10. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou
sentengas normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo ¢ as

respectivas datas bases e vigéncias, com base na Classificagdao Brasileira de Ocupacgdes — CBO.

10.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no

instrumento coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

11. DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

11.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por meio de

sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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11.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo,

quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

11.3. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os

licitantes.

11.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por
meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor

consignado no registro.
11.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

11.5.1. Nesta licitagdo, o valor unitario do item cadastrado no sistema corresponde ao

valor total da contratagao.

11.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura

da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

11.7. O licitante somente podera oferecer lance de percentual de desconto superior ao tltimo por

ele ofertado e registrado pelo sistema.

11.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird
tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor

oferta devera ser de 0,1% (zero virgula um por cento).

11.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “ABERTO”, no qual os

licitantes apresentardo lances ptblicos e sucessivos, com prorrogagdes.

11.10. A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apos isso, serd
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois

minutos do periodo de duracao da sessao publica.

11.11. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de 02 (dois)
minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de

prorrogacao, inclusive no caso de lances intermedidrios.

11.12. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenard e divulgard os lances conforme a ordem

final de classificagao.
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11.12.1. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo
sistema, podera o pregoeiro, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de

lances, em prol da consecu¢ao do melhor preco.

11.12.2. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela
equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais

colocagoes.

11.12.3. Apobs o reinicio previsto no item anterior, os licitantes serdo convocados para

apresentar lances intermedidrios.

11.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores (ou decrescente, no caso de maior

desconto).

11.14. Nao serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for

recebido e registrado em primeiro lugar.
11.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do

valor do melhor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

11.17. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o

sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

11.18. Quando a desconexao do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior
a 10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte
e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico

utilizado para divulgacao.

11.19. Ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame na data
marcada, a sessdo publica serd automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia til
subsequente, no horario estabelecido neste Edital, desde que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro

em contrario.

11.20. O Pregoeiro podera suspender a sessdo de lances caso seja imprescindivel a realizacao de
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eventual diligéncia.

11.21. Realizada a diligéncia, o(a) Pregoeiro(a) notificard os licitantes sobre a data, horario e

local onde sera dado prosseguimento a sessdo publica.

12. DO CRITERIO DE DESEMPATE

12.1. Apos a etapa de envio de lances, havera a aplicagao dos critérios de desempate previstos na
Lei Complementar n° 123, de 2006, seguido da aplicag@o do critério estabelecido no art. 60° da
Lei Federal n° 14.133, de 2021, se ndo houver licitante que atenda a primeira hipotese,

observando os seguintes critérios:

12.1.1. Em relagao a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas ¢
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a
verificagdo automadtica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O
sistema identificara em coluna propria as microempresas € empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o

disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006.

12.1.2. Nessas condigdes, as propostas de microempresas ¢ empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou

melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

12.1.3. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a

comunicag¢do automatica para tanto.

12.1.4. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista
ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes
microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5%
(cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo direito, no

prazo estabelecido no item anterior.

12.1.5. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
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empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos itens
anteriores, sera realizado sorteio pelo sistema entre elas para que se identifique aquela

que primeiro podera apresentar melhor oferta.

12.1.6. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre

lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

12.2. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele

previsto no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, nesta ordem:

12.2.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova

proposta em ato continuo a classificacao;

12.2.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de

cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

12.2.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre homens e mulheres no

ambiente de trabalho, conforme regulamento;

12.2.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos 6rgaos de controle.

12.3. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos

produzidos ou prestados por:

12.3.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgao
ou entidade da Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de
licitagdo realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territorio do Estado em que

este se localize;
12.3.2. empresas brasileiras;
12.3.3. empresas que invistam em pesquisa ¢ no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

12.3.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei Federal n°

12.187, de 2009.

12.3.5. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico

dentre as propostas ou os lances empatados.
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12.3.6. Os critérios de desempate serdo aplicados nos termos do item anterior, no caso

de auséncia de envio de lances apos o inicio da fase competitiva.

13. DANEGOCIACAO

13.1. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor desconto,
para que seja obtida melhor proposta, vedada a negociagdo em condicdes diferentes das previstas

neste Edital.

13.2. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido pela

Administragao.

13.3. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais

licitantes.

13.4. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do

processo licitatorio.

13.5. Apds a negociacao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da

proposta.

14. DO ENVIO DA PROPOSTA AJUSTADA

14.1. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada,
se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmag¢ao daqueles

exigidos neste Edital e ja apresentados.

14.1.1. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagio

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

14.2. O licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagdo indicada no item

anterior, sera desclassificado e sujeitar-se-4 as sang¢des previstas neste Edital.
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14.3. A proposta devera conter as informagdes do Anexo A - Modelo de Proposta de Precos do

Termo de Referéncia anexo a este Edital, vedado o preenchimento desta com dados aleatoérios,

sob pena de desclassificagao.

14.4. Além das informagdes do modelo da proposta, devera ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em 1 (uma) via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas,
devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante

legal, devendo conter ainda:

14.4.1. Nome empresarial, CNPJ, Endereco completo, nome de um contato e seu
telefone e e-mail, nome, CPF ¢ telefone do responsavel legal da empresa, e data de

preenchimento;

14.4.2. A descricao detalhada do objeto e suas especificagdes, as quantidades e unidades

de medidas apresentadas no Anexo Il - Termo de Referéncia, deste Edital, vedado o

preenchimento com dados aleatérios, sob pena de desclassificacgao;

14.4.3. Marca, modelo, acessorios e detalhes técnicos de cada item cotado, conforme o

caso;

14.4.4. Precos unitarios e totais em algarismos e por extenso, em Real, com no maximo
02 (duas) casas ap6s a virgula, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria, e taxa de desconto em algarismo e por extenso, em percentual, com no

maximo 1 (uma) casa apds a virgula;

14.4.5. Indicagao de que nos pregos ofertados ja estdo inclusos os tributos, fretes, taxas,
seguros, encargos sociais, trabalhistas e todas as demais despesas necessarias a execugao

do objeto;

14.4.6. Prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias, contados da data

de abertura da licitagdo.

14.5. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os unitarios;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos € os valores expressos por extenso,

prevalecerdo os por extenso.

14.6. A proposta, enviada exclusivamente por meio do Sistema Eletronico, deve atender todas as

especificagdes técnicas obrigatorias do Edital e Anexos sob pena de desclassificagao.
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14.7. A proposta apresentada tera que refletir precos equivalentes aos praticados no mercado no
dia de sua apresentagdo e implicara no conhecimento e aceitacdo plena e total de todas as

clausulas e condigdes estabelecidas por este Edital e seus Anexos.

14.8. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta

de outro licitante.

14.9. As propostas que contenham a descricio do objeto, o valor e os documentos

complementares estardo disponiveis na internet, apds a homologagao.

15. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

15.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame, conforme
previsto no art. 14 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, legislagdo correlata e no item 7.7 do Edital,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impeca a participagdo no certame ou a futura

contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
15.1.1. SICAF;

15.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido:

https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=n

omeSancionado&direcao=asc;

15.1.3. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica:

https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

15.1.4. Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR:

https://crcap.tce.pr.gov.br/ConsultarImpedidos.aspx ou

https://wwwl.tce.pr.gov.br/conteudo/emitir-certidao-de-pendencias/267490/area/54

15.1.5. Lista de Inidoneas mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0:
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15.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu

sOcio majoritario, por for¢a da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei Federal n° 8.429, de 1992.

15.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas

apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n® 3/2018, art. 29, caput)

15.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de

fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §1°).

15.5. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacao.

(IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

15.6. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de

condigdo de participagao.

15.7. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificard se faz jus ao beneficio, em

conformidade com os itens 7.6 € 9.5 deste Edital.

15.8. Verificadas as condigdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o
pregoeiro examinara a proposta classificada em 1° (primeiro) lugar quanto a adequagao ao objeto
e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e

em seus anexos, observado o disposto no art. 59 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
15.9. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
15.9.1. contiver vicios insanaveis;
15.9.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Edital e seus anexos;

15.9.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo

definido para a contratagao;

15.9.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

Administragao;

15.9.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou

seus anexos, desde que insanavel.

15.10. No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores
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inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

15.10.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o item anterior, so sera considerada

apos diligéncia do pregoeiro, que comprove:
15.10.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

15.10.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

15.11. Em contratagdo de servicos de engenharia, além das disposi¢des acima, a andlise de

exequibilidade e sobrepreco considerara o seguinte:

15.11.1. Nos regimes de execugdo por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada
integral, semi-integrada ou integrada, a caracterizacdo do sobrepreco se dard pela

superacao do valor global estimado;

15.11.2. No regime de empreitada por preco unitario, a caracterizacdo do sobreprego se
daréd pela superagdo do valor global estimado e pela superacdo de custo unitario tido

como relevante, conforme planilha anexa ao Edital;

15.11.3. No caso de servigos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis as
propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor

or¢ado pela Administracdo, independentemente do regime de execugao.

15.11.4. Seré exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a
85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragdo, equivalente a
diferenga entre este ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais garantias

exigiveis de acordo com a Lei.

15.12. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa

comprove a exequibilidade da proposta.

15.13. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Precos elaborada pela
Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,

sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
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15.13.1. Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante vencedor serd convocado
a apresentar a Administracdo, por meio eletronico, as planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitdrios, seguindo o modelo elaborado pela Administragdo,
bem como com detalhamento das Bonificagdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos
Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores adequados ao valor final da proposta
vencedora, admitida a utiliza¢ao dos precos unitarios, no caso de empreitada por preco
global, empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratagdo integrada,
exclusivamente para eventuais adequagdes indispensaveis no cronograma fisico-

financeiro e para balizar excepcional aditamento posterior do contrato.

15.14. Erros no preenchimento da planilha n3o constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
que ndo haja majora¢do do prego e que se comprove que este ¢ o bastante para arcar com todos

os custos da contratagdo;

15.14.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao

alterem a substancia das propostas;

15.14.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional,

quando ndo cabivel esse regime.

15.15. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestagdo escrita do setor requisitante do servico ou da area

especializada no objeto.

15.16. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentagdo de amostra, o licitante classificado em
primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de

ndo aceitacdao da proposta.

15.17. Por meio de mensagem no sistema, serda divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenca serd facultada a todos os interessados,

incluindo os demais licitantes.
15.18. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

15.19. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
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aceita pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste

Edital, a proposta do licitante sera recusada.

15.20. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o
Pregoeiro analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado.
Seguir-se-4 com a verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de

uma que atenda as especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

16. DA HABILITACAO

16.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de

habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

16.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econdmico-financeira e técnica, poderda ser substituida pelo registro

cadastral no SICAF.

16.2. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro
cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em

obediéncia ao disposto na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

16.3. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei

(art. 63, 1, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

16.4. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo
de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado

da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

16.5. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de

entrega das propostas.

16.6. A habilitagdo sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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16.6.1. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida em

relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

16.7. E de responsabilidade do Licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos oOrgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tao logo identifique incorre¢do ou aqueles

se tornem desatualizados.

16.7.1. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagao

no momento da habilitac3o.

16.8. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores

de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

16.8.1. Os documentos exigidos para habilitacio que ndo estejam contemplados no
SICAF serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas)

horas, prorrogével por igual periodo, contado da solicitacdo do pregoeiro.

16.9. A verificagdo no SICAF ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera

feita em relagdo ao Licitante vencedor.

16.10. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e

apenas do licitante mais bem classificado.

16.11. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substitui¢do ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei Federal n° 14.133, de

20 21, art. 64, e IN 73, de 2022, art. 39, §4°):

16.11.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos j& apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do

certame;

16.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de

recebimento das propostas;

16.11.3. os documentos complementares a serem requisitados e apresentados, nos
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termos do item 16.11.1., ndo poderdo ser os ja exigidos para fins de habilitagdo no
instrumento convocatorio, isto €, ndo se trata de uma segunda oportunidade para envio
de documentos de habilitagdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a solicitagdo de
documentos outros para confirmacdo dos ja apresentados, sendo exemplo a requisi¢ao
de copia de contrato de prestagdo de servigos que tenha embasado a emissao de atestado

de capacidade técnica ja apresentado.

16.12. Na anélise dos documentos de habilitagdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas, que
ndo alterem a substincia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de

habilitacao e classificacao.

16.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem

16.8.1.

16.14. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitacdo do
licitante cuja proposta atenda ao Edital de licitacdo, apos concluidos os procedimentos de que

trata o item anterior.

16.15. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,

salvo aqueles legalmente permitidos.

16.16. Caso o responsavel pelo contrato ndo seja o proprietdrio da empresa, deverd ser

apresentada uma carta de preposto assinada juntamente do copia dos documentos pessoais.
16.17. Os documentos exigidos para a habilita¢do serdo:
16.17.1. Habilitagdo juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (alterado conforme
normas do novo Cédigo Civil Brasileiro), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, ¢ no caso de sociedade por agdes,
acompanhando de documentos de eleicdo de seus administradores e suas

altera¢des quando ndo for consolidado;

b) Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
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¢) CNH ou CPF e RG dos responsaveis;

d) Carta de Preposto assinada, caso o responsavel pelo Contrato ndo seja o

proprietario da empresa;

e) CNH ou CPF e RG do Preposto ou do responsavel pela empresa;
16.17.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

b) Certidao Negativa de Débitos do FGTS;

¢) Certidao Negativa de Débitos Federais;

d) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;

e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;

16.17.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira, como forma de mitigar possiveis riscos
relacionados a interrup¢do da prestacdo dos servigos durante a vigéncia do contrato,

decorrentes de problemas financeiros do CONTRATADO:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo

distribuidor da sede da empresa.

16.17.4. Serao exigidas qualificagdes técnicas previstas no item 16.17.4.1., o qual
justifica-se pela necessidade de assegurar a idoneidade, a capacidade operacional e a
experiéncia comprovada do futuro contratado na execucdo dos servigos de agente de
integracdo de estagiarios. Esses requisitos ndo tém cardter restritivo, mas sim protetivo
do interesse publico, atendendo ao disposto nos arts. 5°, 11 e 67 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, ao buscar propostas vantajosas sem comprometer a qualidade, a

regularidade e a eficiéncia da execugdo contratual.
16.17.4.1. Qualificagdes Técnicas:

a) Comprovagdo de experiéncia anterior: 02 (dois) atestados ou
declaragdes de capacidade técnica, emitidos por entidades da
Administragdo Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou
empresa privada, lavrado(s) e assinado(s) por servidor/funcionario

competente do respectivo 0rgdo ou empresa, que comprovem ter o
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proponente prestado servico de Agente de Integracdo para
operacionalizar programas de estdgio supervisionado, ou que
assemelhem-se este, que visem a prestagdo de servigos continuados
referentes ao recrutamento, a admissdo, ao pagamento € ao

acompanhamento das atividades desenvolvidas dentro do programa.

b) Comprovacao do Registro Cadastral da pessoa juridica - Agente de
Intermediagdo de Estagios - participante no Conselho Regional de

Administragao - CRA/PR.
16.17.5. A empresa também devera declarar:

a)a quem possa interessar que, nesta proposta, os valores apresentados
englobam todos os custos operacionais da atividade, incluindo, além do lucro,
fretes, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servigos de terceiros, incidentes e
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia e
seus Anexos, sem que caiba ao proponente direito de reivindicar custos

adicionais;

b) sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art.
7° da Constitui¢do da Republica, de 1988, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo sob a condi¢do de menor aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

¢) que ndo possui na nossa cadeia produtiva empregados executando trabalho
degradante ou forcado, nos termos do inciso III e IV do art. 1°, e no inciso III

do art. 5° da Constituicao Federal.

d) de que o quadro societario nao € composto por nenhum parente ou integrante
da Administracao Publica, tais como: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios,
Vereadores ou Servidores Municipais de Sarandi-PR, bem como as pessoas
ligadas a qualquer um deles por matrimonio, subsistindo a proibi¢@o até seis (6)
meses ap6s findas as respectivas fungdes, nos termos do art. 78° da Lei

Organica do Municipio de Sarandi/PR.
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e) para os devidos fins que os servigos serdo prestados estao de acordo com os
critérios de sustentabilidade ambiental contido no Art. 5° da Instrucao
Normativa n® 01, de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestdo -
SLTI/MPOG e no Decreto n° 7.746, de 2012, da Casa Civil, da Presidéncia da

Republica, no que couber.

f) para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021,
Art. 63, inciso IV, caso a empresa possua mais de 100 (cem) funcionarios, esta
devera apresentar as certidoes de cumprimento da reserva legal de contratacao
de pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social e de
contratacdo de aprendizes, conforme Portaria n° 547, do Ministério do
Trabalho.Os responsaveis pela conducdo do processo poderdo coletar as

certidoes pela internet.

g) que se compromete em cumprir as normas da Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal n° 13.709, de 2018), dada a manipulagdo de dados pessoais

de estagiarios.

h) que possui capacidade técnica e operacional e que dispoe de estrutura fisica
e tecnologica adequada para execugdo dos servicos (sistema informatizado, site

proprio, canais de atendimento etc.).

1) que possui Equipe técnica com profissionais habilitados para prestar servigos,

inclusive para treinamentos dos supervisores, caso exigido.

16.18. O licitante enquadrado como micro-empreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara

dispensado:
16.18.1. da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal; e

16.18.2. da apresentacdo do balango patrimonial e das demonstragcdes contabeis do

ultimo exercicio.
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16.19. A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que
a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do Edital.

16.20. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 05 (cinco)

dias uteis, apds a declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacao.

16.20.1. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragido

publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

16.21. A nao-regularizac¢do fiscal e trabalhista no prazo previsto no item anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a

convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagao.

16.22. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e trabalhista, sera

concedido o mesmo prazo para regularizagao.

16.23. Para as certiddes emitidas que ndo especifiquem seu prazo de validade, serd considerado o
prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados a partir de suas respectivas emissdes, devendo

estar validas na data do recebimento dos documentos de habilitacao.

16.24. Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues

acompanhados da traducdo para a lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado.

16.25. Seré inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste

Edital.

16.26. Ocorrendo a inabilitagdo, o Pregoeiro convocara o autor do segundo melhor lance para
apresentar sua documentacdo de habilitagdo e, se necessario, observada a ordem crescente de
preco, os autores dos demais lances, desde que atendam ao critério de aceitabilidade estabelecido

pelo instrumento convocatorio, ou podera revogar a licitacao.

16.27. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro

suspendera a sessao, informando no (“chat”) a nova data e horario para a continuidade da mesma.
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16.28. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo fixadas no Edital, o licitante sera

declarado vencedor.

17. DOS RECURSOS

17.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou
inabilitagdo de licitantes, a anulacdo ou revogagdo da licitagdo, observard o disposto no art. 165

da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

17.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao

ou inabilitagdo do licitante:

17.2.1. a intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de

preclusao;

17.2.2. sera concedido o prazo de no minimo 30 (trinta) minutos para que qualquer

licitante manifeste a intenc¢ao de recorrer;
17.3. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

17.4. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida,
a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10

(dez) dias tteis, contado do recebimento dos autos.
17.5. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

17.6. O prazo para apresentagdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagcdo da interposi¢do do

recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispenséaveis a defesa de seus interesses.

17.7. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo

recorrida até que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
17.8. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

17.9. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego

constante neste Edital.
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18. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

18.1. A sessao publica podera ser reaberta:

18.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagao de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica,

situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

18.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego mais bem classificado ou quando o
licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,
§1° da Lei Complementar n® 123, de 2006. Nessas hipoteses, serdo adotados os

procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao

reaberta.

18.3. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), de acordo com a fase do

procedimento licitatorio.

18.4. A convocagao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-a de acordo com os dados contidos no

SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

19. DAADJUDICACAO E HOMOLOGACAO

19.1. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados ou apos a regular
decisdo dos recursos apresentados, o objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado

vencedor, e a autoridade competente homologara o procedimento licitatorio.

20. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

20.1. Sdo obrigacdes do CONTRATANTE, além das descritas no item 13. do Termo de

Referéncia anexo e sem prejuizo de outras a depender do objeto a ser contratado:

20.1.1. Receber o objeto no local, prazo e nas condigdes estabelecidas no termo de

referéncia, no Edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;
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20.1.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO

no termo de referéncia, no Edital de licitagdo e seus anexos, bem como na proposta;

20.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente com as especificagdes constantes do termo de referéncia, do Edital de
licitagdo e seus anexos, bem como da proposta, para fins de aceitagdo e, apos, para o

recebimento definitivo;

20.1.4. Comunicar ao CONTRATADO, por escrito, as imperfeicdoes, falhas ou

irregularidades verificadas, fixando prazo para a sua correcao;

20.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes do CONTRATADO, por

intermédio de comissao ou servidor especialmente designado;

20.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO no valor correspondente ao efetivo
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos neste instrumento, no Edital de

licitagdo e seus anexos ¢ no contrato;

20.1.7. Efetuar as retencgOes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura

fornecidas pelo CONTRATADO, no que couber;

20.1.8. Emitir decisdo sobre as solicitagdes e reclamagoes relacionadas a execucdo do
contrato, ressalvados requerimentos manifestamente impertinentes, meramente

protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugao do contrato;

20.1.9. Ressarcir o CONTRATADO, nos casos de extingdo de contrato por culpa
exclusiva da Administragdo, pelos prejuizos regularmente comprovados que houver
sofrido, além de devolver a garantia, quando houver, e efetuar os pagamentos devidos
pela execucdo do contrato até a data de extingdo e pelo custo de eventual

desmobilizacao;

20.1.10. Adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracdes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de remeter
copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a apuragao dos

ilicitos de sua competéncia;

20.1.11. Manter contatos sempre por escrito com a CONTRATADA, ressalvados os

entendimentos verbais determinados pela urgéncia da situacdo, os quais deverdo ser
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confirmados por escrito, no prazo de 3 (trés) dias uteis.

20.2. Excetuada a hipotese de previsao distinta em matriz de alocagao de riscos, a Administra¢ao
ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do termo de contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

21. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

21.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA, além das descritas no item 14. do Termo de Referéncia

anexo e sem prejuizo de outras a depender do objeto a ser contratado:

21.1.1. Executar os servigos conforme especificacdes contidas no termo de referéncia,
no Edital de licitagdo e seus anexos, bem como na sua proposta, com a alocacdo dos
empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade 14 especificadas;

21.1.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorrec¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

21.1.3. Manter os empregados nos horarios predeterminados pela Administragdo,

quando for o caso;

21.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, Lei Federal n°® 8.078, de 1990, ficando a
CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no Edital de licitacdo
e seus anexos, ou dos pagamentos devidos ao CONTRATADO, o valor correspondente

aos danos sofridos;

21.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

21.1.6. Zelar para que os empregados se apresentem uniformizados e portem cracha de

identificagdo, nos casos de servigos a serem prestados nas dependéncias da
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CONTRATANTE, e utilizem os equipamentos de prote¢do individual (EPI) necessarios

a seguranga no trabalho, na forma da lei;

21.1.7. Apresentar ao CONTRATANTE, quando for o caso, a relagio nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execuc¢do do servico a serem prestados nas

dependéncias do CONTRATANTE;

21.1.8. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e outras previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere

responsabilidade ao CONTRATANTE;

21.1.9. Atender as solicitagdes da CONTRATANTE quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar
constatado o descumprimento das obrigacgdes relativas a execucao do servigo, conforme

descrito no termo de referéncia, no Edital de licitacdo e seus anexos;

21.1.10. Instruir os empregados da observancia obrigatoria das normas internas da

Administragdo, salvo disposi¢ao que especificamente os dispense;

21.1.11. Instruir os empregados sobre as atividades que devem desempenhar e proibi-los
de exercer atividades ndo relacionadas a execugdo do objeto CONTRATADO, devendo
prontamente relatar a CONTRATANTE qualquer ocorréncia capaz de caracterizar

desvio de funcao;

21.1.12. Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da prestacao dos servigos;

21.1.13. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

21.1.14. Comunicar a8 CONTRATANTE, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;
21.1.15. Indicar preposto para representa-lo durante a execug¢ao do contrato;

21.1.16. Manter-se, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
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obrigagdes assumidas, e com as condi¢des exigidas para a habilitacdo na licitagdo, ou

para a qualificagcdo na contratagao direta;

21.1.17. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

21.1.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto

quando houver:
a) alteragdo qualitativa do projeto ou de suas especificagdes pela Administragio;

b) superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de
consequéncias incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere

fundamentalmente as condi¢des de execugdao do Contrato;

¢) retardamento na expedi¢do da ordem de execucdo do servico ou autorizacao
de fornecimento, interrup¢do da execu¢ao do contrato ou diminui¢do do ritmo

do trabalho, por ordem e no interesse da Administragao;

d) aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos limites

permitidos por esta Lei;

e) impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela Administragdo em documento contemporaneo a sua

ocorréncia;

f) omissdo ou atraso de providéncias a cargo da Administracdo, inclusive
quanto aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execucdo do contrato, sem prejuizo das sancdes legais

aplicaveis aos responsaveis.

21.1.19. Aceitar a fiscalizagdo e o acompanhamento da execu¢do do objeto contratual

pelo CONTRATANTE;

21.1.20. Nao transferir a outros, no todo ou em parte, o objeto do presente instrumento,

sem prévia e expressa autorizagdo da CONTRATANTE.
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21.1.21. Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servigo técnico
especializado, inclusive daqueles que contemplem o desenvolvimento de programas e
aplicagdes de internet para computadores, maquinas, equipamentos e dispositivos de
tratamento e de comunicagdo da informacdo (software) e a respectiva documentagio
técnica associada, para livre uso e alteragdo pela Administracdo Publica em outras

ocasides, nos termos do artigo 93 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

21.1.22. Ceder os direitos e fornecer os dados, documentos e elementos de informagao
pertinentes a tecnologia de concepcao, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de
qualquer natureza e aplicacdo da obra quando o projeto se referir a obra imaterial de

carater tecnologico, insuscetivel de privilégio;

21.1.23. Garantir a CONTRATANTE, quando for o caso:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo
apés o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo ao
CONTRATANTE distribuir, alterar ¢ utilizar os mesmos sem limitacoes;

b) os direitos autorais da solu¢do, do projeto, de suas especificagdes técnicas,
da documentagdo produzida e congéneres, ¢ os demais produtos gerados na
execug¢ao do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiras subcontratadas,

ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa do

CONTRATANTE

21.1.24. Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social e para aprendiz.

21.1.25. Além das obrigagdes descritas nos subitens anteriores, devem ser observadas as

exigéncias listadas nos itens 1. e 3. deste instrumento.

21.1.26. Embora tenham sido corretamente identificados os principais riscos associados
a execucdo do programa de estagios, diante disso, destaca-se a necessidade de
detalhamento das estratégias mitigatorias a serem apresentadas no plano de execugdo da

CONTRATADA, contemplando:

21.1.26.1. Defini¢ao clara das atribui¢cdes dos estagiarios, evitando desvio de
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funcado e assegurando o cardter formativo da atividade;

21.1.26.2. Previsao de mecanismos eficazes de supervisdo e avaliagao, com

relatorios periddicos que permitam mensurar o desempenho e o aprendizado;

21.1.26.3. Implementagdo de protocolos formais de seguranga da informagao,
garantindo a protecdo de dados institucionais e pessoais em conformidade com

a Lei Geral de Prote¢dao de Dados (Lei Federal n® 13.709, de 2018);

21.1.26.4. Estratégias especificas de engajamento das instituicdes de ensino,

fortalecendo a adesdo ao programa e ampliando sua legitimidade educacional.

21.1.27. Conforme o disposto no art. 11, pardgrafo tinico, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, a inser¢do dessas acdes assegura que o programa de estdgio cumpra sua finalidade
educativa, evitando passivos juridicos ou administrativos a Camara Municipal de

Sarandi e garantindo a efetividade da politica publica.

22. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

22.1. Comete infracao administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
22.1.1. dar causa a inexecucao parcial do Contrato;

22.1.2.dar causa a inexecucdo parcial do Contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
22.1.3. dar causa a inexecugao total do Contrato;

22.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar

qualquer documento que tenha sido solicitado pelo pregoeiro durante o certame;

22.1.5.salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nao

mantiver a proposta em especial quando:

22.1.5.1. n3o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apos a

negociacao;
22.1.5.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

22.1.5.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

ou
CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 56 de 154



mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

22.1.5.4. deixar de apresentar amostra;

22.1.5.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes

do Edital;

22.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.7. Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem

motivo justificado;

22.1.8. Apresentar declaracao ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

22.1.9. Fraudar o processo licitatério ou praticar ato fraudulento na execugdo do

Contrato;

22.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em

especial quando:
22.1.10.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
22.1.10.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
22.1.10.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

22.1.10.4. considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracio
falsa quanto as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento do certame,

mesmo apds o encerramento da fase de lances.
22.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
22.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 2013.

22.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sanc¢des:

22.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 22.1.1. deste processo licitatorio, quando ndo

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

22.2.2. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
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prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens

22.1.1.a22.1.12;

22.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, nos casos dos subitens 22.1.2. a 22.1.7. deste instrumento, quando nao se justificar

a imposicao de penalidade mais grave;

22.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos
casos dos subitens 22.1.8. a 22.1.12., bem como nos demais casos que justifiquem a

imposi¢cdo da penalidade mais grave;
22.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
22.3.1. A natureza ¢ a gravidade da infracdo cometida;
22.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
22.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
22.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

22.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

22.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao CONTRATADO, além da perda desse valor, a

diferenga serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

22.5. A aplicacdo das sancles previstas neste processo licitatorio, em hipotese alguma, a

obrigagdo de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.
22.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

22.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 2013, como ato lesivo a administragdo publica
nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da

responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
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fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacao — PAR.

22.8. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administra¢do Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n° 12.846, de 2013,

seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

22.9.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagdo de agente publico.

22.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, Lei Municipal

n°3.008, de 2024 e subsidiariamente na Lei Federal n°® 9.784, de 1999.

22.11. As sangdes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a

este instrumento.

23. DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO

23.1. Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplica¢dao
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da

data da abertura do certame.

23.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletronico
oficial no prazo de até 3 (tré€s) dias uteis, limitado ao ultimo dia 1til anterior a data da abertura do

certame.

23.3. A impugnagao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados de forma eletronica,
pelo e-mail: compras2@cms.pr.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco

Avenida Maringé, n°® 660, Jardim Europa, Sarandi-PR, CEP: 87.111-000.

23.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no

certame.
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23.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo ¢ medida excepcional e devera

ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.
23.5. Acolhida a impugnacgao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

23.6. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os

participantes e a administragao.

24. DA REVOGACAO E ANULACAO

24.1. A autoridade competente poderd revogar esta licitacdo, somente em razdo do interesse
publico, por motivo de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar a revogagao, e devera anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de qualquer

pessoa, por meio de ato escrito e fundamentado.

24.2. Os licitantes ndo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatorio, ressalvado o direito do CONTRATADO de boa-fé ao ressarcimento dos encargos que

tiver suportado no cumprimento do Contrato.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. Na hipotese de divergéncia entre este Edital e as condi¢des apresentadas pelos licitantes em

suas propostas, prevalecerao sempre os termos deste Edital.
25.2. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-4 Ata no sistema eletronico.

25.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacao
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o 1° (primeiro) dia
util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacao

em contrario, pelo Pregoeiro.

25.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o

horario de Brasilia — DF.

25.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que
ndo alterem a substidncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante

despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
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eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

25.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento de que trata o pardgrafo anterior, a sessdo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio de, no minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, ¢ a

ocorréncia sera registrada em ata.
25.7. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

25.8. As normas disciplinadoras da licitagao serdo sempre interpretadas em favor da ampliacao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o

principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

25.9. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administragdo nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da

condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

25.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na

Administragao.

25.11. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia

e do interesse publico.

25.12. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pregoeiro, que decidira com base na legislagao

vigente.

25.13.0 Edital estara  disponibilizado, na integra, no endereco eletronico

https://sarandi.eloweb.net/portaltransparencia/3/licitacoes, ¢ também poderao ser lidos e/ou

obtidos na sede da Camara Municipal de Sarandi, sito na Avenida Maringd, n° 660 — Jardim
Europa — CEP: 87.111-000, Sarandi/PR, em dias tteis, no horario das 12 as 18 horas, mesmo
endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo permanecerdo com vista

franqueada aos interessados.
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26. DOS ANEXOS

26.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
26.1.1. ANEXO I - Estudo Técnico Preliminar;
26.1.2. ANEXO II - Termo de Referéncia;
26.1.2.1. ANEXO A - Modelo de Proposta de Precos;
26.1.2.2. ANEXO B - Modelos de Declaragoes;

26.1.2.3. ANEXO C - Minuta do Contrato.

27. DO RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DESTE EDITAL

27.1. O presente documento foi elaborado pelo servidor Alex Francisco de Souza, Matricula n°
141, Auxiliar Legislativo, Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Sarandi, designado

pela Portaria n® 019/2025/CMS.

Sarandi-PR, 24 de novembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

b ALEX FRANCISCO DE SOUZA
g » Data: 25/11/2025 13:55:33-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Alex Francisco de Souza
Agente de Contratagdo

28. DO RESPONSAVEL PELLA APROVACAO DESTE EDITAL

28.1. APROVO o presente Edital, conforme disciplinam a Lei Federal n® 14.133, de 2021, da
Lei Complementar n° 123, de 2006, do Decreto Municipal n° 1.012, de 2007, da Lei 3008, de
2024 da Camara Municipal de Sarandi ¢ DETERMINO a realizacao imediata da contratagao
mediante Licitagio na modalidlade PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, através da MENOR TAXA PERCENTUAL DE ADMINISTRACAO, conforme
disciplinam os artigos 06, XLV, 29, 53 e 54 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e artigo 70, da

Lei Municipal 3.008, de 2024.
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ANEXO I:
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIOS.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2025-CMS
REQUISICAO DE COMPRAS N° 003/2025-CMS

1. DO OBJETO DE CONTRATACAO

1.1. O Objeto deste Estudo Técnico Preliminar é contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos de Agente de Integracdo de Estagios para auxiliar na administragdo do
programa de concessdo de vagas de Estdgio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico
e superior matriculados em instituigdes tanto de Ensino Publico quanto privado no ambito da
Camara Municipal de Sarandi, em conformidade com o Oficio n° 05/2025/DGP, da Lei Federal
n°® 11.788, de 2008 e da Resolugao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

2. DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Os estagiarios desempenham papel fundamental como auxiliares nas atividades cotidianas
dos oOrgdos publicos, contribuindo para maior agilidade na execu¢do das tarefas. Além disso,
trazem ideias e conhecimentos atualizados, oriundos do ambiente académico, colaborando para a
renovagdo ¢ modernizagdo das organizacdes. Por sua vez, o estagio proporciona aos estudantes
contato direto com a realidade do mercado de trabalho escolhido, permitindo-lhes compreender o

contexto organizacional e auxiliando em sua formacao profissional e desenvolvimento pessoal.

2.2. O estagio funciona, assim, como um importante instrumento de integracdo, aperfeicoamento
técnico, cultural e de relacionamento interpessoal, complementando o processo de ensino e

aprendizagem dos estudantes e facilitando sua futura inser¢do no mercado formal de trabalho.

2.3. O Programa de Estidgio da Camara Municipal de Sarandi tem como propodsito admitir

estudantes do ensino médio e superior, tanto na modalidade obrigatoria quanto ndo obrigatoria,
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em consonancia com o interesse publico. Visa garantir o acesso de estudantes matriculados em
instituigdes de ensino publicas ou privadas as oportunidades de conhecimento teérico e pratico
na Administragdo Publica, proporcionando-lhes o aprendizado de competéncias proprias das
diversas areas de atuagdo do Poder Legislativo Municipal, bem como a contextualizacio

curricular, objetivando seu desenvolvimento para a vida cidada e para o mundo do trabalho.
2.4. Sao objetivos do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi:
2.4.1. Contribuir efetivamente para a inser¢do do jovem no mercado de trabalho;

2.4.2. Possibilitar o acesso ao estagio a um numero cada vez maior de estudantes,

despertando neles o interesse pelas carreiras publicas;

2.4.3. Proporcionar aos estudantes a adequada complementacdo de sua formacgao
académica e o desenvolvimento de seus talentos, favorecendo o futuro exercicio das

respectivas profissoes; e
2.4.4. Promover a participacao do setor publico no aprimoramento do ensino.

2.5. A contratacdo de um agente de integragcdo apresenta vantagens significativas, pois elimina a
necessidade de a Camara Municipal de Sarandi firmar convénios diretos com diversas
institui¢cdes de ensino. Além disso, a empresa contratada sera responsavel, majoritariamente, por
divulgar as oportunidades de estagio, realizar a pré-selecdo dos candidatos, aplicar provas
objetivas quando necessario, identificar as atividades da Camara compativeis com as formagdes
académicas, fiscalizar a frequéncia dos estagidrios nas instituicdes de ensino e elaborar ou

solicitar toda a documentacao necessaria para a formalizagdo dos contratos de estagio.

2.6. Dessa forma, torna-se necessaria a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de agente de integracdo de estagios, para assegurar maior agilidade e reduzir o trabalho
operacional envolvido nas rotinas administrativas de recrutamento, selecdo, contratacao,
acompanhamento e desligamento dos estagiarios. A medida evita a necessidade de multiplos
convénios com diversas instituicdes de ensino, concentrando a interlocu¢do em um Unico canal,

dotado de vasta experiéncia e relacionamento junto as institui¢des educacionais.

2.7. A intermediacdo por meio de um agente de integracdo ¢ fundamental para atender as
demandas administrativas da Camara Municipal de Sarandi, garantir a formagdo pratica dos

estudantes e contribuir para o seu desenvolvimento profissional. Essa medida ¢ necessaria para
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proporcionar aos estagidrios uma experiéncia supervisionada que complemente sua formacao

académica, além de suprir areas da Entidade que necessitam de apoio operacional.

2.8. O estagio representa uma alternativa eficiente para a Camara Municipal de Sarandi ampliar
sua forca de trabalho e aperfeigoar seus processos, por meio da utilizagdo de técnicas modernas
de gestdo. O agente de integracdo se apresenta como o meio mais eficaz para a selegdo de
estagiarios, pois possui acesso a diversas instituigdes de ensino, estd atualizado quanto as
exigéncias legais e pode realizar a triagem inicial, oferecendo ao mercado estudantes com perfil

adequado as necessidades da Camara Municipal de Sarandi.

2.9 Além disso, o agente de integragdo facilitara o recrutamento, a selecio e a formalizacdo dos
contratos de estagio, assegurando o cumprimento da Lei Federal n® 11.788, de 2008 e da
Resolucao n°® 003/2025 da Camara Municipal de Sarandi. Promovera, assim, uma articulacao
eficiente entre a Entidade, as instituicdes de ensino e os estagiarios, garantindo transparéncia e

regularidade ao programa.

2.10. Por fim, o agente de integracdo prestara todo o suporte operacional necessario para a
execucdo do programa de estigio, minimizando riscos de falhas na sua implementacdo e

reduzindo o tempo que seria demandado dos servidores para realizar essas atividades.

3. DO ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

3.1. O objeto da contratacdo esta previsto no item 15 (quinze) do Plano de Contratagdo Anual de
2025 da Camara Municipal de Sarandi publicado no Diario Oficial dos Municipios do Parana no

dia 26/02/2025. Edicao 3225, cédigo identificador F78460CC.

4. DA DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. O objeto do presente instrumento € a contratagdo de empresa especializada na prestacao de
servigos de Agente de Integracdo de Estagios para auxiliar na administracdo do programa de
concessdo de vagas de Estagio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico e superior
matriculados em institui¢des tanto de Ensino publico quanto privado no ambito da Camara
Municipal de Sarandi, conforme condic¢des e exigéncias a serem estabelecidas neste instrumento,

no Termo de Referéncia, Edital e no Contrato de Prestacdo de Servigos.
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4.2. Por se tratar de contratagdo de servicos, a CONTRATADA devera seguir os critérios de
sustentabilidade, no que couber, conforme os artigos 123 e 124 da Lei Municipal 3.008, de 2024
e Lei Federal 14.133, de 2021.

4.3. Nao sera admitida a subcontratagcdo do objeto em questao.

4.4. Os objetos a serem adquiridos ndo se enquadram como de bens de luxo, conforme explicito

no Art. 144 da Lei 3.008, de 2024 do Poder Legislativo do Municipio de Sarandi.

4.5.0 servig¢o ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de Contratacao de
Agente de Integracdo, para fins de execucdo de Estagio obrigatoério e ndo obrigatério e
supervisionado de estudantes matriculados e com frequéncia efetiva em Instituicdes de Ensino de
nivel Médio, Técnico e Superior reconhecidas pelo MEC para o preenchimento de vagas de
Estagio Camara Municipal de Sarandi, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a

Administragao.

4.6. O prazo de vigéncia do Contrato, apos sua assinatura, sera de 2 (dois) anos, contados a partir
da publicagdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Diario
Oficial da Camara Municipal de Sarandi, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos dos artigos 106 ¢ 107, da Lei Federal 14.133, de 2021 e

artigo 276 da Lei Municipal 3.008, de 2024.

4.7. Sera necessaria a contratacdo de empresa que atenda as demandas da Camara Municipal de
Sarandi referente ao objeto em questdo ao tempo e modo necessarios, conforme itens e
quantidades descritos no item 5.1., assim como preencha os requisitos de habilita¢do juridica,
fiscal, trabalhista e econdmico-financeira, certidoes de improbidade, idoneidade e de empresas
impedidas de licitar com a Administragdo Publica, e em especial, que possua os documentos que
comprovam sua qualificacdo técnica apresentado Atestado de Capacidade Técnica que comprove
ja ter realizado objeto da natureza da presente licitagdo, fornecida por pessoa juridica de direito

publico ou privado.

4.8. A realizagdo do Estdgio curricular ndo acarretard vinculo de qualquer natureza com a
CONTRATANTE, nos termos do art. 3°, da Lei Federal n°® 11.788, de 2008, da Resolucao 003,
de 2025, da Camara Municipal de Sarandi e demais legislagdes pertinentes, bem como ndo gera

direito a concessao de Auxilio-Alimentagao.
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4.9. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos dos artigos 96 e seguintes da

Lei Federal n® 14.133, de 2021.
4.10. A CONTRATADA devera:

4.10.1. Atuar como Agente de Integragdo, realizando interlocug¢do entre a Camara

Municipal de Sarandi, as institui¢des de ensino (publicas e privadas) e os estudantes;

4.10.2. Executar a operacionalizacdo e administracdo de todo o processo de estagio,

incluindo:

4.10.2.1. Recrutamento, sele¢do, convocac¢do, admissdo, manutencdo, alteragdo ¢

encerramento dos contratos de estagio;

4.10.2.2. Elaboracdo de editais e Termos de Compromisso, submetidos previamente a

analise e aprovagao da Camara Municipal de Sarandji;

4.10.2.3. Divulgacao dos editais no sitio eletronico da CONTRATADA e comunicagio

as institui¢cdes conveniadas;

4.10.2.4. Disponibilizagdo da infraestrutura fisica e de pessoal necessaria a realizagao

dos processos seletivos, inclusive salas, materiais e profissionais responsaveis;

4.10.2.5. Atendimento e orientacdo aos candidatos durante todas as fases do processo
seletivo, inclusive através de central de atendimento presencial, telefonica ou eletronica,

sem custos para os candidatos;

4.10.2.6. Acompanhamento pedagdgico e administrativo dos estagiarios, incluindo

supervisao e relatdrios periddicos;
4.10.2.7. Treinamento minimo de 04 (quatro) horas para os Supervisores de Estagio.
4.11. Quanto a Convénios com Institui¢cdes de Ensino:

4.11.1. A CONTRATADA devera comprovar, at¢ o dia da assinatura do Contrato,
convénios firmados com instituicdes de ensino cujos cursos sejam reconhecidos pelo

Ministério da Educagao, sendo no minimo:

4.11.1.1. 03 (trés) instituigdes de Ensino Médio/Técnico, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes;
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4.11.1.2. 02 (duas) instituigdes de Ensino Superior, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes.
4.12. Quanto ao Processo Seletivo:
4.12.1. ACONTRATADA devera:

4.12.1.1. Elaborar o edital do processo seletivo, observando critérios definidos

pela Camara Municipal de Sarandi, aprovado previamente antes da publicagdo;

4.12.1.2. Realizar o processo seletivo, presencialmente, do inicio até o

acompanhamento do estagiario, incluindo:
+ Inscrigdes gratuitas presenciais ou pela internet;

+ Provas objetivas compostas por no minimo 40 (quarenta) questdes,
com cinco alternativas (A a E), com apenas uma correta, sendo
atribuido zero as questdes com multiplas respostas, sem resposta ou

com rasuras;
o Aplicagdo de provas seguindo rigoroso sigilo e seguranca;
+ Divulgacdo do gabarito preliminar;

+ Recebimento, andlise e julgamento de eventuais recursos interpostos

pelos candidatos;

o Divulgacdo dos resultados finais no sitio eletronico da

CONTRATADA;

4.12.1.3. Assegurar, no processo seletivo, reserva minima de 10% (dez por cento) das

vagas para pessoas com deficiéncia, conforme § 5° do art. 17 da Lei n°® 11.788, de 2008;

4.12.1.4. Garantir aos candidatos com deficiéncia igualdade de condigdes,

providenciando adaptagdes necessarias, quando solicitadas.
4.13. Quanto a Supervisdo dos Estagiarios:

4.13.1. O Supervisor do Estagiario serd, preferencialmente, o chefe da divisdo onde o
estagiario estiver atuando, devendo possuir nivel de escolaridade igual ou superior ao do

estagiario, conforme art. 9° da Resolugdo n® 003, de 2025;
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4.13.2. Na auséncia desse requisito, serd designado supervisor a autoridade

imediatamente superior que atenda ao nivel de escolaridade exigido;

4.13.3. A CONTRATADA fard levantamento prévio das atribui¢cdes dos Supervisores

para orientar o estagidrio no cumprimento do plano de atividades.
4.14. Convocacao e Documentacdo dos Estagiarios:
4.14.1. A CONTRATADA devera:

4.14.1.1. Convocar os estudantes por ordem de classificacdo, respeitando os

prazos do edital;

4.14.1.2. Exigir do estudante documentos necessarios para formalizacdo do

Termo de Compromisso de Estagio, dentre eles:
¢ Documento de identidade;
# Declaragao de escolaridade atualizada;

o Declaragdo de inexisténcia de vinculo familiar com servidores ou

dirigentes da Camara Municipal de Sarandi;

o Declaragdo de ndo realizagdo de estdgio em outro 6rgdo ou entidade

publica ou acimulo de estdgio remunerado;
+ Certiddo de Quitacao Eleitoral (quando aplicavel);
+ Certificado de Reservista para homens maiores de 18 anos;
4.14.1.3. Lavrar formulério cadastral do estagiario com dados completos;

4.14.1.4. Informar os estagiarios sobre regras, direitos, deveres e

funcionamento do seguro contra acidentes pessoais;

4.14.1.5. Avaliar o tipo de deficiéncia, se houver, para compatibilizacao das

atividades com a capacidade funcional do estagiario.
4.15. Quanto ao Contrato de Estagio:

4.15.1. O estagio tera duracdo inicial de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por mais
01 (um) ano, nao podendo exceder o limite de 02 (dois) anos na mesma parte

concedente, salvo para estagiarios com deficiéncia, que poderdo permanecer até o
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término do curso, conforme art. 11, da Lei n® 11.788, de 2008;

4.15.2. Sera assegurado ao estagiario, nos contratos com duragao igual ou superior a 01
(um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, preferencialmente durante
suas férias escolares, ou proporcional em casos de contratos inferiores a 01 ano (art. 13

da Lei n°® 11.788, de 2008);

4.15.3. O Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido antecipadamente nas

hipdteses do art. 9°, 111, da Lei n® 11.788, de 2008:
4.15.3.1. Por iniciativa do estudante;
4.15.3.2. Por descumprimento das normas legais ou contratuais;
4.15.3.3. Por desempenho insatisfatorio;
4.15.3.4. Por trancamento ou encerramento de matricula;
4.15.3.5. Outras hipdteses previstas em lei.
4.16. Quanto ao Seguro Obrigatorio:

4.16.1. O estagio somente podera ocorrer mediante contratagdo de seguro contra
acidentes pessoais, inclusive em casos nao remunerados (art. 9°, IV, Lei n® 11.788, de

2008);

4.16.2. A cobertura minima sera de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para morte acidental
ou invalidez permanente, incluindo reembolso de despesas médicas até o limite de dois

salarios-minimos;

4.16.3. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente a apo6lice atualizada e prestar

assisténcia aos estagiarios ou familiares em caso de sinistro.
4.17. Quanto a Carga Horéria e Controle:

4.17.1. A jornada do estagio devera respeitar conforme art. 11 da Resolu¢dao n® 003, de

2025:

4.17.1.1. Até 05 (cinco) horas diarias e 25 (vinte e cinco) horas semanais para

ensino superior;

4.17.1.2. Até 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais para ensino
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médio ou técnico;

4.17.2. Jornadas acima de 04 horas exigem intervalo intrajornada, conforme art. 10, § 2°,

Lein® 11.788, de 2008;

4.17.3. O controle de frequéncia dos estagiarios sera efetuado diariamente, com registro
de ponto na Camara Municipal de Sarandi, localizada na Avenida Maringé, 660, Jardim

Europa, com os seguintes horarios:
4.17.2.3.1. Ensino Médio: das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira;
4.17.2.3.2. Ensino Superior: das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.
4.18. Direitos e Deveres dos Estagiarios:
4.18.1. Os estagiarios deverao:
4.18.1.1. Entregar toda a documentagdo exigida;
4.18.1.2. Assinar o Termo de Compromisso;

4.18.1.3. Cumprir as normas internas da Camara Municipal de Sarandi e manter

sigilo das informacdes a que tiverem acesso;

4.18.1.4. Entregar folha de frequéncia mensal;

4.18.1.5. Participar de treinamentos;

4.18.1.6. Exercer as atribuigdes previstas no Plano de Atividades do estagio;

4.18.1.7. Manter frequéncia minima de 75% nas aulas e rendimento académico

conforme exigéncia legal;

4.18.1.8. Desenvolver suas atividades em ambiente adequado e alinhado a area

de formagao;
4.18.1.9. Demonstrar zelo, dedicacao e responsabilidade.
4.19. Quanto ao Plano de Atividades:

4.19.1. Conforme Art. 6° da Resolucdao n°® 003, de 2025, as atividades atribuidas aos

estagiarios serdo adequadas ao curso de formagao, podendo incluir, entre outras:

4.19.1.1. Area Administrativa:
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+ Atendimento ao publico interno e externo;
+ Atividades administrativas;
+ Organizagdo e gestdo de arquivos;
+ Apoio na elaboragdo de relatorios;
# Arquivamento/desarquivamento de documentos;
+ Apoio a equipes e comissoes.
4.19.1.2. Area de Informatica:
+ Suporte técnico a Divisdo de TI;
+ Apoio na manutencdo e configuragdo de redes e sistemas;
+ Disponibiliza¢do de dudios e videos de eventos no site institucional.
4.19.1.3. Area Legislativa:
& Acompanhamento de tramites legislativos;
+ Apoio a sessoes, audiéncias e comissoes;
+ Elaboragdo e inser¢ao de documentos no SAPL.
4.19.1.4. Area de Recursos Humanos:
¢ Atendimento a servidores, vereadores e colaboradores;
+ Apoio ao setor de RH em gestio de pessoal;
# Organizagdo de documentos funcionais.

4.19.2. Além das atividades descritas nos itens acima, o estagiario poderd desempenhar
outras atividades correlatas que lhe forem regularmente atribuidas de acordo com as
peculiaridades do setor, podendo atuar tanto nos Departamentos Administrativo,

Financeiro e Legislativo.
4.20. Quanto a Lei de Protecao de Dados:

4.20.1. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as disposi¢des da Lei Geral de
Protecao de Dados (Lei n°® 13.709, de 2018), garantindo confidencialidade, seguranca e

uso restrito dos dados pessoais coletados para fins do estagio.
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4.21. Quanto aos Reajustes da Bolsa-Auxilio e Auxilio Transporte:

4.21.1. Os valores da bolsa-auxilio e do Auxilio Transporte poderdo ser reajustados
anualmente por Ato administrativo, conforme indice definido pela Camara Municipal de

Sarandi, nos termos do § 2° do art. 14 da Resoluc¢do n°® 003, de 2025.
4.22. Quanto as Responsabilidades da CONTRATADA:
4.22.1. A CONTRATADA sera responsavel por:

4.22.1.1. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,

seguros ¢ demais obrigacdes legais referentes aos estagiarios;

4.22.1.2. Nao manter vinculo empregaticio entre seus empregados ou

estagiarios e a Camara Municipal de Sarandji;

4.22.1.3. Nao contratar empregados conjuges, parentes ou afins de servidores

da Camara até o 3° grau;

4.22.1.4. Manter durante a execucdo do contrato todas as condigdes que

motivaram sua habilitacdo na licitacao;
4.22.1.5. Atender a todas as obrigacdes legais relativas ao estagio.

4.23. Com a finalidade de tornar o Programa de Estagio mais eficiente e eficaz de poderdo ser
atribuidas novas obrigacdes ao Agente de Integracao e ao Estagiarios, desde que haja o aceite das
partes envolvidas, mas que tais atribuigdes ndo firam os artigos dispostos na Lei Federal n°

11.788, de 2008, bem com na Resolucao n° 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

5. DA ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADOS

5.1. A contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de Agente de Integracdo de
Estdgios com a missdo de auxiliar no processo de preenchimento de até 05 (cinco) vagas de
Estagio, conforme art. 4° Resolucao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi, que remete
a Lei Federal n° 11.788, de 2008, para estudantes de nivel médio, técnico e superior matriculados
em institui¢des tanto de Ensino publico quanto privado e realizar a operacionalizagao das rotinas
administrativas de recrutamento, sele¢do, contratacdo, acompanhamento e desligamento dos

Estagiarios.
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5.2. Especificag¢dao do Objeto e Quantidades:

Item Descricao Meétrica Qde.

Servigos de Agénciamento e Integracdo de Estagios para estudantes regularmente
matriculados em instituicdes tanto de Ensino publico quanto privado no ambito da

Camara Municipal de Sarandi, sendo:

Bolsa de Estagio para Ensino Médio/Técnico Mensal 03

Bolsa de Estagio para Ensino Superior Mensal 02

5.3. Atualmente Camara Municipal de Sarandi possui 21 (vinte e um) Servidores ativos, assim a
quantidade demandada possui estrita observancia ao art. 4° Resolucao 003, de 2025, da Camara
Municipal de Sarandi, que remete a Lei Federal n° 11.788, de 2008, que prevé no inciso III, do
art. 17, que "o numero maximo de Estagidrios em rela¢do ao quadro de pessoal das entidades
concedentes de Estagio deverd atender as seguintes proporgoes: de 11 (onze) a 25 (vinte e cinco)
empregados: até 05 (cinco) Estagidrios, portanto a quantidade maxima a ser requisitada ¢ de até

05 (cinco) Estagiarios.

5.4. Os Estagiarios poderdo ser alocados nos Departamentos Administrativo, Legislativo e afins,

sendo:
a) 03 (trés) Estagidrios cursando Ensino Médio ou Técnico Profissionalizante;
b) 01 (um) Estagidrio cursando Graduacao em Direito;

c) 01 (um) Estagiario cursando Graduacdo na area de Administragdo, Ciéncias

Contabeis ou Economia.

6. DO LEVANTAMENTO DO MERCADO

6.1. Em conformidade com o art. 18, § 1°, inciso V, Lei Federal n°® 14.133, de 2021, devera ser
realizado um levantamento de mercado para andlise das alternativas disponiveis e justificativa

técnica e econdmica da solugdo a ser contratada. As opgdes consideradas incluem:

a) A Camara Municipal de Sarandi realizar a integracdo internamente: a Camara

Municipal de Sarandi fara todo o processo desde a selecdo, o acompanhamento, o
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desenvolvimento dos Estagiarios até o desligamento do mesmo;

b) Contratar um Agente de Integracdo: Empresas que atuam exclusivamente como
intermediarias no processo de recrutamento, selecdo e gestdo de Estagiarios, com
experiéncia comprovada na administragdo de programas de Estidgio em conformidade

com a Lei Federal n° 11.788, de 2008.

7. DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

7.1. Os valores estimados para este processo de contratagdo, bem como o valor total maximo da
contratacao serd de acordo com o aprovado no art. 14 da Resolu¢ao 003, de 2025, da Camara

Municipal de Sarandi, sendo:

7.1.1. Para Estagiarios de Ensino médio ou técnico profissionalizante: R$ 1.300,00

(hum mil e trezentos reais); e

7.1.2. Para Estagiarios de Ensino superior: R$ 1.650,00 (um mil, seiscentos e cinquenta
reais).
7.1.3. Os Estagiario fara jus ao recebimento de auxilio-transporte no valor de R$ 12,00

(doze) reias por dia conforme jornada efetivamente cumprida.

7.1.4. O Contrato para gestdo do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi

sera de 02 (anos).

7.2. As Tabelas abaixo apresentam os valores apresentados no item 7.1., levando em
considera¢do os valores do auxilio transporte e das bolsas de Estagio quanto ao tipo e a

quantidade de Estagiarios.

7.2.1. Valor Mensal do Auxilio Transporte:

Area de Quantidade Auxilio Valor Mensal Auxilio Transporte
Atuacio Estagiarios | Transporte Mensal Total Mensal
Ensino Médio 03 R$ 276,00 R$ 828,00
. . R$ 1.380,00
Ensino Superior 02 R$ 276,00 R$ 552,00

7.2.2. Valores do Auxilio Transporte Anual.

Area de
Atuacio

Auxilio
Transporte Mensal

Quantidade
Estagiarios

Auxilio Transporte
Anual

Valor Total
do Auxilio
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Ensino Médio R$ 276,00 03 R$ 9.936,00
R$ 16.560,00
Ensino Superior R$ 276,00 02 R$ 6.624,00
7.2.3. Valor Mensal das Bolsas de Estagios:
Area de Quantidade | Bolsa de Estagio Bolsa de Estagio
Atuacio Estagiarios Mensal Valor Mensal Total Mensal
Ensino Médio 03 R$ 1.300,00 R$ 3.900,00
. . R$ 7.200,00
Ensino Superior 02 R$ 1.650,00 R$ 3.300,00
7.2.4. Valor Anual das Bolsas de Estagios:
Area de Bolsa Estagio Quantidade Bolsa Estagio Valor Total
Atuacio Mensal Estagiarios Anual das Bolsas
Ensino Médio R$ 1.300,00 03 R$ 46.800,00
R$ 86.400,00
Ensino Superior R$ 1.650,00 02 R$ 39.600,00
7.2.5. Valores Totais das Bolsas de Estagios mais o Auxilio Transporte:
Valor Anual Valor Anual Valor Total

do Auxilio Transporte

das Bolsa de Estagio

das Bolsas de Estagio

R$ 16.560,00

R$ 86.400,00

R$ 102.960,00

7.2.6. Valor Total do Programa de Estagio da Cadmara Municipal de Sarandi:

Valor Anual
do Auxilio Transporte

Valor Anual
das Bolsa de Estagio

Valor Anual
do Programa de

Estagio.

Valor Total do
Programa de
Estagio (02 anos)

R$ 16.560,00

RS 86.400,00

R$ 102.960,00

R$ 205.920,00

7.3. De acordo com os valores apresentados no item 7.2., o valor mdximo do Programa de

Estagios para esta contratagdo ¢ de R$ 205.920,00 (duzentos e cinco mil, novecentos e vinte

reais), caso seja contratados todos os Estagiarios previstos neste processo.

7.3.1. Neste valor ainda nao esta inclusa o valor da Taxa Administrativa que sera

anexada posteriormente ao processo através do Mapa de Precos.

7.4. A CONTRATADA sera remunerada pela taxa de administragdo proposta que serd aplicada

sobre os valores das bolsas de Estagio ocupadas e pelo Vale Transporte vinculado a elas.

7.5. Tanto os valores de bolsa-auxilio, quanto os valores de auxilio-transporte serdo repassados

da Cadmara Municipal de Sarandi para a CONTRATADA, para que esse por fim faca o repasse

ao Estagidario.
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7.6. O calculo do Auxilio Transporte foi realizado sobre 23 (vinte e trés) dias uteis mensais.

7.7. Os valores da bolsa-auxilio serdo reajustados conforme previsto § 2°, do art. 14° da

Resolugao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

7.8. Devido ao valor e as caracteristicas do objeto pretendido superarem o limite de
R$ 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e vinte e cinco reais, cinquenta e nove centavos)
fixado pelo Decreto n° 12.342, de 30 de dezembro de 2024, este processo devera ser realizado

mediante PREGAO ELETRONICO, conforme art. 28, inciso I, da Lei Federal 14.133, de 2021.

7.9. A Camara nao esta obrigada ao preenchimento total das vagas disponibilizadas para estagio,
uma vez que tal preenchimento estd condicionado ao seu interesse e a sua disponibilidade

orcamentaria e financeira.

8. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

8.1. Solugdes passiveis de atender a demanda de Contratacdo ou ndo de empresa especializada na

prestacdo de servicos de Agente de Integragcdo de Estagios

8.1.1. SOLUCAO 1: Caso a Camara Municipal de Sarandi integrar o programa de

Estagios internamente:
8.1.1.1. VANTAGENS:

a) Maior Controle e Autonomia, pois o 6rgdo define diretamente os
critérios de selecdo, acompanhamento e avaliagdo dos Estagiarios,
permitindo adequar o programa as necessidades especificas da
institui¢ao;

b) Reducdo de Custos, j4 que evita o pagamento de taxas
administrativas ou comissdes cobradas por agentes de integracao
fazendo com que os recursos destinados aos Estagiarios podem ser

mais bem aproveitados dentro do préprio 6rgao;

c¢) Possibilidade a personalizagdo do Programa através da criagdo de
um plano de atividades mais alinhado com as fung¢des do 6rgao e com

o aprendizado académico do estagiario;
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d) Agilidade em Processos devido a contratacdo, substituicdo ou
prorrogacdo de Estagiarios pode ser feita de forma mais rapida,

evitando burocracias impostas por intermediadores;

e) Acompanhamento mais Préximo pelos Supervisores internos que
podem atuar com mais presenga ¢ efetividade, garantindo melhor
formagdo e desempenho do estagidrio e favorecendo a integracdo do
estagidrio a equipe, o que contribui para a cultura institucional e o

aprendizado pratico;

f) Reduz riscos de ma conduta ou problemas legais por falhas de

terceiros.
8.1.1.2. DESVANTAGENS:

a) Maior Carga Administrativa, pois o 6rgao terd que assumir todas as
etapas do processo: recrutamento, sele¢do, formalizacdo do Termo de
Compromisso, controle de frequéncia, pagamento da bolsa e do

auxilio-transporte, supervisao, entre outros;

b) Pode sobrecarregar setores administrativos ja limitados em pessoal

ou estrutura;

¢) Necessidade de Conhecimento Técnico e Juridico, ja que ¢
necessario ter dominio da Lei Federal n® 11.788, de 2008 e de outras
normas correlatas, além disso, erros em contratos, carga horéria,
supervisao ou concessdo de beneficios podem gerar questionamentos

legais e administrativos;

d) Falta de Especializacdo, pois o orgdo pode ndo ter pessoal
capacitado para lidar com as especificidades da gestao de Estagiarios
(ex: integragdo com instituicdes de ensino, plano pedagdgico, sistema
de avaliacdo);

e) Risco de Ineficiéncia, j4 que a auséncia de processos bem

estruturados pode comprometer a qualidade da experiéncia do

Estagiario e da contribuicdo dele para o 6rgdo, além disso pode haver
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dificuldades em manter o programa atrativo, competitivo € com bom

acompanhamento pedagdgico;

f) Demanda por criar ou adaptar sistemas de controle de frequéncia,
desempenho, pagamento e documentagdo, visto que sem uma estrutura
adequada, os processos podem se tornar burocraticos e vulneraveis a

CITOS.

8.1.1.3. CONCLUSAO: Embora seja a op¢io menos custosa para a CAmara
Municipal de Sarandi, o fato de ela propria implementar o processo nas
circunstancias atuais se torna invidavel devido falta de especializagdo e
limitacdo do nlimeros de servidores para gerir o processo, bem como o risco de
comprometer a qualidade da experiéncia do Estagidrio e da contribui¢cdo dele

para o 0rgao.
8.1.2. SOLUCAO 2: Caso a Camara Municipal de Sarandi contrate um Agente de
Integragdo de Estagio para o programa de Estagios:

8.1.2.1. VANTAGENS:

a) Facilita o processo de recrutamento e selecdo de Estagiarios,

minimizando tempo e recursos da Entidade;

b) O Agente de Integracdo possui experiéncia na gestdo de programas

de Estagio, o que contribui para a qualidade do programa;

c) Proporciona maior visibilidade do processo no mercado,

aumentando as chances de atrair talentos qualificados;

d) Auxilia na formaliza¢do do Termo de Compromisso de Estagio e no

cumprimento das obrigacdes legais, evitando possiveis penalidades;

e) Contribui para o desenvolvimento profissional dos Estagiarios,

oferecendo suporte e acompanhamento durante o periodo de Estagio;

f) Promove a integragdo entre a Camara Municipal de Sarandi e as
Instituigdes de Ensino, fortalecendo parcerias e possibilitando a troca

de conhecimentos;
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g) Oferece suporte na resolu¢do de eventuais conflitos ou problemas

que possam surgir durante o Estégio.
8.1.2.2. DESVANTAGENS:
a) Adicionar um custo extra ao programa de Estagio;

b) A Camara Municipal de Sarandi pode perder parte do controle sobre
o processo de recrutamento e selecdo de Estagidrios, o que pode
resultar na contratagdo de candidatos que ndo atendem as expectativas

da empresa;

¢) A Camara Municipal de Sarandi pode se tornar mais vulneravel a

possiveis problemas ou atrasos no processo de recrutamento e sele¢ao;

d) Um Agente de Integracdo pode ter politicas e procedimentos
padronizados para a contratacdo de Estagiarios, o que pode limitar a
capacidade da Camara Municipal de Sarandi de personalizar o

programa de Estdgio de acordo com suas necessidades especificas

8.1.2.3. CONCLUSAO: Contratar um Agente de Integragdo, no caso da
Camara Municipal de Sarandi seria a alternativa mais viavel, embora tenha um
custo financeiro maior, o Orgdo apenas supervisionaria 0 processo e
aproveitaria a experiéncia da Contratada na gestdo de programas de Estagio e
assim, adquirir experiéncia nos processos de intermediacdo de Estagios. Além
disso, a contratagdo daria mais visibilidade ao processo aumentando as

chances de atrair talentos qualificados.

9. DA JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

9.1. O objeto licitado forma um conjunto unitario. Ademais, ¢ pratica comum no setor de
prestacao desse servigo as atividades serem executadas por uma unica empresa contratada, pois
os servicos e materiais demandados estdo intrinsecamente ligados e seu desmembramento em
grupos diferentes poderia trazer grande dificuldade na prestacdo dos servigos por parte de

diferentes empresas contratadas, causando assim a dessincronizagao na execug¢ao.
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9.2. Justifica-se o ndo parcelamento do objeto da licitacdo uma vez que fragmentag¢do do objeto
em varios, ocasionando diversas contratagdes, podera comprometer o funcionamento do servigo
que se vislumbra obter, revelando risco de impossibilidade de execucao satisfatéria do servigo

sob a perspectiva técnica.

9.3. A centralizagdo da responsabilidade em uma unica empresa CONTRATADA, ira
proporcionar melhor acompanhamento de problemas e solugdes, e principalmente facilitar a
verificacdo das suas causas e atribui¢ao de responsabilidade, de modo a aumentar o controle
sobre a execucdo do objeto licitado e, em termos econdmicos favorece a reducao dos pregos sob

a Otica de economia de escala.

10. DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

10.1. Resultados pretendidos com a contratagdo de instituigdo Agente de Integracdo de

Estagidrios sera de:

10.1.1. Tornar mais eficiente a gestdo do programa de Estdgio garantindo que o
recrutamento, selecdo e formalizacdo de Estagidrios de forma organizada e em
conformidade com a legislagdo vigente, especialmente a Lei Federal n® 11.788, de 2008

e da Resolucdo 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

10.1.2. Desempenhar um papel intermediario entre o aluno estagidrio, a institui¢do de
ensino, e a Camara Municipal de Sarandi, garantindo o acompanhamento administrativo

dos Contratos de Estagio.

10.1.3. Promover a integracdo entre as instituigdes de ensino e a Camara Municipal de
Sarandi, visando estabelecer uma relagdo de colaboragdo mutua para o beneficio dos
estudantes, facilitando o acesso dos estudantes regularmente matriculados em
instituicdes de ensino médio, técnico ou superior a oportunidades de Estagio

remunerado no ambito do Camara Municipal de Sarandi.
10.2. Resultados pretendidos com o programa de Estagio:

10.2.1. Apoiar o desenvolvimento educacional oferecendo oportunidades de
aprendizado pratico para os Estagidrios, através da vivéncia pratica no ambiente de

trabalho e do desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias para sua
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futura insercdo no mercado de trabalho.

10.2.2. Proporcionar uma experiéncia enriquecedora para os Estagidrios, que poderdo
aplicar conhecimentos tedricos adquiridos na sala de aula em situagdes reais de trabalho,

além de contribuir para a formacgao profissional dos estudantes.

11. DAS PROVIDENCIAS PREVIAMENTE A CELEBRACAO DO CONTRATO

11.1. Antes da celebracdo do contrato, serdo realizadas as seguintes providéncias:

11.1.1. Serdo exigidos documentos para a celebragdao da contratagdo que comprovem a
condi¢dao de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista, as respectivas declara¢des, bem
como consultas a Orgdos Governamentais para verificar se ha atos de improbidade
administrativa, Impedimentos de Suspensas que impecam o licitante de contratar com a
Administragdo, conforme serdo expressos no Termo de Referéncia, Edital e Contrato de

Prestagdo de Servigos que comporao este processo.

11.1.2. Sera exigida também a capacidade da empresa exequibilidade do prego ofertado
e cumprimento das exigéncias no Termo de Referéncia, Edital e Contrato de Presta¢do

de Servigos.

11.1.3. Apresentar a Camara Municipal de Sarandi, em até 15 (quinze) dias a contar da
assinatura do Contrato, que possui convénio firmado com instituicdes de Ensino tanto
publicas quanto privadas, cujos cursos sejam reconhecidos pelo Ministério da Educagao,

sendo no minimo:

a) 03 (trés) de Ensino Médio preferencialmente no Municipio de Sarandi/PR e

em sua falta, das cidades limitrofes ao Municipio;

b) 02 (dois) de Ensino Superior, preferencialmente no Municipio de Sarandi/PR

e em sua falta, das cidades limitrofes ao Municipio.

12. DAS CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Inexistem contratagdes correlatas e/ou interdependentes. Por esse motivo, nos termos do art.

18, §2° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, fica justificado que este Estudo Técnico Preliminar
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deixa de contemplar o disposto no artigo 18, inciso XI, § 1° da Federal n® 14.133, de 2021.

13. DOS POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS E TRATAMENTOS

13.1. A contratagdo do servigo podera gerar alguns impactos relevantes, que precisam ser

avaliados e mitigados de forma preventiva. Seguem abaixo os principais riscos identificados:

13.1.1. Custo financeiro: A contratacdo de um agente de integra¢do pode implicar custos
adicionais para a organizagdo, especialmente se houver um grande numero de vagas de

Estagio a serem preenchidas, impactando o orcamento destinado a gestdo de pessoal.

13.1.2. Possiveis atrasos no processo de sele¢do: Dependendo da estrutura, da eficiéncia
e da capacidade operacional do agente de integragdo, podem ocorrer atrasos no processo
seletivo dos Estagiarios, o que poderia prejudicar o cronograma de atividades e

comprometer a continuidade dos servigos da Camara Municipal.

13.1.3. Baixa qualidade dos candidatos: Caso o agente de integragdo ndo adote critérios
rigorosos e alinhados as necessidades especificas da Camara Municipal, ha risco de
contratacdo de candidatos com perfil inadequado, o que pode afetar negativamente a

produtividade, a qualidade do servigo prestado e o clima organizacional.

13.1.4. Falta de acompanhamento efetivo: A auséncia de um acompanhamento
pedagdgico e administrativo eficaz por parte do agente de integracdo pode gerar
dificuldades de integracdo dos Estagidrios a rotina institucional, comprometendo seu

aprendizado e o retorno esperado para a organizagao.

13.1.5. Possiveis conflitos de interesse: Ha risco de o agente de integracdo priorizar
interesses proprios ou de terceiros na indicagdo de Estagidrios, o que poderia

comprometer a imparcialidade e a transparéncia do processo seletivo.

13.1.6. Possivel inadequag@o as normas legais e regulatorias: Eventuais falhas do agente
de integracdo no cumprimento das disposi¢des da Lei Federal n® 11.788, de 2008 ou da
Lei Federal n® 14.133, de 2021 podem expor a Camara Municipal a riscos juridicos,

passivos trabalhistas ou questionamentos de 6rgdos de controle.

13.1.7. Impactos ambientais indiretos: Embora a contratacdo de servigos de integracao

de Estagio ndo envolva diretamente atividades potencialmente poluidoras, podem existir
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impactos indiretos, como o aumento do consumo de recursos (papel, energia,
deslocamentos) durante processos seletivos e de acompanhamento, demandando a

adocao de praticas sustentaveis para mitigar tais efeitos.

13.2. Para mitigar tais riscos, ¢ essencial estabelecer cldusulas contratuais claras, prever
mecanismos de controle e fiscalizagdo das atividades do agente de integracdo, definir indicadores
de desempenho e assegurar a observancia rigorosa da legislagdo vigente, garantindo seguranca

juridica, eficiéncia administrativa e a adequada utilizacdo dos recursos publicos.

14. DA GESTAO FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. A Gestdo do Contrato serd exercida pela Servidora SUZANE RIBEIRO AZEVEDO,
nomeada pela Portaria n® 021/2025, publicada em 09/01/2025, ou por servidor(a) que vier a
substitui-lo(a).

14.2. Quanto aos Fiscais de Contrato, a Presidéncia da Camara devera publicar uma Portaria,

apos a homologacdo deste certame, nomeando como:

14.2.1. Fiscal Titular, o Servidor MARLON BIF, Oficial Legislativo, matricula n® 134; e

como,

14.2.2. Fiscal Substituto, o Servidor VAGNER RAFAEL VAZ, Oficial Legislativo,

matricula n® 131.

15. DA ANALISE DOS RISCOS

15.1. Na analise da viabilidade para contratacdo de empresa especializada para atuar como
agente de integracdo na gestdo do programa de Estdgio da Camara Municipal de Sarandi, além
do risco de possivel conflito de atribui¢cdes entre as atividades dos Estagidrios e as fungdes ja
desempenhadas pelos servidores efetivos ou comissionados, destacam-se outros aspectos que

exigem atencao.

15.2. Em primeiro lugar, existe o risco de desvio de funcdo, caso os Estagiarios venham a ser
utilizados em tarefas alheias ao carater educativo do Estdgio, o que poderia acarretar ndo apenas

descumprimento da legislagdo vigente (Lei Federal n® 11.788, de 2008 e da Resolugdo 003, de
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2025, da Camara Municipal de Sarandi), mas também potenciais passivos trabalhistas para a

Administragao.

15.3. Outro ponto relevante refere-se a necessidade de acompanhamento pedagogico. A auséncia
de supervisdo adequada ou de relatérios periddicos pode comprometer o carater formativo do

Estagio, prejudicando o aprendizado do estudante e a imagem institucional da Camara.

15.4. Também merece destaque a questdo da protecao de dados e informacgdes institucionais, uma
vez que Estagidrios poderdo ter acesso a documentos ou sistemas internos. Sem a implementacao
de protocolos rigorosos de sigilo e seguranca da informag¢ao, ha risco de vazamento de dados

sensiveis, o que poderia gerar danos institucionais e legais a Camara.

15.5. Ademais, deve-se considerar o risco de baixa adesdo das instituigcdes de ensino ou dos
proprios estudantes ao programa, seja por falta de divulgacao eficaz das vagas, seja por eventual
desinteresse motivado por bolsas incompativeis com a média de mercado ou por condigdes de

Estagio pouco atrativas.

15.6. Por fim, ha o risco de custos indiretos ou ndo previstos relacionados a implantagao ¢ a
manuten¢do do programa, tais como treinamentos internos, adequacdo de infraestrutura ou
aquisicdo de materiais e equipamentos para garantir condi¢cdes adequadas de trabalho aos

Estagiarios.

15.7. Diante desses fatores, ¢ fundamental que a contratacdo seja cuidadosamente planejada, com
definicdo clara das atribuicdes dos Estagidrios, previsdo de mecanismos eficazes de supervisao e
avaliagdo, garantia da seguranga das informagdes e estratégias de engajamento das instituigdes
de ensino, assegurando que o programa de Estdgio cumpra seu objetivo educativo sem gerar

riscos juridicos ou administrativos a Camara Municipal de Sarandi.

15.8. Embora tenham sido corretamente identificados os principais riscos associados a execugao
do programa de estagios, diante disso, destaca-se a necessidade de detalhamento das estratégias

mitigatdrias a serem apresentadas no plano de execu¢do da CONTRATADA, contemplando:

15.8.1. Definicdo clara das atribui¢cdes dos estagidrios, evitando desvio de funcdo e
assegurando o carater formativo da atividade;

15.8.2. Previsdo de mecanismos eficazes de supervisdo e avaliacdo, com relatorios
periddicos que permitam mensurar o desempenho e o aprendizado;

15.8.3. Implementacao de protocolos formais de seguranca da informacao, garantindo a
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protecdo de dados institucionais e pessoais em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (Lei Federal n° 13.709, de 2018);
15.8.4. Estratégias especificas de engajamento das institui¢des de ensino, fortalecendo a
adesdo ao programa e ampliando sua legitimidade educacional.
15.9. Conforme o disposto no art. 11, pardgrafo tinico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, a
inser¢do dessas agdes assegura que o programa de estagio cumpra sua finalidade educativa,
evitando passivos juridicos ou administrativos a Camara Municipal de Sarandi e garantindo a

efetividade da politica publica.

16. DO POSICIONAMENTO CONCLUSIVO SOBRE A ADEQUACAO DA
CONTRATACAO

16.1. A contratacdo de empresa especializada para atuar como agente de integragdo tem como
finalidade intermediar a relagdo entre a Camara Municipal de Sarandi, as instituigdes de ensino e
os estudantes, facilitando o processo de selecdo e admissdo de Estagiirios, bem como
assegurando o cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis. Além de divulgar
vagas, realizar triagens e acompanhar os Estagiarios ao longo do programa, o agente de
integracdo contribui diretamente para a qualidade da experiéncia educacional dos estudantes e
para a eficiéncia administrativa da Camara, promovendo também o desenvolvimento educacional

da comunidade local.

16.2. Sob a perspectiva econdmica, a medida apresenta-se como uma solucdo eficaz para
otimizar os recursos publicos, reduzindo a carga operacional da Administracdo. A empresa
contratada assumira, com seguranca e competéncia, todas as etapas do programa de estdgio,

proporcionando maior agilidade e confiabilidade na conducao dos processos relacionados.

16.3. Apds anadlise criteriosa dos aspectos técnicos, financeiros e legais no ambito do Estudo
Técnico Preliminar, conclui-se que a contratagdo estd em conformidade com a Lei Federal n°
14.133, de 2021, a Lei Federal n° 11.788, de 2008 ¢ a Resolucao n°® 003, de 2025 da Camara
Municipal de Sarandi, assegurando o uso racional e eficiente dos recursos publicos, em sintonia

com o interesse publico e a promog¢do do bem-estar coletivo.

16.4. Ressalta-se, contudo, que a implementacao do programa de estdgio pode acarretar possiveis

sobreposi¢oes ou conflitos de atribuigdes entre as atividades dos Estagiarios e as fungdes
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atualmente desempenhadas pelos servidores efetivos, especialmente no caso do cargo de Auxiliar
Legislativo, cujas atribui¢cdes ainda ndo foram formalmente revistas. Para evitar duplicidade de
fungdes, desvio de finalidade ou eventual substitui¢ao indevida de servidores, recomenda-se que,
paralelamente a contratagdo, seja realizada uma revisdo criteriosa das atribui¢des dos cargos
efetivos. Tal medida contribuira para assegurar a legalidade, a moralidade administrativa e o uso
adequado do estdgio como instrumento formativo e complementar as atividades do Legislativo,

sem que se configure desvio funcional.

16.5. Diante do exposto, recomenda-se a aprovacdo deste Estudo Técnico Preliminar e o

consequente prosseguimento das etapas necessarias a contratacao.

17. _DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORACAO DO _ESTUDO _TECNICO
PRELIMINAR

17.1. O presente documento foi elaborado pela comissdo criada para elaboragdo deste Estudo
Técnico Preliminar, conforme Portaria 087/2025, publicado no Diério Oficial dos Municipios do
Parand no dia 09/05/2025. Edi¢do 3272, codigo identificador 4C59EAC4, composta pelos

servidores:
a) Alex Francisco de Souza, Auxiliar Legislativo, matricula n. 141;
b) Jodo Roberto dos Santos Lopes, Auxiliar Legislativo, matricula n. 130;
¢) Marlon Bif, Oficial Legislativo, matricula n. 134; e
d) Thais Sabino Janunzzi, Auxiliar Legislativo, matricula n. 140.

17.2. As exigéncias descritas neste documento poderdo ser complementadas no Termo de

Referéncia e na Minuta do Contrato.

Sarandi, 11 de julho de 2025.

Alex Francisco de Souza Jodo Roberto dos Santos Lopes
Auxiliar Legislativo Auxiliar Legislativo
Matricula n. 141 Matricula n. 130;
Marlon Bif Thais Sabino Janunzzi
Oficial Legislativo Auxiliar Legislativo
Matricula n. 134 Matricula n. 140
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ANEXO II:

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 015/2025-CMS

DE AGENTE DE INTEGRACAO DE ESTAGIOS.

REQUISICAO DE COMPRAS N° 003/2025-CMS

LICITACAO DIFERENCIADA: Ampla participacio
Conforme dispée o art. 49, inciso III da Lei Complementar n°® 123, de 2006

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAOQO

1.1. O objeto do presente instrumento ¢ a Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de

servigos de Agente de Integracdo de Estigios para auxiliar na administracdo do programa de

concessao de vagas de Estagio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico e superior

matriculados em institui¢gdes tanto de Ensino Publico quanto privado no ambito da Camara

Municipal de Sarandi, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias

estabelecidas neste instrumento € seus anexos.

1.2. Descrigao do Objeto:

Item Descricao Métrica Qde.
Servigos de Agénciamento e Integracdo de Estagios para estudantes regularmente
matriculados em instituigdes tanto de Ensino publico quanto privado no ambito da

1 Camara Municipal de Sarandi, sendo:

Bolsa de Estagio para Ensino Médio/Técnico

Mensal

03

Bolsa de Estagio para Ensino Superior

Mensal

02

1.3. O prazo de vigéncia do Contrato, apos sua assinatura, sera de 2 (dois) anos, contados a

partir da publicacdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Didrio

Oficial da Camara Municipal de Sarandi, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
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vigéncia maxima decenal, nos termos dos artigos 106 e 107, da Lei Federal n® 14.133, de 2021 e

artigo 276 da Lei Municipal 3.008, de 2024.

1.4. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco pontos percentuais) do
valor inicial atualizado do Contrato, na forma dos artigos 124 ¢ 125 da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

1.5. A prestacdo dos servigos constitui lote tnico, pois os requisitos exigidos sdo interligados, e
uma divisdo entre eles prejudicaria a finalidade esperada. Ademais a formag¢do em lote tnico
garante maior eficiéncia na Fiscalizagdo e Gestdo do Contrato e ainda evita possivel conflito de

interesse ou atribui¢do de responsabilidade na falha de alguma etapa da execucao.

1.6. O servico ¢ enquadrado como continuado tendo em vista a necessidade de Contratacao de
Agente de Integracdo, para fins de execucdo de Estagio obrigatoério e ndo obrigatério e
supervisionado de estudantes matriculados e com frequéncia efetiva em Instituicdes de Ensino de
nivel Médio, Técnico e Superior reconhecidas pelo MEC para o preenchimento de vagas de
Estagio Camara Municipal de Sarandi, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa para a

Administragao.

1.7. A realizacdo do Estagio curricular ndo acarretard vinculo de qualquer natureza com a
CONTRATANTE, nos termos do art. 3°, da Lei Federal n°® 11.788, de 2008, da Resolucao 003,
de 2025, da Camara Municipal de Sarandi e demais legislagdes pertinentes, bem como nao gera

direito a concessao de Auxilio-Alimentagao.

1.8. Para fins de aferi¢do de limite de despesa realizada no mesmo ramo de atividade, a Camara
Municipal de Sarandi considera o nivel de subclasse do CNAE, conforme o artigo 220, §1°, da
Lei Municipal 3.008, de 2024. A natureza dos servigos a serem contratados ¢ a seguinte:

Codigo CNAE Descricio
78.10-8/00 Sele¢do e Agénciamento de mao-de-obra

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. Os estagiarios desempenham papel fundamental como auxiliares nas atividades cotidianas

dos o6rgaos publicos, contribuindo para maior agilidade na execu¢do das tarefas. Além disso,

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 90 de 154



mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

trazem ideias e conhecimentos atualizados, oriundos do ambiente académico, colaborando para a
renovagdo e modernizacdo das organizacdes. Por sua vez, o estagio proporciona aos estudantes
contato direto com a realidade do mercado de trabalho escolhido, permitindo-lhes compreender o

contexto organizacional e auxiliando em sua formagao profissional e desenvolvimento pessoal.

2.2. O estagio funciona, assim, como um importante instrumento de integracdo, aperfeicoamento
técnico, cultural e de relacionamento interpessoal, complementando o processo de ensino e

aprendizagem dos estudantes e facilitando sua futura inser¢cdo no mercado formal de trabalho.

2.3. O Programa de Estdgio da Camara Municipal de Sarandi tem como propdsito admitir
estudantes do ensino médio e superior, tanto na modalidade obrigatoria quanto ndo obrigatoria,
em consonancia com o interesse publico. Visa garantir o acesso de estudantes matriculados em
instituigdes de ensino publicas ou privadas as oportunidades de conhecimento tedrico e pratico
na Administracdo Publica, proporcionando-lhes o aprendizado de competéncias proprias das
diversas areas de atuagdo do Poder Legislativo Municipal, bem como a contextualizacio

curricular, objetivando seu desenvolvimento para a vida cidada e para o mundo do trabalho.
2.4. Sao objetivos do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi:
2.4.1. Contribuir efetivamente para a inser¢ao do jovem no mercado de trabalho;

2.4.2. Possibilitar o acesso ao estdgio a um numero cada vez maior de estudantes,

despertando neles o interesse pelas carreiras publicas;

2.4.3. Proporcionar aos estudantes a adequada complementagdo de sua formacgao
académica e o desenvolvimento de seus talentos, favorecendo o futuro exercicio das

respectivas profissoes; e
2.4.4. Promover a participagdo do setor publico no aprimoramento do ensino.

2.5. A contratagdo de um agente de integracdo apresenta vantagens significativas, pois elimina a
necessidade de a Camara Municipal de Sarandi firmar convénios diretos com diversas
institui¢cdes de ensino. Além disso, a empresa contratada sera responsavel, majoritariamente, por
divulgar as oportunidades de estagio, realizar a pré-selecdo dos candidatos, aplicar provas
objetivas quando necessario, identificar as atividades da Camara compativeis com as formagdes
académicas, fiscalizar a frequéncia dos estagiarios nas instituicdes de ensino e elaborar ou

solicitar toda a documentacao necessaria para a formalizagdo dos contratos de estagio.
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2.6. Dessa forma, torna-se necessaria a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos de agente de integracdo de estagios, para assegurar maior agilidade e reduzir o trabalho
operacional envolvido nas rotinas administrativas de recrutamento, selecdo, contratacao,
acompanhamento e desligamento dos estagiarios. A medida evita a necessidade de multiplos
convénios com diversas instituicdes de ensino, concentrando a interlocu¢do em um Unico canal,

dotado de vasta experiéncia e relacionamento junto as institui¢des educacionais.

2.7. A intermediacdo por meio de um agente de integracdo ¢ fundamental para atender as
demandas administrativas da Camara Municipal de Sarandi, garantir a formagdo pratica dos
estudantes e contribuir para o seu desenvolvimento profissional. Essa medida ¢ necessaria para
proporcionar aos estagidrios uma experiéncia supervisionada que complemente sua formacao

académica, além de suprir areas da Entidade que necessitam de apoio operacional.

2.8. O estagio representa uma alternativa eficiente para a Camara Municipal de Sarandi ampliar
sua forca de trabalho e aperfeigoar seus processos, por meio da utilizagdo de técnicas modernas
de gestdo. O agente de integracdo se apresenta como o meio mais eficaz para a selecdo de
estagiarios, pois possui acesso a diversas instituigdes de ensino, estd atualizado quanto as
exigéncias legais e pode realizar a triagem inicial, oferecendo ao mercado estudantes com perfil

adequado as necessidades da Camara Municipal de Sarandi.

2.9. Além disso, o agente de integracdo facilitara o recrutamento, a sele¢do e a formalizacdo dos
contratos de estagio, assegurando o cumprimento da Lei Federal n® 11.788, de 2008 ¢ da
Resolugdo n°® 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi. Promoverd, assim, uma articulacio
eficiente entre a Entidade, as instituicdes de ensino e os estagiarios, garantindo transparéncia e

regularidade ao programa.

2.10. Por fim, o agente de integra¢do prestard todo o suporte operacional necessdrio para a
execucdo do programa de estdgio, minimizando riscos de falhas na sua implementacdo e

reduzindo o tempo que seria demandado dos servidores para realizar essas atividades.

2.11. O objeto da contratacdo esta previsto no item 15 (quinze) do Plano de Contratagdo Anual
de 2025 da Camara Municipal de Sarandi que foi republicado no Diario Oficial dos Municipios

do Parand no dia 10/07/2025. Edic¢ao 3316, codigo identificador D281C262.
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3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A contratacdo do objeto nas quantidades especificadas neste Termo de Referéncia visa
atender as demandas dos Departamentos Administrativo, Legislativo da Camara Municipal de

Sarandi, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento convocatério.

3.2. O objeto a ser adquirido ndo se enquadra como de bem de luxo, conforme explicito no Art.

144 da Lei 3.008, de 2024 do Poder Legislativo do Municipio de Sarandi.

3.3. Atualmente Cdmara Municipal de Sarandi possui 21 (vinte e um) Servidores ativos, assim a
quantidade demandada possui estrita observancia ao art. 4° Resolucao 003, de 2025, da Camara
Municipal de Sarandi, que remete a Lei Federal n° 11.788, de 2008, que prevé no inciso III, do
art. 17, que "o numero mdximo de Estagiarios em relagdo ao quadro de pessoal das entidades
concedentes de Estdgio deverad atender as seguintes proporgoes: de 11 (onze) a 25 (vinte e cinco)
empregados: até 05 (cinco) Estagiarios, portanto a quantidade maxima a ser requisitada ¢ de até

05 (cinco) Estagiarios.

3.4. Assim, a contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Agente de
Integragdo de Estdgios terd o objetivo de auxiliar no processo de preenchimento de até 05 (cinco)
vagas de Estdgio, conforme art. 4° Resolug¢dao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi,
que remete a Lei Federal n® 11.788, de 2008, para estudantes de nivel médio, técnico e superior
matriculados em instituicdes tanto de Ensino publico quanto privado e realizar a
operacionalizagdo das rotinas administrativas de recrutamento, sele¢do, contratacao,

acompanhamento e desligamento dos Estagiarios.

3.5. Os Estagiarios poderao ser alocados nos Departamentos Administrativo, Legislativo e afins,

sendo:
3.5.1. 03 (trés) Estagiarios cursando Ensino Médio ou Técnico Profissionalizante;
3.5.2.b) 01 (um) Estagiario cursando Graduagdo em Direito;

3.5.3.¢) 01 (um) Estagiario cursando Graduacdo na area de Administragdo, Ciéncias

Contabeis ou Economia.
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4. DA REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Da Sustentabilidade:

4.1.1. Os servicos ofertados devem seguir os critérios de sustentabilidade, no que couber,
conforme os Artigos 123 e 124 da Lei Municipal 3.008, de 2024 ¢ Lei Federal n® 14.133,
de 2021.

4.2. Da Garantia:

4.2.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

Federal n°® 14.133, de 2021.
4.3. Do Seguro de Vida:

4.3.1. Providenciar a contratagdo de Seguro Contra Acidentes Pessoais, em nome do
Estagiario, para o caso de morte ou invalidez permanente, bem como reembolso de

despesas médicas decorrentes de acidente.
4.4. Da alteragao subjetiva:

4.4.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e
condi¢des do contrato; nao haja prejuizo execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia

expressa da Administragdo a continuidade do Contrato.
4.5. Da Vistoria:

4.5.1. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos

Servigos.

4.6. Nesta contratagdo serd exigida, além da habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e

trabalhista sdo as usuais para a generalidade do objeto:

4.6.1. Apresentacao de qualificagdes técnicas, justifica-se pela necessidade de assegurar
a idoneidade, a capacidade operacional e a experiéncia comprovada do futuro
contratado na execu¢do dos servicos de agente de integracdo de estagidrios. Esses
requisitos nao t€m carater restritivo, mas sim protetivo do interesse publico, atendendo

ao disposto nos arts. 5°, 11 e 67 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, ao buscar propostas
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vantajosas sem comprometer a qualidade, a regularidade e a eficiéncia da execucao
contratual. Assim para a comprovagdo das qualificagdes técnicas o licitante devera

apresentar:

a) Comprovagdo de experiéncia anterior: 02 (dois) atestados ou declaragdes de
capacidade técnica ou Contratos emitidos por entidades da Administraciao
Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada,
lavrado(s) e assinado(s) por servidor/funciondrio competente do respectivo
orgao ou empresa, que comprovem ter o proponente prestado servigo de Agente
de Integracdo para operacionalizar programas de estagio supervisionado, ou
que assemelhem-se este, que visem a prestacdo de servigos continuados
referentes ao recrutamento, a admissdo, ao pagamento e ao acompanhamento

das atividades desenvolvidas dentro do programa.

b) Comprovagdo do Registro Cadastral da pessoa juridica - Agente de
Intermediagdo de Estdgios - participante no Conselho Regional de

Administragdo - CRA/PR.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Agente de Integracdo de Estdgios contratado serd responsavel pela execucdo,
acompanhamento e gestdo operacional do Programa de Estdgio da Camara Municipal de Sarandi,
devendo assegurar o atendimento as exigéncias da Lei Federal n® 11.788, de 2008, da Resolugao

n°® 003, de 2025 da Camara Municipal de Sarandi e demais normas aplicaveis.
5.1. Quanto a Execug¢do e Gestao do Programa de Estagio, a CONTRATADA devera:

5.1.1. Atuar como Agente de Integracdo, realizando interlocu¢do entre a Camara

Municipal de Sarandi, as institui¢des de ensino (publicas e privadas) e os estudantes;

5.1.2. Executar a operacionalizacdo e¢ administragdo de todo o processo de estagio,

incluindo:

5.1.2.1. Recrutamento, sele¢cdo, convocagao, admissao, manutenc¢ao, alteracao e

encerramento dos contratos de estagio;

5.1.2.2. Elaboragdo de editais ¢ Termos de Compromisso, submetidos
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previamente a andlise e aprovagdo da Camara Municipal de Sarandi;

5.1.2.3. Divulgagdo dos editais no sitio eletronico da CONTRATADA e

comunicacao as institui¢cdes conveniadas;

5.1.2.4. Disponibilizacdo da infraestrutura fisica e de pessoal necessaria a
realizacdo dos processos seletivos, inclusive salas, materiais e profissionais

responsaveis;

5.1.2.5. Atendimento e orientacdo aos candidatos durante todas as fases do
processo seletivo, inclusive através de central de atendimento presencial,

telefonica ou eletronica, sem custos para os candidatos;

5.1.2.6. Acompanhamento pedagogico e administrativo dos estagidrios,

incluindo supervisao e relatorios periodicos;

5.1.2.7. Treinamento minimo de 04 (quatro) horas para os Supervisores de
Estagio.
5.2. Quanto a Convénios com Instituicdes de Ensino:
5.2.1. A CONTRATADA devera comprovar, at¢ o dia da assinatura do Contrato,

convénios firmados com instituicdes de ensino cujos cursos sejam reconhecidos pelo

Ministério da Educagao, sendo no minimo:

5.2.1.1. 03 (trés) instituicdes de Ensino Médio/Técnico, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes;

5.2.1.2.02 (duas) instituicdes de Ensino Superior, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes.
5.3. Quanto ao Processo Seletivo:
5.3.1. ACONTRATADA devera:

5.3.1.1. Elaborar o edital do processo seletivo, observando critérios definidos

pela Camara Municipal de Sarandi, aprovado previamente antes da publicacao;

5.3.1.2. Realizar o processo seletivo, presencialmente, do inicio até o

acompanhamento do estagiario, incluindo:

+ Inscrigdes gratuitas presenciais ou pela internet;
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+ Provas objetivas compostas por no minimo 40 (quarenta) questdes,
com cinco alternativas (A a E), com apenas uma correta, sendo
atribuido zero as questdes com multiplas respostas, sem resposta ou

com rasuras;
+ Aplicagdo de provas seguindo rigoroso sigilo e seguranca;
+ Divulgacdo do gabarito preliminar;

+ Recebimento, andlise e julgamento de eventuais recursos interpostos

pelos candidatos;

o Divulgacdo dos resultados finais no sitio eletronico da

CONTRATADA;

5.3.1.3. Assegurar, no processo seletivo, reserva minima de 10% (dez por cento)
das vagas para pessoas com deficiéncia, conforme § 5° do art. 17 da Lei n°

11.788, de 2008;

5.3.1.4. Garantir aos candidatos com deficiéncia igualdade de condicdes,

providenciando adaptagdes necessarias, quando solicitadas.
5.4. Quanto a Supervisdo dos Estagiarios:

5.4.1. O Supervisor do Estagiario sera, preferencialmente, o chefe da divisdo onde o
estagiario estiver atuando, devendo possuir nivel de escolaridade igual ou superior ao do

estagiario, conforme art. 9° da Resolugdo n® 003, de 2025;

5.4.2.Na auséncia desse requisito, sera designado supervisor a autoridade

imediatamente superior que atenda ao nivel de escolaridade exigido;

5.4.3. A CONTRATADA fard levantamento prévio das atribui¢cdes dos Supervisores

para orientar o estagiario no cumprimento do plano de atividades.
5.5. Convocac¢ao e Documentacdo dos Estagiarios:
5.5.1. ACONTRATADA devera:

5.5.1.1. Convocar os estudantes por ordem de classificacdo, respeitando os

prazos do edital;
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5.5.1.2. Exigir do estudante documentos necessarios para formalizagdo do

Termo de Compromisso de Estagio, dentre eles:
¢ Documento de identidade;
# Declaragao de escolaridade atualizada;

o Declaragdo de inexisténcia de vinculo familiar com servidores ou

dirigentes da Camara Municipal de Sarandi;

o Declaragdo de ndo realizagdo de estdgio em outro 6rgdo ou entidade

publica ou acimulo de estdgio remunerado;
+ Certiddo de Quitacao Eleitoral (quando aplicavel);
+ Certificado de Reservista para homens maiores de 18 anos;
5.5.1.3. Lavrar formulario cadastral do estagiario com dados completos;

5.5.1.4. Informar os estagiarios sobre regras, direitos, deveres e funcionamento

do seguro contra acidentes pessoais;

5.5.1.5. Avaliar o tipo de deficiéncia, se houver, para compatibilizacdo das

atividades com a capacidade funcional do estagidrio.
5.6. Quanto ao Contrato de Estagio:

5.6.1. O estagio tera duragdo inicial de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por mais
01 (um) ano, ndo podendo exceder o limite de 02 (dois) anos na mesma parte
concedente, salvo para estagiarios com deficiéncia, que poderdo permanecer até o

término do curso, conforme art. 11, da Lei n® 11.788, de 2008;

5.6.2. Seré assegurado ao estagiario, nos contratos com duragao igual ou superior a 01
(um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, preferencialmente durante
suas férias escolares, ou proporcional em casos de contratos inferiores a 01 ano (art. 13

da Lei n°® 11.788, de 2008);

5.6.3. O Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido antecipadamente nas

hipdteses do art. 9°, 111, da Lei n® 11.788, de 2008:

5.6.3.1. Por iniciativa do estudante;
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5.6.3.2. Por descumprimento das normas legais ou contratuais;
5.6.3.3. Por desempenho insatisfatorio;
5.6.3.4. Por trancamento ou encerramento de matricula;
5.6.3.5. Outras hipdteses previstas em lei.

5.7. Quanto ao Seguro Obrigatorio:

5.7.1. O estagio somente poderd ocorrer mediante contratacdo de seguro contra
acidentes pessoais, inclusive em casos nao remunerados (art. 9°, IV, Lei n® 11.788, de

2008);

5.7.2. A cobertura minima sera de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para morte acidental
ou invalidez permanente, incluindo reembolso de despesas médicas até o limite de dois

salarios-minimos;

5.7.3. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente a apdlice atualizada e prestar

assisténcia aos estagiarios ou familiares em caso de sinistro.
5.8. Quanto a Carga Horaria e Controle:

5.8.1. A jornada do estagio devera respeitar conforme art. 11 da Resolu¢do n°® 003, de

2025:

5.8.1.1. Até 05 (cinco) horas diarias e 25 (vinte e cinco) horas semanais para

ensino superior;

5.8.1.2. Até¢ 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais para ensino

médio ou técnico;

5.8.2. Jornadas acima de 04 horas exigem intervalo intrajornada, conforme art. 10, § 2°,

Lein® 11.788, de 2008;

5.8.3. O controle de frequéncia dos estagiarios sera efetuado diariamente, com registro
de ponto na Camara Municipal de Sarandi, localizada na Avenida Maringé, 660, Jardim

Europa, com os seguintes horarios:
5.8.3.1. Ensino Médio: das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira;

5.8.3.2. Ensino Superior: das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.
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5.9. Direitos e Deveres dos Estagiarios:
5.9.1. Os estagiarios deverao:
5.9.1.1. Entregar toda a documentagao exigida;
5.9.1.2. Assinar o Termo de Compromisso;

5.9.1.3. Cumprir as normas internas da Camara Municipal de Sarandi e manter

sigilo das informagdes a que tiverem acesso;

5.9.1.4. Entregar folha de frequéncia mensal;

5.9.1.5. Participar de treinamentos;

5.9.1.6. Exercer as atribui¢des previstas no Plano de Atividades do estagio;

5.9.1.7. Manter frequéncia minima de 75% nas aulas e rendimento académico

conforme exigéncia legal;

5.9.1.8. Desenvolver suas atividades em ambiente adequado e alinhado a area

de formacao;
5.9.1.9. Demonstrar zelo, dedicagdo e responsabilidade.
5.10. Quanto ao Plano de Atividades:

5.10.1. Conforme Art. 6° da Resolugdao n°® 003, de 2025, as atividades atribuidas aos

estagiarios serdo adequadas ao curso de formagao, podendo incluir, entre outras:
5.10.1.1. Area Administrativa:
+ Atendimento ao publico interno e externo;
¢ Atividades administrativas;
+ Organizagdo e gestdo de arquivos;
+ Apoio na elaborac¢ao de relatorios;
+ Arquivamento/desarquivamento de documentos;
+ Apoio a equipes € comissoes.

5.10.1.2. Area de Informatica:
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+ Suporte técnico a Divisdo de TI;

+ Apoio na manutencao e configuragdo de redes e sistemas;

+ Disponibiliza¢do de dudios e videos de eventos no site institucional.
5.10.1.3. Area Legislativa:

& Acompanhamento de tramites legislativos;

+ Apoio a sessoes, audiéncias e comissoes;

+ Elaboragdo e inser¢ao de documentos no SAPL.
5.10.1.4. Area de Recursos Humanos:

¢ Atendimento a servidores, vereadores e colaboradores;

+ Apoio ao setor de RH em gestao de pessoal;

# Organizagdo de documentos funcionais.

5.10.2. Além das atividades descritas nos itens acima, o estagiario podera desempenhar
outras atividades correlatas que lhe forem regularmente atribuidas de acordo com as
peculiaridades do setor, podendo atuar tanto nos Departamentos Administrativo,

Financeiro e Legislativo.
5.11. Quanto a Lei de Protecdo de Dados:

5.11.1. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as disposi¢oes da Lei Geral de
Protecdo de Dados (Lei n° 13.709, de 2018), garantindo confidencialidade, seguranca e

uso restrito dos dados pessoais coletados para fins do estagio.
5.12. Quanto aos Reajustes da Bolsa-Auxilio e Auxilio Transporte:

5.12.1. Os valores da bolsa-auxilio ¢ do Auxilio Transporte poderdo ser reajustados
anualmente por Ato administrativo, conforme indice definido pela Camara Municipal de

Sarandi, nos termos do § 2° do art. 14 da Resolug¢ao n°® 003, de 2025.
5.13. Quanto as Responsabilidades da CONTRATADA:
5.13.1. A CONTRATADA sera responsavel por:

5.13.1.1. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
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seguros e demais obrigacdes legais referentes aos estagidrios;

5.13.1.2. Nao manter vinculo empregaticio entre seus empregados ou

estagiarios e a Camara Municipal de Sarandi;

5.13.1.3. Nao contratar empregados conjuges, parentes ou afins de servidores

da Camara até o 3° grau;

5.13.1.4. Manter durante a execug¢do do contrato todas as condi¢des que

motivaram sua habilitagdo na licitacao;
5.13.1.5. Atender a todas as obrigagdes legais relativas ao estagio.

5.14. Com a finalidade de tornar o Programa de Estdgio mais eficiente e eficaz de poderdo ser
atribuidas novas obrigacdes ao Agente de Integracdo e ao Estagiarios, desde que haja o aceite das
partes envolvidas, mas que tais atribuigdes ndo firam os artigos dispostos na Lei Federal n°

11.788, de 2008, bem com na Resolug¢ao n°® 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A Gestdo do Contrato sera exercida pela Servidora SUZANE RIBEIRO AZEVEDO,
nomeada pela Portaria n°® 021/2025, publicada em 09/01/2025, ou por servidor(a) que vier a
substitui-lo(a).

6.2. Quanto aos Fiscais de Contrato, a Presidéncia da Camara deverd publicar uma Portaria, ap6s

a homologacao deste certame, nomeando como:

6.2.1. Fiscal Titular, o Servidor MARLON BIF, Oficial Legislativo, matricula n°® 134; e

como,

6.2.2. Fiscal Substituto, o Servidor VAGNER RAFAEL VAZ, Oficial Legislativo,

matricula n® 131.

6.3. O Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, Art. 115, caput, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total ou parcial.

6.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do Contrato, o cronograma de

execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
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circunstancias mediante simples Apostila.

6.5. A execu¢do do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

ou pelos respectivos substitutos de acordo com a Lei Federal n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

6.5.1.O0 Fiscal do Contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados conforme Lei Federal n° 14.133, de

2021, art. 117, §1°.

6.5.2. O Fiscal do Contrato informaré a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 117,
§2°.
6.6. As comunicagdes entre o Orgdo ou Entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

6.7.0 Orgdo ou Entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.8. Ap6s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sancoes aplicaveis, dentre outros.

6.9. O Gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do contrato com atribuigdes administrativas
quanto a execucao dos contratos, desde sua concepcao até a finalizagao, promovendo as medidas

necessarias ao alcance do seu objetivo no interesse da Administragao.

6.10. O Fiscal de Contrato acompanhard e fiscalizara a entrega dos produtos, verificando a
quantidade efetivamente recebida de produtos em relagdo aos itens solicitados pela
Administragdo, devendo anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinard o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.
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6.11. O Fiscal do Contrato também devera observar as atribui¢des previstas nos artigos 11 e 12

da Lei Municipal 3.008 de 2024.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A aferigcdo da execucdo contratual para fins de pagamento, serd considerado o ciclo mensal e
proporcional ao pagamento da bolsa dos estagidrios que forem contratados, de acordo com o

percentual da taxa de administracdo firmado no Contrato.

7.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE apods o Recebimento Definitivo da Nota

Fiscal/Fatura.

7.2.1. Para cada pagamento deverd ser emitida a respectiva Nota Fiscal, conforme o
quantitativo entregue, sendo que a proponente devera indicar por escrito, junto com a
Nota Fiscal, o nimero da conta-corrente, o banco ¢ o numero da agéncia bancaria onde

deseja que seja efetuado o crédito correspondente, chave PIX entre outros.

7.3.A Nota Fiscal devera ser enviada mensalmente para o endereco eletronico

recebimento@cms.pr.gov.br, juntamente com o Relatorio detalhado do que foi faturado.

7.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscricdo no CNPJ apresentado na proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais ou

Cupons Fiscais emitidos com outro CNPJ.

7.5. RECEBIMENTO PROVISORIO: Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, pelo Fiscal do Contrato mediante a elaboracdo do Termo de Recebimento

Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo,

conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 140.

7.6. Para efeito de recebimento provisorio, o Fiscal do Contrato ir4 verificar a conformidade dos

servicos prestados com as especificacdes constantes neste instrumento e no Contrato.

7.6.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias

uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo
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das penalidades.

7.7. RECEBIMENTO DEFINITIVO: Os servicos serdo recebidos definitivamente pelo Gestor
de Contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apos a
verificagdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitagdo mediante termo

detalhado.

7.8. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa

da execugdo do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.9. O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquida¢ao de despesa, ndo serd computado para os fins

do recebimento definitivo.

7.10. Antes de encaminhar a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente para pagamento,
tanto o Fiscal do Contrato quanto o Gestor de Contratos devem verificar se a Nota Fiscal ou

Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.10.1. o prazo de validade;
7.10.2. a data da emissdo;
7.10.3. os dados do Contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
7.10.4. descricdo e quantidades correta dos produtos;
7.10.5. o valor a pagar;
7.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

7.10.7. dados bancarios para pagamento contendo os numeros do banco, da agéncia e da

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega o pagamento da
despesa, o Gestor do Contrato deverd comunicar a CONTRATADA e o recebimento ficara
sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apods a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.
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7.12. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao

mencionada no na Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 68.

7.13. Constatando-se a situa¢do de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

7.13.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisd@o do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

7.15. PAGAMENTO: Apds o Recebimento definitivo da Nota Fiscal ou documento de cobranga

equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de pagamento.

7.16. O prazo dos itens 7.7. e 7.15. poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a critério

da CONTRATANTE.

7.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na Fatura, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente.

7.20. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA em carater antecipado ou enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer

natureza.

7.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha
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concorrido, de alguma forma, para tanto, ndo devera haver cobrangas de juros e multas.

8. DO REAJUSTE

8.1. O reajuste contratual serd condicionado e proporcional ao aumento dos valores das bolsas de
estagio concedidas pela Camara Municipal de Sarandi. Assim, sempre que houver majoragdo no
valor das bolsas de estadgio, devidamente formalizada por ato administrativo, o valor também
sera corrigido, de modo a preservar a proporcionalidade entre a remuneragdo da CONTRATADA

e o valor da Gestao do Programa de Estagios.

8.2. Os Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou

dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

8.2.1. Em caso de for¢a maior, Caso Fortuito ou Fato do Principe ou em decorréncia de
Fatos Imprevisiveis ou Previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a
execug¢ao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art.

124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

8.2.2. Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussio sobre os

pregos registrados;

8.2.3. Na hipoétese de previsao no Edital, Contrato ou Ata de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

8.2.3.1. No caso do reajustamento, deverd ser respeitada a contagem da

anualidade e o indice previstos para a contratagao;

8.2.3.2. No caso da repactuagdo, devera ser observado o disposto no artigo 135,
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, mediante solicitagio formal do
CONTRATADO.

8.2.3.3. O prazo para resposta ao pedido de repactuagdo de precos serda de 1

(um) mes.
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9. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E SELECAO DE FORNECEDOR

9.1. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

9.2. 0 MENOR PRECO GLOBAL como critério de julgamento foi estabelecido, pois seria
custoso a Camara de Sarandi fragmentar o objeto em contratagdes diversas o que poderia trazer

risco de impossibilidade de execugdo satisfatoria e prejuizo ao erario.

9.2.1. Esse critério de julgamento justifica-se, pois o objeto ¢ basicamente prestacao de
servicos padronizados, ndo ha avaliagdo técnica complexa para diferenciar propostas.
Além disso, o servico ¢ mensuravel em termos de custo (taxa de administracdo sobre a
bolsa de estagio, ou preco fixo por estagiario/més). Dessa forma, o critério adotado

atende ao principio da economicidade, essencial na administragao publica.

9.2.2. No que diz respeito ao critério de julgamento, pdde-se verificar que foi adotado o
critério de MENOR PRECO a partir do pagamento pelo menor percentual de taxa de
administracdo, = mediante = pagamento de valor fixo da taxa de

intermedia¢ao/administragdo em reais.

9.3. Vencerd o certame o Licitante que oferecer a MENOR TAXA PERCENTUAL DE
ADMINISTRACAO incidente sobre o valor bruto mensal das bolsas de estagio, incluindo todas
as despesas necessarias a plena execu¢do do objeto, bem como todos os custos operacionais,

encargos trabalhistas, fiscais, previdencidrios, tributos e demais despesas.

9.4. Este processo de contratagio sera realizado na modalidade PREGAO ELETRONICO, nos
termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021, considerando o valor maximo do Programa de
Estagios para esta contratagdo ¢ de R$ 102.960,00 (cento e dois mil, novecentos e sessenta reais),
superior ao limite de R$ 62.725,59, fixado pelo Decreto n° 12.342, de 30 de dezembro de 2024,
para as hipdteses de contratagao direta por dispensa de licitagao, conforme prevé o art. 75, inciso

II, da referida Lei.

9.5. A modalidade PREGAO ELETRONICO ¢ adequada por se tratar de servigo comum, cujo
objeto pode ser descrito de forma objetiva no Edital, conforme disposto no art. 29, da Lei Federal
n® 14.133, de 2021. A utilizagdo da forma eletronica promove maior competitividade,
transparéncia e economia, em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia e

economicidade que regem a Administragdo Publica.
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9.6. Ademais, considerando que o valor estimado da contratacdo ultrapassa o limite de
R$ 80.000,00, previsto no art. 48, inciso I, da Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo se aplica,
neste caso, a obrigatoriedade de exclusividade as microempresas e empresas de pequeno porte,
conforme dispde o art. 49, inciso III, do mesmo diploma legal. Diante disso, e visando assegurar
ampla concorréncia ¢ a selegdo da proposta mais vantajosa a Administracdo, justifica-se a
participacao irrestrita no certame, aberta a todos os interessados, independentemente do porte

empresarial.

10. DA HABILITACAO DO FORNECEDOR

10.1. Sao documentos exigidos para a celebracdo da contratacdo, a comprovacao da condicdo de
habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista, qualificacdo econdnico-financeira e técnica e as
respectivas declaracdes, na forma determinada neste Instrumento apresentando a seguinte

documentagao:
10.1.1. Habilitagdo Juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (alterado conforme
normas do novo Cédigo Civil Brasileiro), devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, ¢ no caso de sociedade por agoes,
acompanhando de documentos de eleicdo de seus administradores e suas

alteragdes quando nao for consolidado;
b) Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas - CNPJ;
¢) CNH ou CPF e RG dos responsaveis;

d) Carta de Preposto assinada, caso o responsavel pelo Contrato ndo seja o

proprietario da empresa;

e) CNH ou CPF e RG do Preposto ou do responsavel pela empresa;
10.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

a) Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

b) Certidao Negativa de Débitos do FGTS;

c¢) Certidao Negativa de Débitos Federais;
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d) Certidao Negativa de Débitos Estaduais;
e) Certidao Negativa de Débitos Municipais;
10.1.3. Qualifica¢ao Econonico-Financeira:

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial expedida pelo

distribuidor da sede da empresa.
10.1.4. Qualifica¢des Técnicas:

a) Comprovacgdo de experiéncia anterior: 02 (dois) atestados ou declaragdes de
capacidade técnica ou Contratos emitidos por entidades da Administracao
Federal, Estadual ou Municipal, direta ou indireta, e/ou empresa privada,
lavrado(s) e assinado(s) por servidor/funciondrio competente do respectivo
6rgdo ou empresa, que comprovem ter o proponente prestado servico de Agente
de Integracdo para operacionalizar programas de estagio supervisionado, ou
que assemelhem-se este, que visem a prestacdo de servigos continuados
referentes ao recrutamento, a admissdo, ao pagamento e ao acompanhamento

das atividades desenvolvidas dentro do programa.

b) Comprovagdo do Registro Cadastral da pessoa juridica - Agente de
Intermediagdo de Estdgios - participante no Conselho Regional de

Administragdo - CRA/PR.

10.1.5. Além dos documentos citados dos itens 10.1.1 ao 10.1.4 serdo realizadas

consultas junto:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:9266882558076::::P3 TIPO RE

LACAO:INIDONEO;

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselho  Nacional de  Justica:

https://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php;

c¢) Cadastro de Impedidos de Licitar do TCE/PR e certiddo de pendéncias:
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https://wwwl.tce.pr.gov.br/conteudo/emitir-certidao-de-

pendencias/267490/area/54;

https://crcap.tce.pr.gov.br/Consultarlmpedidos.aspx

d) Lista de Inidoneas mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0;

e) Para a consulta de licitantes pessoa juridica poderd haver a substitui¢do das
consultas dos itens “9.4.1” e “9.4.2” acima pela Consulta Consolidada de

Pessoa Juridica do TCU: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.

f) A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e
também de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de
1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,

inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.
10.1.6. A empresa também devera declarar:

l)a quem possa interessar que, nesta proposta, os valores apresentados
englobam todos os custos operacionais da atividade, incluindo, além do lucro,
fretes, seguros, tributos incidentes, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, inclusive, porventura, com servicos de terceiros, incidentes e
necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Termo de Referéncia e
seus Anexos, sem que caiba ao proponente direito de reivindicar custos

adicionais;

2) sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art.
7° da Constitui¢do da Republica, de 1988, que ndo emprega menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo sob a condicdo de menor aprendiz, a

partir de 14 (quatorze) anos.

3) que ndo possui na nossa cadeia produtiva empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, nos termos do inciso III e IV do art. 1°, e no inciso III

do art. 5° da Constituicao Federal.

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 111 de 154



https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/emitir-certidao-de-pendencias/267490/area/54;
https://www1.tce.pr.gov.br/conteudo/emitir-certidao-de-pendencias/267490/area/54;
https://crcap.tce.pr.gov.br/ConsultarImpedidos.aspx
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0;
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/.
mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

4) de que o quadro societario ndo ¢ composto por nenhum parente ou integrante
da Administracao Publica, tais como: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios,
Vereadores ou Servidores Municipais de Sarandi-PR, bem como as pessoas
ligadas a qualquer um deles por matrimonio, subsistindo a proibi¢@o até seis (6)
meses ap6s findas as respectivas fungdes, nos termos do art. 78° da Lei

Organica do Municipio de Sarandi/PR.

5) para os devidos fins que os servigos serdo prestados estao de acordo com os
critérios de sustentabilidade ambiental contido no Art. 5° da Instrugdo
Normativa n® 01, de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da
Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo -
SLTI/MPOG e no Decreto n°® 7.746, de 2012, da Casa Civil, da Presidéncia da

Republica, no que couber.

6) para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas conforme Lei n® 14.133, de 2021, Art. 63,
inciso IV, caso a empresa possua mais de 100 (cem) funcionarios, esta devera
apresentar as certidoes de cumprimento da reserva legal de contratacdo de
pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social e de contratagao
de aprendizes, conforme Portaria n° 547, do Ministério do Trabalho.Os
responsaveis pela condug¢do do processo poderdo coletar as certiddes pela

internet.

7) que se compromete em cumprir as normas da Lei Geral de Protecdo de
Dados (Lei Federal n° 13.709, de 2018), dada a manipulagdo de dados pessoais

de estagiarios.

8) que possui capacidade técnica e operacional e que dispde de estrutura fisica
e tecnologica adequada para execugdo dos servicos (sistema informatizado, site

proprio, canais de atendimento etc.).

9) que possui Equipe técnica com profissionais habilitados para prestar servigos,

inclusive para treinamentos dos supervisores, caso exigido.

10.1.7. Os responsaveis pela conducdo do processo poderdo coletar as certiddes pela
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internet.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. Os valores estimados para este processo de contratagdo, bem como o valor total maximo da

contratacao serd de acordo com o aprovado no art. 14 da Resolu¢ao 003, de 2025, da Camara

Municipal de Sarandi, sendo:

11.1.1. Para Estagiarios de Ensino médio ou técnico profissionalizante: R$ 1.300,00

(hum mil e trezentos reais); e

11.1.2. Para Estagiarios de Ensino superior: R$ 1.650,00 (um mil, seiscentos e cinquenta

reais).

11.1.3. Os Estagiario fara jus ao recebimento de auxilio-transporte no valor de R$ 12,00

(doze) reias por dia conforme jornada efetivamente cumprida.

11.1.4. O Contrato para gestdo do Programa de Estagio da Camara Municipal de Sarandi

sera de 02 (anos).

11.2. As Tabelas abaixo apresentam os valores da presente contratacdo, levando em consideragao

os valores do auxilio transporte e das bolsas de Estidgio quanto ao tipo ¢ a quantidade de

Estagiarios.

11.2.1. Valores do Auxilio Transporte Anual.

Area de Auxilio Quantidade | Auxilio Transporte | Valor Total
Atuacgio Transporte Mensal | Estagiarios Anual do Auxilio
Ensino Médio R$ 276,00 03 R$ 9.936,00
R$ 16.560,00
Ensino Superior R$ 276,00 02 R$ 6.624,00
11.2.2. Valores das Bolsas de Estagios Anual.
Area de Bolsa Estagio Quantidade Bolsa Estagio Valor Total
Atuacio Mensal Estagiarios Anual das Bolsas
Ensino Médio R$ 1.300,00 03 R$ 46.800,00
: : R$ 86.400,00
Ensino Superior R$ 1.650,00 02 R$ 39.600,00

11.2.3. Valores Totais das Bolsas de Estagios mais o Auxilio Transporte.

Valor Anual
do Auxilio

Valor Anual
das Bolsa de

Valor Anual
do Programa de

Valor Total
do Programa de

Taxa Maxima
de Contratacao
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Transporte Estagio Estagio Estagio - 02 anos
R$ 16.560,00 | R$ 86.400,00 R$ 102.960,00 R$ 205.920,00 XX %

De acordo com os valores apresentados no item 11.2., este processo de contratacdo serd de no
maximo R$ 205.920,00 (duzentos e cinco mil, novecentos e vinte reais), caso seja contratados

todos os Estagiarios previstos neste processo.

11.3.1. Neste valor ainda nio esta inclusa o valor da Taxa Administrativa que sera

anexada posteriormente ao processo através do Mapa de Precos.

11.3. Para este Processo, sera adotado a taxas maxima - Teto - de contratagdo, o qual o valor sera
apresentado apods a pesquisa e elaboracao do Mapa de Pregos, sendo este um percentual - Taxa
Administrativa - sobre os valores das bolsas de Estigio ocupadas e pelo Vale Transporte

vinculado a elas.
11.4. O calculo do Auxilio Transporte foi realizado sobre 23 (vinte e trés) dias Uiteis mensais.

11.5. Os valores da bolsa-auxilio serdo reajustados conforme previsto § 2°, do art. 14° da

Resolugao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi.

11.6. Tanto os valores de bolsa-auxilio, quanto os valores de auxilio-transporte serdo repassados
da Camara Municipal de Sarandi para a CONTRATADA, para que esse por fim faca o repasse

ao Estagiario.

11.7. A CONTRATADA sera remunerada pela taxa de administracdo proposta que sera aplicada

sobre os valores das bolsas de Estagio ocupadas e pelo Vale Transporte vinculado a elas.

11.8. A Camara nao est4 obrigada ao preenchimento total das vagas disponibilizadas para estagio,
uma vez que tal preenchimento estd condicionado ao seu interesse e a sua disponibilidade

orcamentaria e financeira.

11.9. Tal taxa deverd englobar todas as despesas necessarias a plena execucdo do objeto,

inclusive seguro, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, operacionais e tributos.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Sarandi, sendo:
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12.1.1. Despesa/Desdobramento: 0100101031000120013390307900 - Servigo de Apoio

Administrativo, Técnico e Operacional.

12.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao da

Lei Or¢amentaria respectiva e libera¢ao dos créditos correspondentes, mediante Apostilamento.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Sdo obrigacdes do CONTRATANTE, além das estipuladas em Contrato e sem prejuizo de
outras a depender do objeto a ser CONTRATADO:

13.1.1. Comunicar a CONTRATADA sobre mudangas de pessoal na equipe de

fiscalizacao do Contrato.

13.1.2. Fiscalizar o exato cumprimento das clausulas e condigdes contratadas, sendo
permitida a participacdo de terceiros para prestar assisténcia/informagdes, registrando as

inconsisténcias porventura existentes.

13.1.3. Dirimir eventuais duvidas e prestar todos os esclarecimentos 8 CONTRATADA

necessarios a execucao contratual.

13.1.4. Esclarecer a CONTRATADA como serdao realizados os procedimentos

operacionais/administrativos para a execugao e gestao do Contrato.

13.1.5. Notificar formalmente a CONTRATADA quanto a aplicacio de eventuais

penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

13.1.6. Permitir o acesso de representantes, prepostos e/ou empregados da
CONTRATADA, devidamente credenciados, as dependéncias do CONTRATANTE

mediante a comunicagdo e autorizagdo prévias.

13.1.6.1. Esse acesso se dard sob acompanhamento de colaborador designado
pelo CONTRATANTE e devera observar as normas de  seguranca

institucional.

13.1.7. Conferir e validar toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a
execugao dos servicos, efetuando o seu atesto quando estiverem em conformidade com

os padrdes exigidos.
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13.1.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a

execugao do Contrato.
13.1.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA.

13.1.10. Promover, se necessario, reunides (inicial e/ou outras) devidamente registradas
em ATA, para esclarecimento das obrigagdes contratuais e avaliacdo da qualidade da

execucao contratual.

13.1.11. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA, no valor correspondente a prestacao
do servigo de acordo com as condigdes e prazo, ante ateste das notas fiscais, conforme

estabelecido neste Termo de Referéncia.

13.1.12. Efetuar o repasse mensal 8 CONTRATADA do valor correspondente a bolsa-

auxilio e ao auxilio-transporte dos estagiarios;

13.1.13. Emitir Declara¢do do Imposto de Renda Retido na Fonte e manter atualizado o

sistema do E-Social;

13.1.14. Reter o Imposto sobre a Renda referente aos valores pagos aos estagiarios,

excetuado o auxilio-transporte;

13.1.15. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e

contratuais cabiveis.

13.1.16. Observar as determinagdes constantes da Lei n® 11.788, de 2008, da Resolugao

n°® 003, de 2025 e de outras que a venham substituir;
13.1.17. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios;

13.1.18. Receber as comunicagdes de desligamento de estdgio e comunicar o fato a

CONTRATADA.

13.1.19. Adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracdes administrativas,
quando se constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de
remeter copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a

apuracao dos ilicitos de sua competéncia;

13.1.20. Excetuada a hipotese de previsdo distinta em matriz de alocagdo de riscos, a

Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
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CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do termo de contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

14. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO
14.1. Sao obrigagdes do CONTRATADO:

14.1.1. Realizar os servigos de acordo com as especificagdes, prazos e local constantes
deste Termo de Referéncia e da sua proposta ajustada;

14.1.2. Participar da reunido inicial e outras reunides convocadas pelo CONTRATANTE;
14.1.3. Essas reunides devem ser convocadas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
uteis da data marcada;

14.1.4. Designar formalmente, em até¢ 02 (dois) dias apds a reunido inicial, 01 (um)
profissional de seu quadro para atuar como preposto;

14.1.5. Ter pleno conhecimento de todas as condic¢des, caracteristicas, procedimentos ¢
peculiaridades do objeto contratado, ndo podendo alegar, posteriormente,
desconhecimento acerca do Contrato;

14.1.6. Cumprir integralmente as especificacdes e prazos neste Termo de Referéncia,
garantindo a qualidade dos servigos prestados;

14.1.7. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os meios,
esclarecimentos e orientagdes necessarios a fiscaliza¢do da execucao dos servigos
14.1.8. Responsabilizar-se integralmente por todos os Onus, diretos e indiretos,
referentes a execugdo do objeto contratual;

14.1.9. Responder/atender a contatos, orientacdes, exigéncias e/ou solicitagdes da
equipe de fiscaliza¢do no prazo de até 02 (dois) dias tteis contados a partir do envio de
comunicagao/solicitagao;

14.1.10. Guardar sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
todo e qualquer assunto de que tomar conhecimento em razdo da execucdo do objeto
contratual;

14.1.11. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto
contratado, ndo podendo transferir a outrem a responsabilidade por problemas de

fornecimento do objeto;
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14.1.12. Responsabilizar-se sobre todos os atos de seus profissionais, por qualquer
atividade técnica operacional ou intelectual que venha a causar danos ou prejuizos a
Camara Municipal de Sarandi.
14.1.13. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados e/ou preposto
causarem ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao culposa
ou dolosa, procedendo de imediato os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o
onus e a responsabilidade decorrente.
14.1.14. Responsabilizar-se pela perda e/ou danos causados ao patrimdnio fornecido
pelo CONTRATANTE.
14.1.15. Manter-se durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacao.
14.1.16. Apresentar toda a documentacdo relacionada ao faturamento e pagamento,
conforme preceitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
14.1.17. Repassar ao estudante o valor correspondente a sua bolsa-auxilio e auxilio
transporte até o 5° (quinto) dia util més seguinte ao periodo do estdgio com base em
relatorios individualizados elaborados pela CONTRATANTE em software proprio;
14.1.18. Repassar o valor devido em qualquer instituicdo financeira em que o estudante
mantenha conta bancaria;
14.1.19. Providenciar, nos termos do que prevé a Lei 11.788, de 2008, relatorios
semestrais de acompanhamento do estidgio supervisionado pela institui¢do de Ensino,
pela CONTRATANTE e ainda constando relatorio de atividades do educando;
14.1.20. Encaminhar a Camara Municipal de Sarandi:
a) Plano de acompanhamento de estagio;
b) Avalia¢des semestrais;
c) Verificagdo escolar trimestral dos estudantes de ensino médio e ensino
superior;
d) Capacitagdo técnica/comportamental dos estagidrios pelo menos 02 (duas)
vezes por ano;
14.1.21. Recrutar e pré-selecionar os estudantes candidatos a estagio, de acordo com as
areas de interesse do CONTRATANTE;

14.1.22. Promover processos seletivos para contratacdo de estagiarios, a critério do
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CONTRATANTE;

14.1.23. Comprovar convénios com todas as instituicdes de ensino publico ou privado
que demonstrem idoneidade, sediadas em Sarandi e nos municipios limitrofes;

14.1.24. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais com
indeniza¢do minima, no caso de sinistro, de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
COMpromisso;

14.1.25. O seguro devera incluir reembolso das despesas médicas decorrentes de
acidentes pessoais em até 02 (dois) salarios minimos nacionais, mediante comprovagao
através de notas fiscais e/ou recibos originais, apresentados no méaximo de 30 (trinta)
dias;

14.1.26. Apresentar, no prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do Contrato, os
certificados e apolice de seguro de vida aos estagiarios por invalidez e acidentes
pessoais;

14.1.27. Providenciar o desligamento ou substitui¢do do estagiario, mediante o interesse
e conveniéncia da CONTRATANTE;

14.1.28. Operar como organiza¢do independente, fornecendo todos os materiais,
instrumentos € mao de obra necessarios a execucao dos servigos contratados;

14.1.29. A CONTRATADA sera responsabilizada civilmente se indicar estagiarios para
a realizag¢do de atividades ndo compativeis com a programag¢ao curricular estabelecida
para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou instituicdes para as
quais nao haja previsao curricular;

14.1.30. Indicar e manter permanentemente um preposto responsavel pelo
gerenciamento dos servigos, devidamente investido dos poderes para tanto, para tratar
dos assuntos relacionados ao Contrato;

14.1.31. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estidgios, seguros, encargos
sociais, tributos, transporte e outras despesas necessarias ao fornecimento do objeto do
Contrato que oportuniza estagios supervisionados sem vinculacdo trabalhista, regidos
pela Lei Federal 11.788, de 2008;

14.1.32. Protocolizar nota fiscal eletronica / fatura relativa ao numerario correspondente
aos valores das bolsas-auxilio, auxilio-transporte ¢ da taxa de administragao;

14.1.33. Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposigdes
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constantes no Edital;
14.1.34. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e
danos decorrentes da execugao do Contrato;
14.1.35. Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacdo,
especialmente os referentes a fretes, taxas, seguros, encargos sociais ¢ trabalhistas;
14.1.36. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124 da Lei Federa n°
14.133, de 2021;
14.1.37. A contratada deverd emitir Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos (NFS-e) sobre
o valor da intermediacdo (taxa de administracdo), devendo destacar no campo do
Imposto de Renda (IR) o percentual aplicavel ao valor total da Nota, em atendimento as
Instrugdes Normativas RFB n°® 2145, de 2023 e n° 1234, de 2012 (Anexo I) ou norma
que vier a substitui-las.
14.1.38. Embora tenham sido corretamente identificados os principais riscos associados
a execucdo do programa de estigios, diante disso, destaca-se a necessidade de
detalhamento das estratégias mitigatorias a serem apresentadas no plano de execugdo da
CONTRATADA, contemplando:
14.1.38.1. Defini¢do clara das atribuicdes dos estagiarios, evitando desvio de
funcdo e assegurando o carater formativo da atividade;
14.1.38.2. Previsao de mecanismos eficazes de supervisao e avaliacdo, com
relatorios periddicos que permitam mensurar o desempenho e o aprendizado;
14.1.38.3. Implementagdo de protocolos formais de seguranga da informagao,
garantindo a protecdo de dados institucionais e pessoais em conformidade com
a Lei Geral de Prote¢dao de Dados (Lei Federal n® 13.709, de 2018);
14.1.38.4. Estratégias especificas de engajamento das instituigdes de ensino,
fortalecendo a adesdo ao programa e ampliando sua legitimidade educacional.
14.1.39. Conforme o disposto no art. 11, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de
2021, a inser¢do dessas ac¢des assegura que o programa de estagio cumpra sua finalidade
educativa, evitando passivos juridicos ou administrativos a Camara Municipal de

Sarandi e garantindo a efetividade da politica publica.
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15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. O licitante ou 0o CONTRATADO sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infracoes:
15.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do Contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
15.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;
15.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

15.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

15.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

15.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

15.1.9. Fraudar o processo licitatorio ou praticar ato fraudulento na execucdo do

contrato;
15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

15.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo
falsa quanto as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,

mesmo apods o encerramento da fase de lances.
15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:
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15.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste processo licitatorio, quando nao

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
15.3. Na aplicagao das sancdes serdo considerados:
15.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

15.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

15.4. A aplicacdo das sancles previstas neste processo licitatorio, em hipotese alguma, a

obriga¢do de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

15.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei Federal n° 12.846, de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracdao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacdo — PAR.

15.6. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n® 12.846,

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

15.7.0 processamento do PAR nd3o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagdo de agente publico.

15.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei Federal n°

9.784, de 1999.
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16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. As normas disciplinadoras deste processo licitatorio serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

16.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administragao.

16.3. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
16.3.1. ANEXO A - Modelo da Proposta de Prego;
16.3.2. ANEXO B - Modelo de Declaragdes Unificadas;

16.3.3. ANEXO C - Minuta do Contrato.

17. RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

17.1. O presente documento foi elaborado pelo servidor Alex Francisco de Souza, Matricula n°
141, Auxiliar Legislativo, Agente de Contratacdo da Camara Municipal de Sarandi, designado

pela Portaria n® 019/2025/CMS.

Sarandi, 18 de julho de 2025.

Alex Francisco de Souza
Agente de Contratagdo

18. RESPONSAVEL PELA APROVACAO DESTE TERMO DE REFERENCIA

18.1. APROVO o presente Termo de Referéncia, conforme disciplinam a Lei Federal n® 14.133,
de 2021, da Lei Complementar n° 123, de 2006, do Decreto Municipal n° 1.012, de 2007, da Lei
3008, de 2024 da Camara Municipal de Sarandi. RATIFICO a indicacdo do Fiscal do Contrato e
seu Substituto, e, DETERMINO a realizacdo imediata da contratacio mediante PREGAO
ELETRONICO, conforme art. 29, da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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Sarandi, 18 de julho de 2025.

Dionizio Aparecido Viario
Presidente da Camara Municipal de Sarandi
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ANEXO A - TERMO DE REFERENCIA

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

RAZAO SOCIAL:

CNPIJ: CEP:

ENDERECO: Ne:

BAIRRO: CIDADE:

TELEFONE: E-MAIL:

RESPONSAVEL PELO ORCAMENTO:

VALIDADE DA PROPOSTA:

Valor Maximo Valor

Item Descri¢ao Métrica | Qde das Bolsas Percentual

Servicos de Agénciamento e Integracdo
de Estagios para estudantes regularmente
matriculados em institui¢des tanto de
Ensino publico quanto privado no ambito Y

1. |da Camara Municipal de Sarandi, sendo: 05 | R$205.920,00 %

a) 03 (trés) Estagiario para Ensino meses

Médio/Técnico;
b) 02 (dois) Estagiario para Ensino
Superior

, de de 2025.

Empresa:
CNPJ:
Responsavel:
Carimbo CNPJ:
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ANEXO B - TERMO DE REFERENCIA

DECLARACOES UNIFICADAS

A empresa inscrita no CNPJ sob o
n° vem, através deste documento sob pena da Lei, DECLARAR a quem
possa interessar que:

1) a quem possa interessar que, nesta proposta, os valores apresentados englobam todos
os custos operacionais da atividade, incluindo, além do lucro, fretes, seguros, tributos
incidentes, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, inclusive,
porventura, com servigos de terceiros, incidentes e necessarios ao cumprimento integral
do objeto deste Termo de Referéncia e seus Anexos, sem que caiba ao proponente

direito de reivindicar custos adicionais;

2) sob as penas da lei, em cumprimento ao disposto no inciso XXXIII, do art. 7° da
Constituicao da Republica, de 1988, que ndo emprega menores de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menores de 16 (dezesseis) anos,

salvo sob a condi¢do de menor aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.

3)que ndo possui na nossa cadeia produtiva empregados executando trabalho
degradante ou forgado, nos termos do inciso IIl e IV do art. 1°, e no inciso III do art. 5°

da Constitui¢do Federal.

4) de que o quadro societdrio ndo ¢ composto por nenhum parente ou integrante da
Administragdo Publica, tais como: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Vereadores ou
Servidores Municipais de Sarandi-PR, bem como as pessoas ligadas a qualquer um
deles por matriménio, subsistindo a proibigdo até seis (6) meses apds findas as

respectivas fungdes, nos termos do art. 78° da Lei Organica do Municipio de Sarandi/PR.

5) para os devidos fins que os servigos serao prestados estdo de acordo com os critérios
de sustentabilidade ambiental contido no Art. 5° da Instru¢do Normativa n° 01, de 2010,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informac¢do do Ministério do Planejamento,
Or¢amento e Gestdo - SLTI/MPOG e no Decreto n® 7.746, de 2012, da Casa Civil, da

Presidéncia da Republica, no que couber.

6) para os devidos fins, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
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especificas conforme Lei n° 14.133, de 2021, Art. 63, inciso IV, caso a empresa possua
mais de 100 (cem) funcionarios, esta devera apresentar as certidoes de cumprimento da
reserva legal de contratacdo de pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia
Social e de contratagdo de aprendizes, conforme Portaria n° 547, do Ministério do
Trabalho.Os responsaveis pela condugao do processo poderdo coletar as certidoes pela

internet.

7) que se compromete em cumprir as normas da Lei Geral de Prote¢do de Dados (Lei

Federal n° 13.709, de 2018), dada a manipulac¢ao de dados pessoais de estagiarios.

8) que possui capacidade técnica e operacional e que dispde de estrutura fisica e
tecnologica adequada para execugdo dos servicos (sistema informatizado, site proprio,

canais de atendimento etc.).

9) que possui Equipe técnica com profissionais habilitados para prestar servigos,

inclusive para treinamentos dos supervisores, caso exigido.

XXXXXXXXX, XX de xxxxxx de 2025.

Empresa:
CNPIJ:
Responsavel:
Carimbo CNPJ:

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 127 de 154



mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

ANEXO C - TERMO DE REFERENCIA

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N°....../2025.

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM
A CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI E A
EMPRESA XXX.

1. DAS PARTES

A CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita no
CNPJ sob n° 78.844.834/0001-70, com sede na Avenida Maringé, n® 660, Centro, na cidade de
Sarandi, Estado do Parana, neste ato representada por seu Presidente, DIONIZIO APARECIDO
VIARIO, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade, RG n°® 00.077.986-6 SSP/PR, CPF
n°® 614.577.791-53, residente e domiciliado nesta cidade de Sarandi, Estado do Parana, doravante

denominada CONTRATANTE; e

Do outro lado a empresa .........ccccceeeeveeeereeenneen. , pessoa juridica de direito privado, inscrita no
CNPJ  n° e, , com Sede MNA .o, , na cidade
de , estado  dO e , doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr(a) ......ccccceveeevieriieeneennnn. , portador do CPF
N e eRGN% i

Resolvem celebrar o presente Contrato, tendo em vista o que consta no Processo Administrativo
n® 015/2025-CMS em observancia as disposi¢oes da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, da Lei
Federal n° 11.788, de 2008, da Resolucao 003, de 2025, da Camara Municipal de Sarandi e
demais legislagcdes pertinentes aplicaveis, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
decorrente do Pregdo Eletronico n® 002/2025, mediante as clausulas e condigdes a seguir

enunciadas.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente instrumento ¢ a Contratagdo de empresa especializada na prestagao de
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servigos de Agente de Integracdo de Estigios para auxiliar na administracdo do programa de
concessdo de vagas de Estagio remunerado para estudantes de nivel médio, técnico e superior
matriculados em institui¢des tanto de Ensino Publico quanto privado no ambito da Camara
Municipal de Sarandi, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas no Termo de Referéncia, neste instrumento e seus anexos..

2.2. Objeto da contratagao:

Item Descricao Métrica Qde. Taxa

Servigcos de Agénciamento ¢ Integracdo de Estagios para estudantes
regularmente matriculados em instituicdes tanto de Ensino publico quanto

privado no ambito da Camara Municipal de Sarandi, sendo: XX%

Bolsa de Estagio para Ensino Médio/Técnico | Mensal 03

Bolsa de Estagio para Ensino Superior Mensal 02

2.3. O valor percentual da Taxa Administrativa do presente Contrato ¢ de XX, XX e em valores

monetarios R$ xxx.xxx,xx (XXXXXXX Reais).

2.4. O valor maximo do Programa de Estagios para esta contratagdo ¢ de R$ 102.960,00 (cento e

dois mil, novecentos e sessenta reais),

2.5. A CONTRATADA sera remunerada pela taxa de administragdo proposta que serd aplicada

sobre os valores das bolsas de Estagio ocupadas e pelo Vale Transporte vinculado a elas.

2.6. A Camara nao esta obrigada ao preenchimento total das vagas disponibilizadas para estagio,
uma vez que tal preenchimento estd condicionado ao seu interesse e a sua disponibilidade

orcamentaria e financeira.

2.7. Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigao:
2.7.1. O Termo de Referéncia;
2.7.2. A Proposta Ajustada da CONTRATADA;

2.7.3. Eventuais Aditivos e anexos dos documentos supracitados.
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3. DO REGIME DE EXECUCAO CONTRATUAL

3.1. O regime de execugdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como 0s
prazos e condi¢des de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no

Termo de Referéncia.

3.2. O adjudicatario terd o prazo de 10 (dez) dias, contados a partir da data de sua convocagao,
para assinar o Contrato, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes

previstas.

3.2.1. Neste mesmo prazo, a CONTRATADA devera comprovar, até o dia da assinatura
do Contrato, convénios firmados com instituicdes de ensino cujos cursos sejam

reconhecidos pelo Ministério da Educacao, conforme item 3.8.3. deste documento

3.3. A convocagdo do licitante para a assinatura do Contrato se dard através de e-mail oficial, e o
prazo sera contado do envio do e-mail, independentemente da confirmagdo de leitura por parte

do licitante.

3.4. Qualquer outro meio utilizado pela Administragdo para auxiliar a convocagdo e confirmar o
recebimento do e-mail, tal como ligacdo telefénica ou mensagem por WhatsApp, serd mera
liberalidade da Administragdo, sem que isso gere direito a reivindicagdo por parte da

CONTRATADA.

3.5. A CONTRATADA reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos
106, 137 e 138 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, ¢ reconhece os direitos da Administracao

previstos nos artigos 139 da mesma Lei.

3.6. Na assinatura do Contrato, sera exigida a comprovacao das condigdes de habilitagdo
consignadas no no item 10. do Termo de Referéncia que deverdo ser mantidas pelo licitante

durante a vigéncia do Contrato.

3.7. Na hipotese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢gdes de habilitagdo ou ndo
entregar o objeto conforme consignadas no Termo de Referéncia ou até mesmo se recusar a
assinar o Contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancdes das demais
cominacgdes legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem
de classificacdo, para, ap6s a comprovacao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e

eventuais documentos complementares e, feita a negociacao, assinar o Contrato.
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3.8. A execugdo do objeto seguird a seguinte dindmica:

3.8.1. Agente de Integragdo de Estigios contratado sera responsavel pela execucdo,
acompanhamento e gestdo operacional do Programa de Estagio da Camara Municipal de
Sarandi, devendo assegurar o atendimento as exigéncias da Lei Federal n® 11.788, de
2008, da Resolugao n° 003, de 2025 da Camara Municipal de Sarandi e demais normas

aplicaveis.
3.8.2. Quanto a Execuc¢do e Gestdo do Programa de Estagio, a CONTRATADA devera:

3.8.2.1. Atuar como Agente de Integracdo, realizando interlocugdo entre a
Camara Municipal de Sarandi, as instituicdes de ensino (publicas e privadas) e

os estudantes;

3.8.2.2. Executar a operacionalizagdo ¢ administragao de todo o processo de

estagio, incluindo:

3.8.2.2.1. Recrutamento, sele¢do, convocagao, admissdao, manuten¢ao, alteragao

e encerramento dos contratos de estagio;

3.8.2.2.2. Elaboracdo de editais e Termos de Compromisso, submetidos

previamente a analise e aprovagdo da Camara Municipal de Sarandji;

3.8.2.2.3. Divulgacao dos editais no sitio eletronico da CONTRATADA e

comunicacao as institui¢des conveniadas;

3.8.2.2.4. Disponibilizagdo da infraestrutura fisica ¢ de pessoal necessaria a
realizacdo dos processos seletivos, inclusive salas, materiais e profissionais

responsaveis;

3.8.2.2.5. Atendimento ¢ orientacdo aos candidatos durante todas as fases do
processo seletivo, inclusive através de central de atendimento presencial,

telefonica ou eletronica, sem custos para os candidatos;

3.8.2.2.6. Acompanhamento pedagdgico e administrativo dos estagiarios,

incluindo supervisao e relatorios periodicos;

3.8.2.2.7. Treinamento minimo de 04 (quatro) horas para os Supervisores de

Estagio.
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3.8.3. Quanto a Convénios com Institui¢des de Ensino:

3.8.3.1. A CONTRATADA devera comprovar, at¢ o dia da assinatura do
Contrato, convénios firmados com instituigdes de ensino cujos cursos sejam

reconhecidos pelo Ministério da Educagdo, sendo no minimo:

3.8.3.1.1.03 (trés) instituicdes de Ensino Médio/Técnico,
preferencialmente localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em

municipios limitrofes;

3.8.3.1.2. 02 (duas) institui¢des de Ensino Superior, preferencialmente

localizadas em Sarandi/PR ou, em sua falta, em municipios limitrofes.
3.8.4. Quanto ao Processo Seletivo:
3.8.4.1. ACONTRATADA devera:

3.8.4.1.1. Elaborar o edital do processo seletivo, observando critérios
definidos pela Camara Municipal de Sarandi, aprovado previamente

antes da publicagao;

3.8.4.1.2. Realizar o processo seletivo, presencialmente, do inicio até o

acompanhamento do estagiario, incluindo:
o Inscrigdes gratuitas presenciais ou pela internet;

+ Provas objetivas compostas por no minimo 40 (quarenta)
questdes, com cinco alternativas (A a E), com apenas uma
correta, sendo atribuido zero as questdes com multiplas

respostas, sem resposta ou com rasuras;
o Aplicacdo de provas seguindo rigoroso sigilo e seguranca;
# Divulgacdo do gabarito preliminar;

+ Recebimento, andlise e julgamento de eventuais recursos

interpostos pelos candidatos;

o Divulgacdo dos resultados finais no sitio eletronico da

CONTRATADA;
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3.8.4.1.3. Assegurar, no processo seletivo, reserva minima de 10%
(dez por cento) das vagas para pessoas com deficiéncia, conforme § 5°

do art. 17 da Lei n°® 11.788, de 2008;

3.8.4.1.4. Garantir aos candidatos com deficiéncia igualdade de

condi¢des, providenciando adaptacdes necessarias, quando solicitadas.
3.8.5. Quanto a Supervisdo dos Estagiarios:

3.8.5.1. O Supervisor do Estagiério serd, preferencialmente, o chefe da divisao
onde o estagiario estiver atuando, devendo possuir nivel de escolaridade igual

ou superior ao do estagiario, conforme art. 9° da Resolugao n° 003, de 2025;

3.8.5.2. Na auséncia desse requisito, serd designado supervisor a autoridade

imediatamente superior que atenda ao nivel de escolaridade exigido;

3.8.5.3. A CONTRATADA fara levantamento prévio das atribuicdes dos

Supervisores para orientar o estagiario no cumprimento do plano de atividades.
3.8.6. Convocagao e Documentac¢do dos Estagiarios:
3.8.6.1. ACONTRATADA devera:

3.8.6.1.1. Convocar os estudantes por ordem de classificacgdo,

respeitando os prazos do edital;

3.8.6.1.2. Exigir do estudante documentos necessarios para

formaliza¢do do Termo de Compromisso de Estagio, dentre eles:
¢ Documento de identidade;
# Declaragao de escolaridade atualizada;

o Declaragdo de inexisténcia de vinculo familiar com

servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Sarandi;

o Declaragdo de ndo realizacdo de estdgio em outro 6rgdo ou

entidade publica ou acumulo de estdgio remunerado;
# Certiddo de Quitacao Eleitoral (quando aplicavel);

# Certificado de Reservista para homens maiores de 18 anos;
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3.8.6.1.3. Lavrar formulédrio cadastral do estagidrio com dados

completos;

3.8.6.1.4. Informar os estagiarios sobre regras, direitos, deveres e

funcionamento do seguro contra acidentes pessoais;

3.8.6.1.5. Avaliar o tipo de deficiéncia, se houver, para
compatibilizacdo das atividades com a capacidade funcional do

estagiario.
3.8.7. Quanto ao Contrato de Estagio:

3.8.7.1. O estagio tera duracao inicial de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por mais 01 (um) ano, ndo podendo exceder o limite de 02 (dois) anos na
mesma parte concedente, salvo para estagidrios com deficiéncia, que poderdo

permanecer até o término do curso, conforme art. 11, da Lei n° 11.788, de 2008;

3.8.7.2. Sera assegurado ao estagidrio, nos contratos com duragdo igual ou
superior a 01 (um) ano, periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias,
preferencialmente durante suas férias escolares, ou proporcional em casos de

contratos inferiores a 01 ano (art. 13 da Lei n°® 11.788, de 2008);

3.8.73.0 Termo de Compromisso de Estagio podera ser rescindido

antecipadamente nas hipoteses do art. 9°, 111, da Lei n°® 11.788, de 2008:
3.8.7.3.1. Por iniciativa do estudante;
3.8.7.3.2. Por descumprimento das normas legais ou contratuais;
3.8.7.3.3. Por desempenho insatisfatério;
3.8.7.3.4. Por trancamento ou encerramento de matricula;
3.8.7.3.5. Outras hipodteses previstas em lei.
3.8.8. Quanto ao Seguro Obrigatorio:

3.8.8.1. O estagio somente podera ocorrer mediante contratagdo de seguro

contra acidentes pessoais, inclusive em casos nao remunerados (art. 9°, IV, Lei

n°® 11.788, de 2008);
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3.8.8.2. A cobertura minima sera de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para morte
acidental ou invalidez permanente, incluindo reembolso de despesas médicas

até o limite de dois salarios-minimos;

3.8.8.3. A CONTRATADA devera apresentar mensalmente a apolice atualizada

e prestar assisténcia aos estagiarios ou familiares em caso de sinistro.
3.8.9. Quanto a Carga Horaria e Controle:

3.8.9.1. A jornada do estagio devera respeitar conforme art. 11 da Resolugdo n°

003, de 2025:

3.8.9.1.1. Até 05 (cinco) horas diarias e 25 (vinte e cinco) horas

semanais para ensino superior;

3.8.9.1.2. Até 04 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semanais

para ensino médio ou técnico;

3.8.9.2. Jornadas acima de 04 horas exigem intervalo intrajornada, conforme art.

10, § 2°, Lein® 11.788, de 2008;

3.8.9.3. O controle de frequéncia dos estagidrios sera efetuado diariamente,
com registro de ponto na Camara Municipal de Sarandi, localizada na Avenida

Maringa, 660, Jardim Europa, com os seguintes horarios:
3.8.9.3.1. Ensino Médio: das 14h as 18h, de segunda a sexta-feira;
3.8.9.3.2. Ensino Superior: das 13h as 18h, de segunda a sexta-feira.
3.8.10. Direitos e Deveres dos Estagiarios:
3.8.10.1. Os estagiarios deverao:
3.8.10.1.1. Entregar toda a documentacao exigida;
3.8.10.1.2. Assinar o Termo de Compromisso;

3.8.10.1.3. Cumprir as normas internas da Camara Municipal de

Sarandi e manter sigilo das informacdes a que tiverem acesso;
3.8.10.1.4. Entregar folha de frequéncia mensal;

3.8.10.1.5. Participar de treinamentos;
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3.8.10.1.6. Exercer as atribuigdes previstas no Plano de Atividades do

estagio;

3.8.10.1.7. Manter frequéncia minima de 75% nas aulas e rendimento

académico conforme exigéncia legal,

3.8.10.1.8. Desenvolver suas atividades em ambiente adequado e

alinhado a area de formacao;
3.8.10.1.9. Demonstrar zelo, dedicagdo e responsabilidade.
3.8.11. Quanto ao Plano de Atividades:

3.8.11.1. Conforme Art. 6° da Resolugdo n° 003, de 2025, as atividades
atribuidas aos estagiarios serdo adequadas ao curso de formacgdo, podendo

incluir, entre outras:

3.8.11.1.1. Area Administrativa:
+ Atendimento ao publico interno e externo;
+ Atividades administrativas;
+ Organizagdo e gestao de arquivos;
+ Apoio na elaboracdo de relatorios;
+ Arquivamento/desarquivamento de documentos;
+ Apoio a equipes € comissdes.

3.8.11.1.2. Area de Informatica:
+ Suporte técnico a Divisdo de TI,
+ Apoio na manutengdo e configuragdo de redes e sistemas;

o Disponibilizacdo de 4dudios e videos de eventos no site

institucional.
3.8.11.1.3. Area Legislativa:
+ Acompanhamento de tramites legislativos;

+ Apoio a sessoes, audiéncias € comissoes;
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+ Elaboragao e inser¢ao de documentos no SAPL.
3.8.11.1.4. Area de Recursos Humanos:

+ Atendimento a servidores, vereadores e colaboradores;

+ Apoio ao setor de RH em gestao de pessoal;

# Organizagdo de documentos funcionais.

3.8.11.1.5. Além das atividades descritas nos itens acima, o estagiario
podera desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem
regularmente atribuidas de acordo com as peculiaridades do setor,
podendo atuar tanto nos Departamentos Administrativo, Financeiro e

Legislativo.
3.8.12. Quanto a Lei de Protecao de Dados:

3.8.12.1. A CONTRATADA devera cumprir integralmente as disposi¢des da
Lei Geral de Protegdo de Dados (Lei n® 13.709, de 2018), garantindo
confidencialidade, seguranga e uso restrito dos dados pessoais coletados para

fins do estagio.
3.8.13. Quanto aos Reajustes da Bolsa-Auxilio e Auxilio Transporte:

3.8.13.1. Os valores da bolsa-auxilio e do Auxilio Transporte poderdo ser
reajustados anualmente por Ato administrativo, conforme indice definido pela
Camara Municipal de Sarandi, nos termos do § 2° do art. 14 da Resolucdo n°

003, de 2025.
3.8.14. Quanto as Responsabilidades da CONTRATADA:
3.8.14.1. A CONTRATADA sera responsavel por:

3.8.14.1.1. Arcar com todos os encargos trabalhistas, previdenciarios,

fiscais, seguros ¢ demais obrigacdes legais referentes aos estagiarios;

3.8.14.1.2. Nao manter vinculo empregaticio entre seus empregados ou

estagiarios e a Camara Municipal de Sarandji;

3.8.14.1.3. Nao contratar empregados conjuges, parentes ou afins de
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servidores da Camara até o 3° grau;

3.8.14.1.4. Manter durante a execu¢ao do contrato todas as condi¢oes

que motivaram sua habilitagao na licitacao;
3.8.14.1.5. Atender a todas as obrigacdes legais relativas ao estagio.

3.8.15. Com a finalidade de tornar o Programa de Estdgio mais eficiente e eficaz de
poderdo ser atribuidas novas obrigacdes ao Agente de Integragdo e ao Estagiarios, desde
que haja o aceite das partes envolvidas, mas que tais atribui¢cdes ndo firam os artigos
dispostos na Lei Federal n° 11.788, de 2008, bem com na Resolug¢ao n° 003, de 2025, da

Camara Municipal de Sarandi.

3.8.15.1. Caso sejam atribuidas novas obrigagdes ao Agente de Integracdo e ao

Estagiarios, tal documento deverd ser juntado ao processo por Apostilamento.

4. DA VIGENCIA

4.1. O prazo de vigéncia do Contrato, ap0Os sua assinatura, sera de 2 (dois) anos, contados a partir
da publicagdo do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e Diario
Oficial da Camara Municipal de Sarandi, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, nos termos dos artigos 106 ¢ 107, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021 e

artigo 276 da Lei Municipal 3.008, de 2024.
4.2. O CONTRATADO nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

4.3. Toda solicitagdo de prorrogacdo da vigéncia contratual devera ser efetivada durante sua

vigéncia, previamente autorizada pelo CONTRATANTE.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

5.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento da Camara Municipal de Sarandi, na seguinte dotacao:

5.1.1. Despesa/Desdobramento: 0100101031000120013390307900 - Servico de Apoio

Administrativo, Técnico e Operacional.

5.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apoés aprovagao da
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Lei Or¢amentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

6. DA SUBCONTRATACAQO

6.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7. DO PRECO

7.1. O valor estimado do presente Contrato serd de no maximo R$ R$ 102.960,00 (cento e dois
mil, novecentos e sessenta reais), caso seja contratados todos os Estagidrios previstos neste

Processo.

7.2. A CONTRATADA sera remunerada pela Taxa Percentual de Administracdo de XX% (XX
pontos percentuais) que serd incidirdo sobre o valor bruto mensal das bolsas de estagio que
forem efetivamente utilizadas. Nesta taxa deverd estar inclusas todas as despesas necessarias a

plena execucao do objeto.

7.3. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo, frete, seguro e outros

necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

8. DO REAJUSTE

8.1. O reajuste contratual sera condicionado e proporcional ao aumento dos valores das bolsas de
estagio concedidas pela Camara Municipal de Sarandi. Assim, sempre que houver majoragdo no
valor das bolsas de estagio, devidamente formalizada por ato administrativo, o valor também
sera corrigido, de modo a preservar a proporcionalidade entre a remuneragdo da CONTRATADA

e o valor da Gestao do Programa de Estagios.

8.2. Os Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual
redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou

dos servicos registrados, nas seguintes situagdes:

8.2.1. Em caso de for¢a maior, Caso Fortuito ou Fato do Principe ou em decorréncia de
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Fatos Imprevisiveis ou Previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a
execug¢ao da ata tal como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso II do caput do art.

124 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

8.2.2. Em caso de criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou a superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussao sobre os

pregos registrados;

8.2.3. Na hipoétese de previsao no Edital, Contrato ou Ata de clausula de reajustamento
ou repactuagdo sobre os pregos registrados, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de

2021.

9. DA GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAQO

9.1. A Gestdo do Contrato sera exercida pela Servidora SUZANE RIBEIRO AZEVEDO,
nomeada pela Portaria n°® 021/2025, publicada em 09/01/2025, ou por servidor(a) que vier a
substitui-lo(a).

9.2. Quanto aos Fiscais de Contrato, a Presidéncia da Camara deverd publicar uma Portaria, apos

a homologagao deste certame, nomeando como:

9.2.1. Fiscal Titular, o Servidor MARLON BIF, Oficial Legislativo, matricula n° 134; e

como,

9.2.2. Fiscal Substituto, o Servidor VAGNER RAFAEL VAZ, Oficial Legislativo,

matriculan® 131.

9.3. 0 Contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei Federal n® 14.133, de 2021, Art. 115, caput, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

9.4. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do Contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais

circunstancias mediante simples Apostila.

9.5. A execucdo do Contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) Fiscal(is) do Contrato

ou pelos respectivos substitutos de acordo com a Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, caput.
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9.5.1. Fiscal do Contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do Contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas

ou dos defeitos observados conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°.

9.5.2. O Fiscal do Contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao
das medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 117,
§2°.
9.6. As comunicagdes entre o Orgdo ou Entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para

esse fim.

9.7.0 Orgdo ou Entidade podera convocar representante da empresa para adogio de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.8. Ap6s a assinatura do Contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de
execucdo da CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados ¢ das

sancoes aplicaveis, dentre outros.

9.9. O Gestor do Contrato coordenara a atualizacdo do contrato com atribui¢des administrativas
quanto a execucao dos contratos, desde sua concepcao até a finalizagdo, promovendo as medidas

necessarias ao alcance do seu objetivo no interesse da Administragao.

9.10. O Fiscal de Contrato acompanhard e fiscalizara a entrega dos produtos, verificando a
quantidade efetivamente recebida de produtos em relagdo aos itens solicitados pela
Administragdo, devendo anotar, em registro, proprio todas as ocorréncias relacionadas com a

execucao e determinard o que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

9.11. O Fiscal do Contrato também devera observar as atribui¢des previstas nos artigos 11 e 12

da Lei Municipal 3.008 de 2024.
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10. DAS CONDICOES DE ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO

10.1. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento, serd considerado o ciclo mensal
e proporcional ao pagamento da bolsa dos estagiarios que forem contratados, de acordo com o

percentual da taxa de administragdo firmado no Contrato.

11.2. O prazo para o inicio da execu¢do dos servigos serd de até 05 (cinco) dias uteis contados da
publicacdao do extrato do contrato no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas e Diario Oficial

da Camara Municipal de Sarandi.

10.2. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE apds o Recebimento Definitivo da Nota

Fiscal/Fatura.

10.2.1. Para cada pagamento devera ser emitida a respectiva Nota Fiscal, conforme o
quantitativo entregue, sendo que a proponente devera indicar por escrito, junto com a
Nota Fiscal, o nimero da conta-corrente, o banco ¢ o numero da agéncia bancaria onde

deseja que seja efetuado o crédito correspondente, chave PIX entre outros.

10.3. A Nota Fiscal devera ser enviada mensalmente para o enderego eletronico

recebimento@cms.pr.gov.br, juntamente com o Relatorio detalhado do que foi faturado.

10.4. A Nota Fiscal devera ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o
nimero de inscricdo no CNPJ apresentado na proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais ou

Cupons Fiscais emitidos com outro CNPJ.

10.5. RECEBIMENTO PROVISORIO: Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, pelo Fiscal do Contrato mediante a elaboracdo do Termo de Recebimento
Provisério, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo,

conforme Lei Federal n® 14.133, de 2021, art. 140.

10.6. Para efeito de recebimento provisorio, o Fiscal do Contrato ird verificar a conformidade

dos servicos prestados com as especificacdes constantes neste instrumento e no Contrato.

10.6.1. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no
Termo de Referéncia e no Contrato, devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias
uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo

das penalidades.
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10.7. RECEBIMENTO DEFINITIVO: Os servigos serdo recebidos definitivamente pelo
Gestor de Contrato no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do recebimento provisorio, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade dos produtos e consequente aceitacdo mediante termo

detalhado.

10.8. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Fatura no que pertine a parcela incontroversa da

execucao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

10.9. O prazo para a solugdo, pelo CONTRATADO, de inconsisténcias na execu¢ao do objeto ou
de saneamento da Nota Fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins

do recebimento definitivo.

10.10. Antes de encaminhar a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente para
pagamento, tanto o Fiscal do Contrato quanto o Gestor de Contratos devem verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais

como:
10.10.1. o prazo de validade;
10.10.2. a data da emisséo;
10.10.3. os dados do Contrato e do 6rgio CONTRATANTE;
10.10.4. descri¢do e quantidades correta dos produtos;
10.10.5. o valor a pagar;
10.10.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis; e

10.10.7. dados bancérios para pagamento contendo os numeros do banco, da agéncia e

da conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

10.11. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal, ou circunstancia que impega o pagamento
da despesa, o Gestor do Contrato devera comunicar a CONTRATADA e o recebimento ficara
sobrestado até que o CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apods a comprovagao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus 8 CONTRATANTE.
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10.12. A Nota Fiscal devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacao

mencionada no na Lei Federal n° 14.133, de 2021, art. 68.

10.13. Constatando-se a situacdo de irregularidade do CONTRATADO, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias tuteis, regularize sua situagdo ou, no

mesmo prazo, apresente sua defesa.

10.13.1. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do

CONTRATANTE.

10.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisd@o do Contrato, caso o CONTRATADO nao regularize sua situagao.

10.15. PAGAMENTO: Apds o Recebimento definitivo da Fatura ou documento de cobranga

equivalente, correrd o prazo de até 10 (dez) dias tteis para fins de pagamento.

10.16. O prazo dos itens 11.12. e 11.20. poderdo ser prorrogados uma vez, por igual periodo, a

critério da CONTRATANTE.

10.17. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

10.18. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.
10.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

10.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na Fatura, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos

na legislagdo vigente.

10.20. Nenhum pagamento serd efetuado a CONTRATADA em carater antecipado ou enquanto
pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia contratual, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer

natureza.

10.21. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA niao tenha
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concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento

da parcela, ¢ calculada mediante a aplicacdo da seguinte féormula:
EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
[ = Indice de compensagao financeira = 1,6438, assim apurado:
[=1,6438
[=(TX/100)/365
[=(6/100)/365

Em que TX = taxa percentual anual no valor de 6% (seis porcento), capitalizada

diariamente em regime de juros simples.

11. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
11.1. Sdo obrigagdes do CONTRATANTE, além das estipuladas em Contrato e sem prejuizo de
outras a depender do objeto a ser CONTRATADO:

11.1.1. Comunicar a CONTRATADA sobre mudangas de pessoal na equipe de

fiscalizacao do Contrato.

11.1.2. Fiscalizar o exato cumprimento das clausulas e condigdes contratadas, sendo
permitida a participacdo de terceiros para prestar assisténcia/informagdes, registrando as
inconsisténcias porventura existentes.

11.1.3. Dirimir eventuais duvidas e prestar todos os esclarecimentos 8 CONTRATADA
necessarios a execucao contratual.

11.1.4. Esclarecer a CONTRATADA como serdao realizados os procedimentos
operacionais/administrativos para a execugao e gestao do Contrato.

11.1.5. Notificar formalmente a CONTRATADA quanto a aplicacio de eventuais

penalidades, garantindo-lhe o direito ao contraditorio e a ampla defesa.
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11.1.6. Permitir o acesso de representantes, prepostos e/ou empregados da
CONTRATADA, devidamente credenciados, as dependéncias do CONTRATANTE
mediante a comunicagdo e autorizagdo prévias.
11.1.6.1. Esse acesso se dara sob acompanhamento de colaborador designado
pelo CONTRATANTE e devera observar as normas de  seguranga
institucional.
11.1.7. Conferir e validar toda a documentagao técnica gerada e apresentada durante a
execucao dos servigos, efetuando o seu atesto quando estiverem em conformidade com
os padrdes exigidos.
11.1.8. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
execugao do Contrato.
11.1.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA.
11.1.10. Promover, se necessario, reunides (inicial e/ou outras) devidamente registradas
em ATA, para esclarecimento das obrigagdes contratuais e avaliacdo da qualidade da
execucao contratual.
11.1.11. Efetuar o pagamento a CONTRATADA, no valor correspondente a prestacdo
do servigo de acordo com as condigdes e prazo, ante ateste das notas fiscais, conforme
estabelecido neste Termo de Referéncia.
11.1.12. Efetuar o repasse mensal 8 CONTRATADA do valor correspondente a bolsa-
auxilio e ao auxilio-transporte dos estagiarios;
11.1.13. Emitir Declara¢do do Imposto de Renda Retido na Fonte e manter atualizado o
sistema do E-Social;
11.1.14. Reter o Imposto sobre a Renda referente aos valores pagos aos estagiarios,
excetuado o auxilio-transporte;
11.1.15. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis.
11.1.16. Observar as determinagdes constantes da Lei n® 11.788, de 2008, da Resolugao
n°® 003, de 2025 e de outras que a venham substituir;
11.1.17. Acompanhar a frequéncia mensal dos estagiarios;
11.1.18. Receber as comunica¢des de desligamento de estdgio e comunicar o fato a
CONTRATADA.

11.1.19. Adotar providéncias necessarias para a apuracao das infracdes administrativas,
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quando se constatar irregularidade que configure dano a Administracdo, além de
remeter copias dos documentos cabiveis ao Ministério Publico competente, para a
apuracao dos ilicitos de sua competéncia;

11.1.20. Excetuada a hipdtese de previsao distinta em matriz de alocacdo de riscos, a
Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do termo de contrato,
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do

CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

12.1. Sdo obrigagdes do CONTRATADO:
12.1.1. Realizar os servigos de acordo com as especificagdes, prazos e local constantes
deste Termo de Referéncia e da sua proposta ajustada;
12.1.2. Participar da reunido inicial e outras reunides convocadas pelo CONTRATANTE;
12.1.3. Essas reunides devem ser convocadas com antecedéncia minima de 2 (dois) dias
uteis da data marcada;
12.1.4. Designar formalmente, em até¢ 02 (dois) dias apds a reunido inicial, 01 (um)
profissional de seu quadro para atuar como preposto;
12.1.5. Ter pleno conhecimento de todas as condicdes, caracteristicas, procedimentos ¢
peculiaridades do objeto contratado, n3o podendo alegar, posteriormente,
desconhecimento acerca do Contrato;
12.1.6. Cumprir integralmente as especificagdes e prazos neste Termo de Referéncia,
garantindo a qualidade dos servigos prestados;
12.1.7. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os meios,
esclarecimentos e orientagdes necessarios a fiscalizagdo da execucao dos servigos.
12.1.8. Responsabilizar-se integralmente por todos os Onus, diretos e indiretos,
referentes a execugdo do objeto contratual;
12.1.9. Responder/atender a contatos, orientacdes, exigéncias e/ou solicitagdes da
equipe de fiscaliza¢do no prazo de até 02 (dois) dias tteis contados a partir do envio de
comunicagao/solicitagao;
12.1.10. Guardar sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa, sobre
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todo e qualquer assunto de que tomar conhecimento em razdo da execucdao do objeto
contratual;
12.1.11. Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto
contratado, ndo podendo transferir a outrem a responsabilidade por problemas de
fornecimento do objeto;
12.1.12. Responsabilizar-se sobre todos os atos de seus profissionais, por qualquer
atividade técnica operacional ou intelectual que venha a causar danos ou prejuizos a
Camara Municipal de Sarandi.
12.1.13. Responder por quaisquer prejuizos que seus empregados e/ou preposto
causarem ao CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de acdo ou omissao culposa
ou dolosa, procedendo de imediato os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o
onus ¢ a responsabilidade decorrente.
12.1.14. Responsabilizar-se pela perda e/ou danos causados ao patrimdnio fornecido
pelo CONTRATANTE.
12.1.15. Manter-se durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na
contratacao.
12.1.16. Apresentar toda a documentacdo relacionada ao faturamento e pagamento,
conforme preceitos estabelecidos neste Termo de Referéncia.
12.1.17. Repassar ao estudante o valor correspondente a sua bolsa-auxilio e auxilio
transporte até o 5° (quinto) dia util més seguinte ao periodo do estdgio com base em
relatorios individualizados elaborados pela CONTRATANTE em software proprio;
12.1.18. Repassar o valor devido em qualquer instituicdo financeira em que o estudante
mantenha conta bancaria;
12.1.19. Providenciar, nos termos do que prevé a Lei 11.788, de 2008, relatorios
semestrais de acompanhamento do estidgio supervisionado pela institui¢do de Ensino,
pela CONTRATANTE e ainda constando relatorio de atividades do educando;
12.1.20. Encaminhar a Camara Municipal de Sarandi:

12.1.20.1. Plano de acompanhamento de estagio;

12.1.20.2. Avaliagdes semestrais;

12.1.20.3. Verificacdo escolar trimestral dos estudantes de ensino médio e

ensino superior;
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12.1.20.4. Capacitacao técnica/comportamental dos estagiarios pelo menos 02

(duas) vezes por ano;
12.1.21. Recrutar e pré-selecionar os estudantes candidatos a estagio, de acordo com as
areas de interesse do CONTRATANTE;
12.1.22. Promover processos seletivos para contratacdo de estagiarios, a critério do
CONTRATANTE;
12.1.23. Comprovar convénios com todas as instituicdes de ensino publico ou privado
que demonstrem idoneidade, sediadas em Sarandi e nos municipios limitrofes;
12.1.24. Contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais com
indeniza¢do minima, no caso de sinistro, de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) cuja apdlice
seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
compromisso;
12.1.25. O seguro devera incluir reembolso das despesas médicas decorrentes de
acidentes pessoais em até 02 (dois) salarios minimos nacionais, mediante comprovagao
através de notas fiscais e/ou recibos originais, apresentados no méaximo de 30 (trinta)
dias;
12.1.26. Apresentar, no prazo de 10 (dez) dias contados da assinatura do Contrato, os
certificados e apolice de seguro de vida aos estagiarios por invalidez e acidentes
pessoais;
12.1.27. Providenciar o desligamento ou substitui¢do do estagiario, mediante o interesse
e conveniéncia da CONTRATANTE;
12.1.28. Operar como organiza¢do independente, fornecendo todos os materiais,
instrumentos € mao de obra necessarios a execucao dos servigos contratados;
12.1.29. A CONTRATADA sera responsabilizada civilmente se indicar estagiarios para
a realizag¢do de atividades ndo compativeis com a programagao curricular estabelecida
para cada curso, assim como estagiarios matriculados em cursos ou institui¢des para as
quais nao haja previsao curricular;
12.1.30. Indicar e manter permanentemente um preposto responsavel pelo
gerenciamento dos servigos, devidamente investido dos poderes para tanto, para tratar
dos assuntos relacionados ao Contrato;
12.1.31. Responsabilizar-se por todos os custos inerentes aos estidgios, seguros, encargos

sociais, tributos, transporte e outras despesas necessarias ao fornecimento do objeto do
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Contrato que oportuniza estagios supervisionados sem vinculacdo trabalhista, regidos
pela Lei Federal 11.788, de 2008;

12.1.32. Protocolizar nota fiscal eletronica / fatura relativa ao numerario correspondente
aos valores das bolsas-auxilio, auxilio-transporte ¢ da taxa de administragao;

12.1.33. Executar o objeto do contrato em estrita conformidade com as disposigdes
constantes no Edital;

12.1.34. Responder perante o CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos e
danos decorrentes da execugao do Contrato;

12.1.35. Arcar com todos os encargos decorrentes da presente contratacdo,
especialmente os referentes a fretes, taxas, seguros, encargos sociais e trabalhistas;
12.1.36. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do art. 124 da Lei Federa n°
14.133, de 2021;

12.1.37. A contratada devera emitir Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos (NFS-e) sobre
o valor da intermediacdo (taxa de administracdo), devendo destacar no campo do
Imposto de Renda (IR) o percentual aplicavel ao valor total da Nota, em atendimento as
Instrugdes Normativas RFB n°® 2145, de 2023 e n° 1234, de 2012 (Anexo I) ou norma

que vier a substitui-las.

13. DA GARANTIA

13.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

14. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. O licitante ou 0o CONTRATADO sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes

infracoes:

14.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do Contrato;

14.1.2. Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
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Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
14.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
14.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

14.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

14.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.7. Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

14.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaragao falsa durante a licitagdao ou a execucao do contrato;

14.1.9. Fraudar o processo licitatdrio ou praticar ato fraudulento na execu¢do do

contrato;
14.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.10.1. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragao
falsa quanto as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como
ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,

mesmo apods o encerramento da fase de lances.
14.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo.
14.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n® 12.846, de 2013.

14.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores

ficaré sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

14.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 15.1.1 deste processo licitatorio, quando nao

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;
14.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:
14.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

14.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

CNPJ: 78.844.834/0001-70 — Av. Maringd, 660, Sarandi — Pr., CEP 87111-000 — Fone: (44) 4009-1750
E-mail: camara@cms.pr.gov.br Site: www.cms.pr.gov.br

Pagina 151 de 154



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm
mailto:camara@cms.pr.gov.br
http://www.cms.pr.gov.br/

CAMARA MUNICIPAL DE

SARANDI

PREGAO ELETRONICO N° 002/2025

14.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

14.3.5. A implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas ¢ orientagdes dos 6rgaos de controle.

14.4. A aplicacdo das sangdes previstas neste processo licitatorio, em hipotese alguma, a

obriga¢do de reparagdo integral do dano causado & Administracdo Publica.

14.5. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdao
administrativa tipificada pela Lei Federal n® 12.846, de 2013, como ato lesivo a administracdo
publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuragao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacao preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizagdo — PAR.

14.6. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei Federal n° 12.846,

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

14.7. 0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracio
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a

participagdo de agente publico.

14.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio ¢ a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei Federal n°

9.784, de 1999.

15. DA EXTINCAO CONTRATUAL

15.1. Aplicam-se a extingdo dos Contratos celebrados as disposi¢cdes previstas no art. 137 e

seguintes da Lei Federal n° 14.133, de 2021.
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16. DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021, na Lei n°® 10.520, de 2002, na Lei Complementar n° 123, de 2006, na
Lei n® 8.078, de 1990, Cddigo de Defesa do Consumidor, da Lei Municipal n° 3.008, de 2024, e

as exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

17. DAS ALTERACOES

17.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos Arts. 124 e seguintes da Lei

Federal n°® 14.133, de 2021.

17.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco pontos percentuais)

do valor inicial do contrato.

17.3. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de Termo Aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de
justificada necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizacdo do
Aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més nos termos do Art. 132 da Lei Federal n°

14.133, de 2021.

17.4. Registros que ndo caracterizam alteragdo do Contrato podem ser realizados por simples
Apostilamento, dispensada a celebragao de Termo Aditivo, na forma do Art. 136 da Lei Federal

n° 14.133, de 2021.

18. DA PUBLICACAQO

18.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n® 14.133, de 2021,
bem como no Diario Oficial do Municipio, em atencao ao art. 91, caput, da Lei Federal n® 14.133,
de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei Federal n® 12.527, de 2011, c¢/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto
n. 7.724, de 2012.
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19. DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da cidade de Sarandi/PR para dirimir os litigios da execu¢do deste

Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei Federal
n°® 14.133, de 2021.

Sarandi, xx de xxxxxx de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE SARANDI XXXXXXXXXXXXXXXXX
Dionizio Aparecido Viaro XXXXXXXXXXXXX
Presidente da Camara Municipal de Proprietario
Sarandi
TESTEMUNHA TESTEMUNHA
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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